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— Uzivatelska prirucka —

1. O prirucce

Tato uZivatelska pFirucka slouZi jako zakladni privodce Skolskym portalem Pardubického kraje 2.0 (2026), ktery
nahrazuje pUvodni verzi portalu. Pfi modernizaci byly zachovany vsechny klicové moduly a funkce potfebné pro
kazdodenni praci uzivatell. Soucasné doslo k prechodu na novy redakéni systém WordPress, ktery patfi mezi
nejrozsirenéjsi a nejpouzivanéjsi redakcni systémy na svété. Diky této zméné je portdl pripraven na dalsi rozvoj,
vySsi bezpecnost i jednodussi spravu obsahu.

Prirucka obsahuje navody pro praci s jednotlivymi moduly portalu, vysvétleni pouzivanych funkci a doporucené
postupy pro béznou spravu obsahu. Je ur¢ena viem uZzivatelim portalu — Ucitelim, Vedoucim pracovnikim skol,
Zfizovatelm, redaktordm i Spravcim uZivateld — a pom(Ze jim zorientovat se v prostfedi portdlu a efektivné
vyuzivat jeho mozZnosti.

Jednotlivé kapitoly jsou fazeny od zdakladnich cinnosti, jako je prihlaseni a orientace v portalu, aZz po praci

s konkrétnimi moduly.

Poznamka: Prirucka popisuje stav portalu ke dni jejiho vydani. Vzhledem k prdbéznému rozvoji systému mohou
byt nékteré obrazovky, ndzvy funkci nebo pracovni postupy v budoucich verzich portalu mirné odlisné. V pripadé
vyznamnéjsich zmén bude pfirucka pribézné aktualizovana.

Skolsky portal Pardubického kraje — UZivatelskd piirucka 6



2. Pouzivané uzivatelskeé role a jejich vyznam

B uCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL [ REDAKTOR SPRAVCE_UZIVATELU

Skolsky portal Pardubického kraje vyuziva riizné uzivatelské role. Tato prirucka se vénuje pouze tém rolim, které
jsou relevantni pro praci s jednotlivymi funkcemi portdlu. U kazdé role je uveden jeji vyznam, zakladni opravnéni
a oznaceni (Stitek), se kterym se budete v pribéhu celé prirucky setkavat. Diky tomu snadno poznate, pro kterou
uzivatelskou roli je dany postup nebo informace urcena.

2.1. Ucitel

UzZivatelska role je urcena pro ucitele jednotlivych skol. UZivatelé mohou vkladat ¢lanky do vétsiny rubrik
dle udélenych prav. Mohou také podavat navrhy na udéleni ceny Mlady talent do stejnojmenné rubriky.

UZivatelska role s pravy Autora ¢lank
je v ptiruéce znacena B UCITEL

2.2. Vedouci pracovnik skoly

UZivatelska role je uréena pro vedouci pracovniky skol (Feditele, zdstupce reditele). UzZivatelé s touto roli
maji kromé jiného pfistup do modulu Dotazniky krajského ufadu a mohou je vyplfiovat a odesilat. Mohou
také editovat Udaje v Evidenci skol a vkladat ¢lanky do vétSiny rubrik véetné sekce management.

Dale mohou zadavat Dny otevienych dvefi, Reditelské volno - volné dny ve $kolach, Burza nepotfebného
majetku, Pfijimaci Fizeni na stfedni $koly — I1. a dal$i mista, Terminy zapist do MS a ZS, Inzerce zaméstnani,
Nepritomnost feditele (krajské skoly), Rozvoj a Investice (krajské skoly).

UZivatelska role s pravy: Autora ¢lankt + Evidence skol + Dotazniky + Dalsi agendy reditele
je v pfirucce znacena VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY
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2.3. Zrizovatel

UZivatelskd role umoZfiuje zasilat dotazniky Krajského Gfadu Pardubického kraje (KrU Pk) a vkladat €lanky
do sekce Management kol a Skolstvi.

UZivatelska role s pravy: Autora ¢lankl + Evidence $kol + Dotazniky
je v pfiruéce znacena [ ZRIZOVATEL

2.4. Redaktor

UZivatelska role je urcena pro pracovniky odpovédné za pfipravu a kontrolu obsahu pfed jeho
zverejnénim. UZivatelska role s pravy: Proces schvalovani publikovani ¢lanka v rubrikach.

Rubkriky jsou uzivateli pfifazeny na zakladé uZivatelskych role s suffixem _R
je v ptiru¢ce zna¢ena I REDAKTOR

2.5. Spravce uzivatela Skoly
UZivatelska role je uréena pro spravce uzivatelll dané skoly. UZivatel s touto roli ma pravo spravovat
vSechny uZivatele dané skoly, aktualizovat jejich e-mailové adresy, nastavovat uZivatelské role a ménit

uZivatelska hesla. Tuto roli ma vétsinou reditel skoly, pfipadné jim povéreny dalsi pracovnik.

UZivatelska role s pravy: Administrace uzivatell skoly
je v priruéce znacena [ SPRAVCE UZIVATELU

Poznamka: Jednomu uZivateli mGze byt soucasné ptifazeno vice uzivatelskych roli. V takovém pripadé
uZivatel ziskdva opravnéni vyplyvajici ze vSech ptidélenych roli.
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3. Prihlaseni a Odhlaseni
. UCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY . ZRIZOVATEL . REDAKTOR - SPRAVCE_UZIVATELU

Tato kapitola popisuje postup pfihlaseni do administrace portdlu www.klickevzdelani.cz, odhlaseni uzivatele
a obnovy zapomenutého hesla. Soucasti jsou také zakladni informace o prihlasovacich Udajich a moZnostech
feSeni nej¢astéjsich problém pfi prihlaseni.

3.1. Prihlaseni do portalu

Pfihladeni do Skolského portalu je dostupné prostfednictvim tlaéitka P¥ihladeni, které se nachdzi v pravém
hornim rohu hlavniho menu vedle znaku Pardubického kraje.

Po otevreni pfihlasovaci stranky zadejte:

e UZivatelské jméno nebo e-mailovou adresu,

e Heslo.

Nasledné kliknéte na Zluté tlacitko Prihlasit.

Volitelné lze zaskrtnout moZnost Zapamatovat, diky které zlstane uzivatel prihlasen i pti dalSich
navstévach portdlu na stejném zafizeni. V pfipadé zapomenutého hesla vyuzZijte odkaz ,,Zapomnéli jste
heslo?“ pro jeho obnoveni.

" = o 5
SKOLIXY PORTAL SKOLSTVI ~  MANAGEMENT v  ADRESARSKOL  KALENDARAKCI  KONTAKT PRIHLASENT Q
Pardubického kraje le)
Domu > PrihlaSeni
PRIHLASENI
*
PfihlaSeni pomoci e-mailu nebo uzivatelského jména
= . UZivatelské jméno
L. (]
n i
- - e
‘ 0 Heslo
| : (=
\ Zapamatovat Zapoméli jste heslo?

Po Uspésném pfrihlaseni se uZivateli zobrazi obsah a funkce odpovidajici jeho pridélenym uZivatelskym
rolim. Rozsah dostupnych modull a opravnéni se mize u jednotlivych uZivatel( lisit. Pokud nékterou
z o¢ekdvanych funkci nebo poloZek nabidky nevidite, pravdépodobné nemdte pridélené pfislusné
opravnéni. V takovém pfipadé kontaktujte administratora portalu nebo spravce uZivatelll vasi organizace.
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3.1.1. Zapomenuté heslo

V ptipadé, Ze jste zapomnéli své pfihlaSovaci heslo, kliknéte na prihlaSovaci strance na odkaz ,Zapomnéli
jste heslo?“.

Po kliknuti se zobrazi strdnka Zapomenuté heslo, na které zadejte e-mailovou adresu, kterou jste pouZili
pfi registraci do Skolského portalu. Nasledné kliknéte na tlacitko , Zazadat o nové heslo”.

a Eggt::::é:oo':;‘;'- SKOLSTVI v  MANAGEMENT v  ADRESARSKOL  KALENDARAKCI  KONTAKT v PRIHLASEN] Q
Domd > Piihlaseni > Zapomenuté heslo
-
ZAPOMENUTE HESLO
L
-~
) L4 f / Zadejte vas e-mail pFi registraci
' 2 ,/ E-mail
Y
.
of

\ Zatadat o nové heslo

- T e

Na zadanou e-mailovou adresu bude automaticky odeslan e-mail obsahujici odkaz pro vytvoreni nového
hesla.

Misto e-mailové adresy mlzZete zadat také uzivatelské jméno. Odkaz pro nastaveni nového hesla bude v
takovém pripadé zaslan na e-mailovou adresu pfifazenou k danému uzivatelskému uctu. Po kliknuti na
tento odkaz budete pfesmérovani na stranku, kde si mliZete nastavit nové prihlasovaci heslo.

Pokud zadate e-mailovou adresu nebo uZivatelské jméno, které neni na portalu zaregistrovano, nebude z
bezpecnostnich diivodl odeslan zZadny e-mail pro obnovu hesla.

Pokud e-mail s odkazem pro obnovu hesla béhem nékolika minut neobdrzite, zkontrolujte také slozku
Nevyzadanda posta (Spam) nebo Hromadné. Odkaz pro vytvoreni nového hesla je z bezpecnostnich
dlvodu ¢asové omezen (24 hod).

Pokud jeho platnost vyprsi, zobrazi se ¢ervena notifikace - viz obrdzek niZe - a je nutné postup obnovy

hesla znovu opakovat. Pretrvavaji-li potize s prihlasenim nebo obnovou hesla, obratte se na
administratora portalu — viz Kontakty.
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https://www.klickevzdelani.cz/kontakt-na-technickou-podporu-portalu/

ZAPOMENUTE HESLO

© 0dkaz pro chnovu hesla jiz neni platny.

' 3 : Obnova hesla pomoci e-mailu nebo uzivatelského jména

UZivatelské jméno

Zazadat o nové heslo

Poznamka: Pokud si nejste jisti, jakou e-mailovou adresu mate u svého Uctu registrovanou, nebo neznate
své uZivatelské jméno, kontaktujte spravce uzivateld vasi Skoly (vétSinou freditele Skoly) nebo
administratora portalu na e-mailové adrese sd-skolskyportal@pardubickykraj.cz.

3.1.2. Neznam uzivatelské jméno — nemohu se prihlasit

Pokud zapomenete uZivatelské jméno pro prihlaseni do Skolského portalu, kontaktujte nas pres servisni
podporu sd-skolskyportal@pardubickykraj.cz, zasleme vam jej.

Reditelé $kol nebo jimi povéreni pracovnici (spravci uzivatel( $koly) mohou registrovat dalsi uzivatele své
Skoly (vedouci pracovniky skoly, ucitele) v Menu > UZivatelé viz kapitola 16 - Sprava uZivatell >.

3.2. Odhlaseni z portalu

Po ukonceni prace ve Skolském portdlu doporucujeme se z uzivatelského Gc¢tu odhlasit. Odhlaseni
provedete kliknutim na tlacitko Odhlasit, které se nachazi v pravém hornim rohu portélu vedle znaku
Pardubického kraje.

Po uspésném odhlaseni bude uzivatel presmérovan na verejnou ¢dast portalu a pfistup do administrace
bude ukoncen.

o - . .
SKOLSKY PORTAL SKOLSTVi v  MANAGEMENT v  ADRESARSKOL  KALENDARAKCI  KONTAKT v Q
Pardubického kraje

Skolsky portal Pardubického kraje — UZivatelska pfirucka 11



4. Orientace v portalu po prihlaseni

B UCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL [ REDAKTOR [ SPRAVCE_UZIVATELU

Po Uspésném pfrihlaseni se uZivateli zobrazi verejnd ¢ast portalu doplnéna o prvky urcené pro spravu obsahu.
Rozsah dostupnych funkci zavisi na pridélené uZivatelské roli.

4.1. Administracni panel TOP bar

Po Uspésném prihlaseni se v horni ¢asti obrazovky zobrazi ¢erny administracni panel (tzv. TOP bar), ktery
je dostupny pouze pfihlasenym uZivatellm. Panel poskytuje rychly pfistup k nejcastéji pouZivanym
funkcim administrace portalu a zobrazuje informace o aktualné prihlaseném uzivateli.

@ @ Scoisky portal Pardubického kiaje ¢ Prizpisobit + Akee & Upravitstranku Spravadlanki & Rychié odkazy WPForms

Pihlaseny uZivatel: Admin Admin &a Q4

“98 SKOLSKY PORTAL
Pardubického kraje

Skolsky portal Pardubického kraje sloui vefejnosti, 2akum, pedagogim, Feditelum.
Skolam i jejich zfizovatelim. Najdete zde Elénky ze Skol a Skolskych zafizeni. prehled
24pist do M8 a 28, kalendaF akei, databézi viech 3kol adkolskych zafizeni v kraji
aspoustudalich informaci.

SKOLSKY
PORTAL

portalu

fISR  Evidence skol // Volné dny ve skolach G] Dny otevienych dvéFi /. zapisy do skol 2 {(y} TECHNOhratky

Detail administraéniho panelu TOP bar

2

@ Skolsky portal Pardubického kraje ¢ Prizplisobit =+ Akce ¢ Upravitstranku Sprava dlankdi &

Rychlé odkazy WPForms

V TOP baru mohou byt v zavislosti na pfidélené roli zobrazeny napfiklad nasledujici polozky:

e Skolsky portal Pardubického kraje — vstup do administrace

e Akce - rychlé vytvoreni nového obsahu (napf. ¢ldnku, uddlosti nebo jiné poloZky
dle oprdvnéni uzivatele).

e Sprava clanku - pfimy pfistup do spravy ¢lankd (prehled prispévki).

e  Rychlé odkazy - nabidka c¢asto pouzivanych administratorskych funkci.

e Pfihlaseny uzivatel - v pravé Casti TOP bar panelu je zobrazen nazev aktualné pfihlaseného

uzivatele a nabidka uzivatelského uctu.

Poznamka: Rozsah zobrazenych polozek administracniho panelu zavisi na oprdvnénich prihlaseného
uzivatele. Jednotlivé role mohou mit k dispozici odlisSné funkce.
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4.2. Akce

Polozka Akce v TOP baru slouZzi k rychlému vytvofeni nového obsahu bez nutnosti prechazet
do administrace pfislusného modulu.

Po najeti mysi na poloZzku Akce se zobrazi nabidka dostupnych akci. Rozsah nabizenych moZnosti zavisi
na opravnénich prihlaseného uzivatele.

Ve zobrazené nabidce mohou byt naptiklad nasledujici polozky:

e  Vytvorit pfispévek
otevre formular pro vytvoreni nového ¢lanku.

e  Nahrét soubor
umozZiuje nahrat novy soubor do Knihovny médii. Mahrit so

e Udalost Ud3lost
otevre formular pro vytvoreni nové udalosti.

Poznamka: Nabidka poloZzek se mliZze u jednotlivych uZivatelskych roli liSit. Zobrazuji se pouze funkce, ke
kterym ma prihlaseny uzivatel pfidélena oprdvnéni.

4.3. Rychlé odkazy

Pro pfihlaseného uZivatele (dostupné pouze pro vybrané role) jsou v hornim menu dostupné
rychlé odkazy — nabidka casto pouZivanych administratorskych
funkci:

WPForms

e Dotazniky >

Dotazniky

e Sprava dotazniku >
(dostupné pouze pro Zrizovatele)

Sprava dotaznikd

Moje skola
e Moje skola >
odkaz vedouci na kartu Skoly v Evidenci $kol

e Sprava uZivatell >
(dostupné pouze pro Sprdvce uZivatel)

Poznamka: Nabidka poloZek se mlze u jednotlivych uZivatelskych roli lisit. Zobrazuji se pouze funkce, ke
kterym ma prihlaseny uZivatel pfidélena opravnéni.
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5. Clanky
. UCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY . ZRIZOVATEL . REDAKTOR

V této kapitole se seznamime s postupem, jakym vytvaret ¢lanky, popiSeme si vSechny polozky nutné k vyplnéni.
Dale si ukaZzeme, jakym zplsobem se orientovat v seznamu ¢lankd, v jejich archivu a jak nové vytvoreny ¢lanek
zvefejnime. Vytvaret ¢lanky mohou uZivatelé primarné uZivatelskou roli s postfixem _A (autofi) nebo _R
(redaktofi), existuji ale i dalsi role jako je Ztizovatel, Vedouci_pracovnik_skoly, Spravce uZivatell skoly,... které
maiji specificky pfistupy (autorké | redaktorské) do riznych rubrik dle pozadavk Pk.

Autofi vytvareji nové ¢lanky a redaktofi je nasledné schvaluji k publikaci (zverejniuji). Autorlim a redaktoriim se
v prislusné sekci portalu zobrazuje na konci kazdé stranky se ¢lanky menu urcéené pro spravu clankd.

@) @ Skolsky portsl Pardubického kraje 4 Ak & Rychlé odkazy piihlaseny uzivatel: Akt zs A [l Q|

ODHLASIT Q

M s ; R
SKOLSKY PORTAL SKOLSTVi v MANAGEMENT v  ADRESARSKOL  KALENDARAKCI  KONTAKT v
Pardubického kraje

TECHNOhrétky - Projekt na podporu TECHNICKEHO VZDELAVAN| zaki 8.2 9.

)4 -
tid 28 v Pardubickém kraji.
im cilem projektu T! atky e icky: fesi.

uzak v kraji

PORTAL —

| [/ zapisy doskol

=2

fOR  Evidence kol / Reditelské volna {G}  TECHNONritky [{] onyotevienjenaveri

NEJNOVEJSICLANKY ‘A DaliElinky

Po prihlaseni do portdlu ma uZivatel v hornim menu dostupny odkaz Sprava €lankl, kterym se dostane
do administrace portalu, a to do sekce Prispévky, kde ma autor (uZivatel) moznost vidét vSechny své prispévky
(¢lanky) a mUZe s nimi zde dale pracovat.

@ A ol 4l Pardubického kraje =+ Akce Zobrazit prispévky Spréva clénki & Rychlé odkazy Phhlsgeny usivatel: Akt 25 A [l
. Nastaveni zobrazenych informaci ¥ || Napovéda ¥
B Nistenka PFispévky [ pricet pispiek
A pispaviy Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is development
Prehled
piidat i Celkem (3) | Publikovéno (1) | Koncepty (1) | Ceka na schvaleni (1) ‘ ‘ Hledat piispévky
(@) Hromadine akce v || pouzit | [ —Datum — || veechny rubriky v || Fitrovat | 3 polozky
8] Media -
O Nazev Autor Rubriky Datum ¥ Statistika
s N TS A ! ;
& Gl ® Odborna staz a stinovani v Milané RAEZE Altivity 25 R,
© sbalit menu N AL ZSA A 7
Elanek o vjezdu do italského Sondala — Koncept At Zs A Adivity 5 e Em o
(7] ® Postopach historie — Ceki na schvaleni BLazRA Aoy ms g0
(O Nazev Autor Rubriky Datum ¥ Statistika
Hromadné akce v H Pouit ‘ 3 polosky

5.1. Vytvoreni clanku

V této podkapitole si ukaZzeme, jakym zplsobem vytvorit ¢lanek a ktera pole u ¢lanku je nutné vyplnit.

Pro vloZeni ¢lanku (pfispévku) je nutné pfihlasit se do portdlu. V levém menu zvolime polozku
Prispévky > Pridat prispévek (/ze také kliknout na tlacitko PFidat pFispévek vpravo vedle nadpisu)

vky Spréva dlankis & Rychlé odkazy piihisgeny uzivatel: Akt zs A [l

Nastaveni zobrazenych informaci v || Napovéda v
Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is development
Celkem (3) | Publikovéno (1) | Koncepty (1) | Cek na schaleni (1) ‘ ‘ Hiedat prispévky
Hromadné akce v | pouitt | [ —Datum — v | [ Vaechny rubriky v | [ Fitrouat | 3 polosky
07 Média -~
O Nazev Autor Rubriky Datum % Statistika
: Ak TS A A 8
& Profil ® Odborna staz a stinovani v Milané AZS A Ativity 25 -
© sbalit menu ~ At 75 A A z
Clanek o vyjezdu do italského Sondala — Koncept Akt Zs A Ativity Z8 e —Em o
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Po kliknuti na Pfidat pFispévek se zobrazi nasledujici okno:

ﬂ “ = Bez nazvu - Prispévek ctrisk Uloitkoncept [ E Odeslat ke schvaleni [
Prispévek  Blok ®
- - Nazev v URL 276576
Zadejte nazev _
Autor Akt ZS A
Napite / pro vbér bloku
Rubriky ~
1 Galerie obrazki Akdivity 23
Stitky ~
Vybrat / Nahrat obrazky
PRIDAT &TITEK

Oddéite je carkami nebo klavesou ENTER.
NEPOUZVANEIS!

Daék gymnézium

Gymnézium Pardubice gypce
Dasicks 1083 Pardubice

URL Odkazy gy:nézt‘m:i, il e
B
Planované - - "
7 [ dd. mm. i =3
Soubory [ dd. mm. i =}
@ odestat ke schtent
Editacni okno je tvotfeno vzdy 3 ¢asti:
1. Cast — Horni nastrojova lista editoru
2. Cast — Editor prispévku:
Nazev uvedeme nazev ¢lanku
(volime vystizné a poutavé spojeni nékolika slov)
Text ¢lanku text ¢lanku zacneme psat pfi kliknuti na sekci ,NapiSte / pro vybér

bloku”, popf. odnékud zkopirujeme, cely text ¢lanku, ktery budeme
chtit publikovat

Galerie obrazkt blok pro vlozeni obrazkd >

Url odkazy blok pro vlozeni URL webovych adres >

Soubory blok pro nahrani priloh >

Proces schvaleni nastaveni stavu ¢lanku, detailné popsané v Publikovani ¢lanku >

Proces schvaleni—log zaznam zmén v procesu schvalovani
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3. ¢ast (vpravo) - Panel pro nastaveni:

Zvolit ndhledovy obrazek zobrazovany na karté ¢lanku a pfipadné v jeho zahlavi.

obrazek

Pridat vynatek kratké shrnuti €lanku zobrazované v jeho nahledu.

Info parametry doplfujici informace a nastaveni ¢lanku.

Rubriky tematické kategorie urlujici, ve kterych &astech portalu se ¢lanek
zobrazi.

Stitky klicova slova usnadnujici tfidéni a vyhledavani ¢lanku.

Topovani zvyraznéni dulezitého ¢lanku a jeho prfednostni zobrazeni.

Planované zvefejnéni  nastaveni data a Casu zvefejnéni, pripadné automatického skryti
¢lanku.

Pro ptidavani jednotlivych blok( do téla ¢lanku lze také pouZit ikonku . Po kliknuti na ikonku plus se
rozbali nabidka s bloky, které Ize pro dany ¢lanek vyuzit:

ﬂ « o o= Bez nézvu - Prispévek cirl+k Uloitkoncept 1 E Odeslat ke schvaleni [
Blo x Piispévek  Blok X
Hiedat el . s Nézevv URL 276576
Zadejte nazev
Autor Akt ZS A
T n =
= Napiste / pro vybér bloku
Odstavec Nadeis Senam
Rubriky ~
5] 4 Galerie obrazkix Altivity 25
Tbuta ;
Stitky ~
Vybrat / Nahrét obrzky
PRIDAT $TITEK
s soon
=) i) & oudteje
Obrézek Galerie obrazkii  Odkazy  sou- NEIPOUZIVANEIS]
bory ymnézium
s
URL Odkazy
technické vzdélévani projekt wédéni

Planované
Sloupce. Oddélovat Mezera veiejnéni

A v s

Datum a éas zverejnéni
[ dd. mm. o - =)
" Datum a éas expirace
/]

P Soubory [og mm o O]

Piispévek > Odstavec

5.2. Cast — Horni nastrojova lista editoru

Horni nastrojova lista editoru obsahuje ovladaci prvky pro praci s ¢lankem, napfiklad prfidavani blokd,
vraceni nebo opakovani zmén, otevreni prehledu struktury ¢lanku, uloZeni konceptu, ndhled clanku,
zobrazeni postranniho panelu nastaveni a publikovani ¢lanku.

ﬂ “ o = Bez ndzvu - Plispévek Ctrl+K UloZit koncept
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ﬂ o o = Bez ndzvu - Piispévek Cirl+K

V horni nastrojové listé editoru se nachazeji nasledujici akce:

° ﬂ Zobrazit levé menu administrace

° Vkladani blokd do daného ¢lanku

° AR Zpét a Znovu

° = Prehled dokumentu (struktura obsahu)

° Ulozit koncept UloZit koncept

° = Zobrazit nahled

° E Zapnout / vypnout postranni Panel néastrojt

° Pracovni postup (akce dle aktudiniho stavu ¢lanku)
° E Dal$i moznosti

5.3. Cast — Editor pFispévku

Hlavni ¢ast editacniho okna tvori zmifovany editor prispévku, ktery slouzi k vytvoreni a Upravé obsahu
¢lanku. Autor zde zadava text ¢lanku a doplriuje dalsi prvky/bloky, jako jsou ptilohy, odkazy, soubory nebo
galerie obrazk(. Pro editaci obsahu je vyuZivan standardni blokovy editor WordPress (Gutenberg).
Jednotlivé ¢asti ¢lanku jsou tvoreny bloky, které Ize podle potreby pridavat, upravovat, pfesouvat nebo
odstranovat. Nasledujici podkapitoly podrobné popisuji praci s nejcastéji pouzivanymi bloky a funkcemi
editoru.

5.3.1. Prace s textem c¢lanku

Pro vytvoreni textového obsahu ¢lanku vyuziva editor WordPress jednotlivé bloky. Kazdy blok predstavuje
samostatny prvek obsahu (napf. odstavec, nadpis, seznam nebo tabulku), ktery lze podle potieby pfidavat,
upravovat nebo presouvat.

ﬂ « o= Bez nézvu - Prispévek Ctrisk.
Blo

Zadejte nazev

n = - .
T = Napiste / pro vybér bloku
=) 4 Galerie obrazka
Tabulka
Autc admi
Publikovat Okamiite
=] =] th

Obrazek Galerie obrazkéi  Odkazy a sou-
bor
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T

Odstavec

Madpis

Sernam

B

Tabulka

Odstavec

Blok Odstavec slouzi pro vkladani bézného textu ¢lanku. UmozZiuje psat souvisly text
a vyuzivat zakladni moznosti formatovani, jako je tucné pismo, kurziva, odkazy nebo
zarovnani textu.

Nadpis

Blok Nadpis slouZi k vytvareni nadpist a ¢lenéni obsahu ¢lanku do logickych ¢éasti.
K dispozici jsou rGzné Urovné nadpist (H2—H6), které usnadniuji orientaci ¢tenar
v textu a zaroven pfispivaji ke spravné struktufe stranky z hlediska SEO a pfistupnosti.

Seznam

Blok Seznam slouZi k prehlednému zobrazeni informaci ve formé odrazek nebo
Cislovaného seznamu. Je vhodny napfiklad pro vycet krok(l, doporuéeni nebo seznam
dalezitych informaci.

Blok podporuje seznam s odrazkami

Tabulka

Blok Tabulka umoZniuje prehledné zobrazit data uspofadana do radkl a sloupcd.
Pfi loZeni tabulky lze zvolit poZzadovany pocet fadkd a sloupcl, které je moziné
nasledné upravovat.

5.3.2. Odkazy v textu clanku

Pro vloZeni odkazu ptimo do textu ¢lanku postupujte nasledovné:

® nejprve je nutné mysi oznadit text (oznaci se modre), ktery ma fungovat jako odkaz.

©

® V nabidce, ktera se zobrazi nasledné kliknout na ikonku Odkaz

| EEI

S |

r:lentﬁ zapsano v Ceském narodnim registru darct drené.

Pred samotnym vstupem do registru se zucastnili studenti 3. a 4. rocniku prednasky o moznostech

darovani kostni drené, kde ziskali dulezité informace o tom, jak mohou jednou pomoci zachranit lidsky
zivot. Jde o celorepublikovou akci s nazvem (NIl 8ET:oIINIV]

e Do pole Hledat nebo zadat adresu URL vepiSte poZadovanou adresu webové stranky, na kterou ma
odkaz smérovat (pokud se jednd o odkaz mimo tento portdl napr. https.//www.pardubickykraj.cz)

e Stranka (Strdnka na Skolském portdlu) - z rolovaciho seznamu s naseptavacem vybereme webovou
stranku z portdlu, do které se ma odkaz vlozit; jedna se o webovou stranku pouze z naseho portélu,
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se kterou souvisi nas clanek; po rozkliknuti odkazu na ¢lanku pak budou uZivatelé premisténi
na danou stranku.

.- E - =|B I
P"“”'t:u‘f"“' * seznam 1
s 7de chci mit odkaz na

repol o

q n = g p:ma nepatfe.hné.ho maJe.(ku e
e Uprava odkazu - .
se provadi pomoci ikony Editace r'd 1 akeci s ndzvern NABOR HRDINU.
NABOR HRDINU — nabory d...
V' d
o] @ naborhrdinu.cz = QO gj u

e  Odstranit odkaz
Ize za pomoci ikony C’b
Odstranit odkaz

t h\!lﬁ nrm uéprhnu \H)ll{f\ll \J\‘f?'\fﬂl’l I! r'lﬁrr‘nuchn’

TEXT
e Kopirovat odkaz NABOR HRDINU
Ize za pomoci ikony 0O
i ODKAZ
Kopirovat odkaz =
- odkaz bude zkopirovdn do schranky https://www.naborhrdinu.cz/
~ Roziifene

e Vsechny odkazy vedouci mimo web by se mély
otevirat v nové zaloZce (novém okné). Po kliknuti na Otevirat v nové zéloice
ikonku Editace se zobrazi ndsledujici okno,
ve kterém je nutné zaskrtnout Otevirat v nové

zaloice Zrusit

5.3.3. Obrazky v textu clanku

E] Oznacit jako nofollow

VE - ~ P .
4 i = A\ | Pidat obrézek :
[ o]
!
\ 'S n [ obrazek
Odstavec Mezera Nadpis 1
Pretahnéte obrazek, nahrajte ho nebo vyberte z knihavny.
= L1 =
e o i s ‘ Knihovna médii ‘ ‘ Vlozit z URL adresy

Obrazky do textu ¢lanku lIze vkladat i jednotlivé pomoci bloku Obrazek

Obrazek mizeme:
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o Nahrat z vlastniho ulozisté
e \ybrat z Knihovny médii

e Vlozit z URL webové adresy

Pro pridani vétsiho mnozstvi obrazkd Ize vyuzit prvek Galerie — Slider (viz kapitola Galerie obrdzki >)

5.3.4. Prilohy — URL Odkazy a Soubory

Pro vloZeni souboru do ¢lanku pouZijeme blok URL Odkazy a Soubory.

FoZadl
URL Odkazy

o
sou bory| X ‘ ~ &

" httpsy

|| NAZEV
"
& H

Odkazy a Soubory

¢

Prochazet vie

URL odkazy

V této sekci mlze uzZivatel k obsahu pfidavat souvisejici odkazy. U kazdého odkazu vyplni jeho URL
webovou adresu a Nazev, ktery se nasledné zobrazi navstévnikim webu. Lze pfidat vice poloZzek, ménit
jejich poradi pomoci Sipek nebo je odstranit ikonou kose.

Soubory

Kliknutim na tla¢itko Nahrat soubory se zobrazi Knihovna medidlnich soubori. Zde mizeme pomoci
zalozky Nahravani soubord nahrat soubor novy kliknutim na tlacitko Vybrat soubory nebo za pomoci
zdlozky Knihovna médii vybrat soubor z knihovny, ktery byl jiz dfive nahrany.
Dokumenty ke staZeni se nasledné zobrazi na portdlu ve spodni ¢asti ¢lanku takto:

Vyberte nebo nahrajte medialni soubor x
Nahrévani soubora  Knihovna médit

Filtrovat média Hledani medialnich soubord

| Viechny medidlni s~ || — Datum — v

Odkazy

« Zapomnél jsem svoje heslo — nemohu se pfihlasit

« Zapomnél jsem uzivatelské jméno — nemohu se prihlasit

Dokumenty ke stazeni

A jak_vytvorit_clanek_na_skolsky_portal_pk_2018.pptx (PPTX, 2 ME)
A jak_vytvorit_clanek_na_skolsky _portal_pk_2018.ppt (PPT, 3 MB)
A2
&

jak_vytvorit_clanek_na_skolsky_portal _pk_2018.0dp (ODP. 2 ME)
jak_vytvorit_clanek_na_skolsky_portal_pk_2018.pdf (PDF,_3 MB)
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5.3.5. Galerie obrazku

Pro pridani vétsiho mnozstvi obrazkd Ize vyuzit prvek Galerie - Slider.

Pozadi
- 5 0 ca
=4 Slider obrazku
Hledat 0 I
f z x
q Ve n H Vybrat / Nahrat obrazky
Odstavec Mezera Nadpis
o
t 2] 2|
3 i Zatim Zadné obrazky. Kliknéte na tlacitko vyse.
Odkazy a Galerie - Slider Obréazek R
soubory

Kliknutim na modré tladitko Vybrat / Nahrat obrazky se zobrazi Knihovna medidlnich soubori.
Zde mUzeme pomoci zédlozky Nahravani souborli nahrat novou fotografii / obrazek kliknutim na tlaéitko
Vybrat soubory nebo za pomoci zalozky Knihovna médii vybrat fotografii / obrazek z knihovny, ktera byla

jiz dfive nahrana.

Vyberte nebo nahrajte medialni soubor

Nahravéni soubort ~ Knihovna médii

Pretahnéte soubory, které se maji nahrat

nebo

Vybrat soubory

MaximaIni velikost nahravaného souboru: 2 MB.

Pomoci Sipek < > lze pak zménit poradi jednotlivych obrazk(i a za pomoci ikonky popelnice Ize dany
obrazek odstranit. Prvni obrazek zleva bude automaticky pouZit jako ndhledovy obrazek ¢lanku.

54 Slider obrazka

Vybrat / Nahrat obrazky
. ¢ NABDR HROING
nﬂnuﬂlgﬁgmf DRENE
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Slider obrazk( se po uloZeni zobrazi na portalu ve spodni ¢asti ¢lanku (pripadné v misté, kam byl vioZen)
nasledovné:

g p— b

o M T

Pavel Petr &

5.3.6. Meédia — sdilena knihovna skoly

Sdilena knihovna skoly slouzi k ukladani obrazk( a dalSich soubor( pouzivanych v pfispévcich (¢lancich) a
udalostech organizace. Média jsou sdilena pouze v ramci konkrétni organizace a uZivatelé ostatnich
organizaci k nim nemaji ptistup.

ortél Pardubického kraje 4+ Akce Spréva dlanki Rychlé odkazy WPForms piihlageny uzivatel: admin [l
Nastaveni zobrazenych informaci v Népovéda v
Nasténka
Je dostupny WordPress 7.0! Kontaktujte administratora webu.
Piispévky
) Uddlosti Knihovna médii | pidat média
Revize ‘ Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment s development
M

sdilena knihovna koly =] | Vsechny medisini soubory v Datum | [ Fitrowat

@ imagely @ [ Hromadné akce v || Pouzit 13 polozek

Vyhledat média

Bl Stranky ] Medialni soubor Autor ¥ Piifazeno ¥ Datum ¥
wl| Bannery = IMG_5705 Akt_DDM_A Soubor zatim nebyl piifazen) 20.6.2026
) - % IMG_5705jpg Prifadit k prispévku / strance
Tl Planova¢ 7
L Notifikacnf lita IMG_5702 Akt DDM_A Soubor zatim neby! pfifazen) 20.6.2026
= £ IMG_5702jpg Prifadit k prispévku / strance
€ Inzerce )
—

Nahrani nového souboru

Sdilenou knihovnu oteviete v administraci vybérem polozky Média > Sdilena knihovna Skoly. Novy soubor
nahrajete kliknutim na tlacitko Pridat média. Soubory nahrané prostfednictvim nabidky Média
se automaticky ulozi do sdilené knihovny dané organizace.

Udélosti Nahrat novy medialni soubor
Revize
Oy Média

Pretahnéte soubory, které

Pridat médi ji A
fidat média se maji nahrat

8 Imagely(s nebo

Stranky Vybrat soubory

Bannery

Aktualné pouzivate pokrocily nastroj pro soucasné nahravani nékolika souborti najednou. Objevil se néjaky problém? Pouzijte prosim radéji jednoduché nahravani pomoci prohlizece.

Planovad

Maximalni velikost nahravaného souboru: 2 MB.
Notifika&nf lista
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Zobrazeni a sprava médii podle uZivatelskych opravnéni
Kazdy uZivatel mlze nahravat média do sdilené knihovny Skoly. Nahrana média jsou sdilena pouze v rdmci
organizace, ke které uZivatel patfi, a uzivatelé jinych organizaci k nim nemaji pfistup.

Moznosti zobrazeni a spravy médii se lisi podle kontextu:

V prehledu knihovny médii vidi autor pouze média, ktera sdm nahral.

V prehledu knihovny médii vidi redaktor vSechna média nahrand v ramci své organizace.

Autor i redaktor mohou upravovat nebo mazat pouze média, ktera sami nahrali.

PFi vybéru obrazku nebo souboru do prispévku (¢lanku), stranky, udalosti apod. vidi kazdy uZivatel
vSechna sdilend média své organizace.

5.4. Cast - Panel nastaveni

V Panelu nastaveni ¢lanku Ize nastavit nahledovy obrazek, perex, rubriky, stitky, planované zverejnéni
a expirace ¢lanku. Administratofi zde mohou také dulezité ¢lanky zvyraznit pomoci topovani. Dostupnost
jednotlivych mozZnosti se m(ze liSit podle opravnéni uzZivatele.

5.4.1. Nahledovy obrazek

V pravé Casti stranky, v Panelu pro nastaveni, klikneme na ,Nastavit ndhledovy obrazek” a vybereme
obrdazek z Knihovny médii nebo nahrajeme novy. Obrazek se nasledné zobrazuje v karté ¢lanku v seznamu
vSech ¢lankd, ptipadné také v zahlavi detailu ¢lanku. Pokud neni Zadny ndhledovy obrazek vybran,
ale ¢lanek obsahuje Galerii obrazku, je jako ndhledovy obrazek automaticky pouZit prvni obrazek z galerie.

Pokud neni nahran u ¢lanku Zadny obrazek, zobrazi se karta ¢lanku bez obrazku.

Piispévek Elok x E Pohdr pro vitéze soutése v L |
suchém biatlonu zdstal poprvé 5. kvétna zozo N

doma v Moravské Trebové

E Pohar pro vitéze soutéZe v
suchém biatlonu zdstal poprvé
doma v Moravské Trebové

Zvolit ndhledovy obrazek

Pohdr pro vitéze soutéze v suchém
biatlonu zdstal poprvé doma v Moravské

‘ Set NextGEN Featured Image Trebové

Set NextGEM Featured Image

Ve stfedu 8. dubna 2026 se v aredlu IS5 na
Brnénské ulici v Moravské Trebové uskutecnil jiZ
10. roénik tradiéniho zavodu v suchém biatlonu

Ve stfedu 8. dubna 2026 se v aredlu 1SS na Ve stfedu & dubna 2026 se v aredlu 5% na

Brénske ulici v Moravské Trebové Brnénske ulici v Moravske Trebove pro smiZené dvaice Z4kd stfednich &kol ...
uskutecnil jiZ 10. rocnik tradiéniho zdvodu uskuteénil jiZ 10. roénik tradiéniho zavodu

v suchém biatlonu pro smigené dvojice... v suchém biatlonu pro smitené dvojice... T

Upravit vyriatek Upravit vifiatek

Doporuceni: Nahledovy obrazek by mél co nejlépe vystihovat obsah daného ¢lanku, protozZe se zobrazuje
ve vypisu ¢lankd i na detailu ¢lanku a casto predstavuje prvni vizudlni informaci, kterou uZivatelé
u prispévku uvidi. Doporucujeme proto pouzivat kvalitni fotografie s dostate¢nym rozliSenim a vyhnout
se obrazkiim obsahujicim drobny text nebo dileZité prvky umisténé tésné u okrajd, které mohou byt
pfi zobrazeni ofiznuty.
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5.4.2. Perex / Vynatek

V pravé Casti stranky, v panelu pro nastaveni, klikneme na Pfidat vynatek (drive anotace). Do okénka
vloZime pexer (ald vyriatek ¢i anotaci) k danému ¢lanku. Perex by mél strucné a vystizné shrnout obsah
¢lanku a motivovat ¢tenare k jeho otevreni. Tento text se bude nasledné zobrazovat v karté ¢lanku
v seznamu vsech ¢lank(. V pfipadé, Ze anotaci nezaddme, bude se v seznamu vsech ¢lankd zobrazovat

Vv

automaticky prvnich cca 260 znak( (v zdvislosti na Sifce pismen) z textu ¢lanku.

; s ) Y ¢ || ——
"N 4. kvétna 2026

Prispévek Blok X
9 Bez nazvu

Zvolit nahledovy obrazek

‘ Set MextGEN Featured Image

Pridat vyriatek... Po stopéach historie: Moravskotieboviti
bezpeédci zavitali do Armadniho muzea
Zizkov

Struény vypis prispévku X
1 slovo, doba cteni 1 minuta.
Naposledy upraveno pied vtefina.
Z4ci studijniho oboru bezpeénostné pravni

Stav ® Koncept ¢innost zavitali ve stfedu 23. dubna do hlavniho
meésta, aby navstivili nové zrekonstruované
Armadni muzeum Zizkov. Jako budouci...

Koncept ~

Vice informaci o ruénich struényich vypisech
(anglicky) ~

Publikovat OkamZité Pavel Petr

Nazev v URL 236846

5.4.3. Rubriky / Kategorie

Rubriky / Kategorie slouzi k zafazeni ¢lanku do pfislusnych tematickych oblasti portalu. Kazdy ¢lanek mize
byt zafazen do jedné nebo vice rubrik podle svého obsahu. Vybér spravnych rubrik je dllezity pro spravné
zobrazeni ¢lanku na portalu a usnadniuje jeho vyhledavani navstévniky. Spravné zarazeni ¢lanku do Rubrik
zaroven zajistuje jeho zobrazeni v odpovidajicich tematickych pfehledech a wvypisech portalu.

Rubriku ptiradite zaskrtnutim pfislusného pole v Panelu nastaveni. Jednomu ¢lanku Ize pfifadit vice rubrik
soucasné. Vhodné je vSak vybrat pouze jednu relevantni rubriku. Kazdému autorovi se zobrazuji pouze ty
rubriky, ke kterym ma pridélena opravnéni. Nabidka rubrik se proto mlze u jednotlivych uzivatel( lisit.

Rubriky ~

Hledat rubriky D Akt_ZS5_A i |

M aktivity 75
M aktivity DDM
[ aktivity M3
[ aktivity &
[ Aktivity 5§
I:‘ Kouzlo femesinych uéebnich obord

[ aktivity zus
|

Kategorie Aktivity DDM / Aktivity Z5

Tagy projekt / staz / technicke vzdélavani / védéni

Zobrazeno: 2
Pridat kategorii
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5.4.4. Stitky / Tagy

Pole Stitky / Tagy slouZi ke kategorizaci ¢lankd a usnadfuje jejich vyhledavani napfi¢ celym portalem.
Stitky predstavuji klicova slova, kterd stru¢né vystihuji obsah ¢lanku. Diky nim mohou uZivatelé snadnéji
najit souvisejici prispévky, i kdyZ jsou zarazeny v rliznych rubrikach.

Ke kazdému clanku lze pfiradit jeden nebo vice stitkd. Doporucuje se pouZivat stitky, které co nejlépe
vystihuji obsah ¢lanku, napfiklad:

® nazev projektu (projekt, Erasmus+),

e oblast nebo téma (technické vzdélavani, prevence, digitalizace),

e cilovou skupinu (vedeni, ucitelé, Zdci),

e lokalitu nebo jinou dlleZitou charakteristiku (Pardubice, stdz).

Doporuceni: PouZivejte jiz existujici Stitky, pokud odpovidaji obsahu ¢lanku. Zachova se tak
jednotné oznacovani ¢lanka a vysledky vyhledavani budou prehlednéjsi.

PFidani Stitku
Novy Stitek vytvorite zadanim jeho ndzvu do pole Pridat Stitek. Zadani potvrdte klavesou Enter

nebo oddélte jednotlivé Stitky ¢arkou.

PFi psani systém automaticky nabizi jiz existujici Stitky. Pokud poZadovany Stitek existuje, doporucuje se jej
vybrat z nabidky namisto vytvareni nového.

Stitky Ize také vybrat ze seznamu Nejpouzivanéjsi, ktery obsahuje nej¢astéji pouzivané tagy v portalu.

Prifazeny Stitek Ize odebrat kliknutim na ikonu X u jeho nazvu.

Stitky ~

PRIDAT STITEK

milanog X projekt X staz X

stinovani X védéni X

Oddélte je carkami nebo kldvesou ENTER,

NEIPOUZIVANELS! Kategorie Aktivity DOM / Aktivity Z5
Dagdk gymnazium
gymnézium Pardubice gypce Tagy projekt / staz / technické vzdélavani / védéni

Dasdicka 1083 Pardubice

Gymnazium Dagicks
= Zobrazeno: 2
technické vzdéldvani projekt védéni

5.4.5. Planované zverejnéni

Planované zverejnéni umoznuje pripravit ¢lanek s pfedstihem a nastavit datum i ¢as jeho automatického
publikovani bez nutnosti dalSiho zasahu uzivatele. Stejnym zplsobem lze nastavit také datum a cas
expirace, po jehoZ uplynuti se c¢lanek automaticky prestane zobrazovat na verejné Casti portalu.
Tato funkce je vhodna zejména pro casové omezené informace, pozvanky na akce nebo aktuality.

Autor muZe nastavit datum a cas zvefejnéni a expirace clanku. Oba Udaje jsou nepovinné.

Datum a cas zverejnéni - urcuje, od kdy se ¢lanek zobrazi.
Datum a ¢as expirace - urcuje, kdy se ¢lanek skryje.
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o  Pokud datum zverejnéni neni nastaveno, ¢lanek se zobrazi okam?zité.
e Pokud datum expirace neni nastaveno, zlistane ¢lanek zobrazen bez ¢asového omezeni (trvale).

X1z

Nastaveni nema vliv na schvalovani. Clanek je zarazen do schvalovaciho procesu ihned po nastaveni stavu
,Ke schvaleni”.

ﬂ oo = Odborné sté a stinovani v Miléné - Piispévek Ctri+K Ulozit koncept 1 m Publikovat :

piispévek  Blok x
r s e Ve e oy 7 w Piidat kategorii
Odborna staz a stinovani v Milané
Stitky ~

Napidte / pro vyb&r bloku projekt X staz X

technické vzdélavéni X védéni X

|4 Galerie obrazka

Vybrat / Nahrét obrazky

Daiék gymnszium
gymnézium Pardubice gypce
Dasické 1083 Pardubice

‘Gymnézium DaSické

Zatim 24dné obrazky. Kiiknéte na tladitko vyze.

technické vzdélévani projekt védéni

Topovéni A v
Oznameni A v s
URL Odkazy
Plnované
P ~ .
2veiejnéni

kaz,

Datum  éas zvefejnéni
| dd. mm. e i =B
Datum a éas expirace

Soubory | dd. mm. e i =)

3 A B TR
Planované oaT
v . v s A v A 5. kvétna 2026 5.kvétna 2026
zvefejnéni

NOMINOVANI ZACI, Stfedni $kola obehodni
a sluzeb SEMSD, Poligka, s.r.o.

Datum a cas zve rejneni
Stiedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Policka,
sr.o. se rozhodla nominovat na ocenéni . Zak
roku” hned dva mimofadné studenty. ktefi
vynikaji nejen ve svém studiu, ale také ve
sportovni oblasti a esobnim pristupu k Zivotnim
vyzvém. Témito Zaky jsou Maty4 Oblouk a
Parva Polina. MATYAS OBLOUKMatyss Oblouk,
narozeny 22. listopadu 2008, je zikem 2. roéniku
studijniho oboru Vefejnosprévni &innost.
2 akladni Zolu.. Ve stiedu 8. dubna 2026 se v arealu IS na
Brnénské ulici v Moravské Trebové uskutecnil jiz
0. roénik tradicniho zavodu v suchém biationu
pro smigené dvojice Z4ka stiednich kol s...

‘: dd.mm.rrrr --:-- B ‘

Pohar pro vitéze soutéZe v suchém
biatlonu zisstal poprvé doma v Moravské
Trebové

Datum a cas expirace

‘i dd.mm.rrrr --:-- B ‘

Marcela Mrazova Pavel Petr

Clanky, které jiz nejsou publikované (po &asu expirace) jsou viditelné pouze v Ptehledu ptispévkia
(seznamu ¢ldnkd) v administraci. Z celého seznamu je lze vybrat pomoci filtru Expirovan.

B B Piispévky

Prehled prispévka

Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is development .

Celkem (13 741) | Moje (2) | Publikovdno (11 861) | Koncepty (3) | Ko (2) || Expirovén (1 877)

Hromadné akce v ‘ PouZit

‘ — Datum — v ‘ ‘ Viechny rubriky v ‘ I Filtrovat

Udalosti

Média () Nazev Autor Rubriky Stitky
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5.5. Proces Publikace c¢lanku
B UCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SkOLY [l ZRIZOVATEL [ REDAKTOR

Tato kapitola popisuje proces publikace ¢lanku, tedy jeho zverejnéni na portalu. K publikaci by mél autor
pfistoupit az ve chvili, kdy je obsah clanku kompletni, jsou vyplnény vSechny povinné udaje
a zkontrolovano nastaveni v postrannim Panelu nastaveni. Teprve poté je ¢lanek ptipraven k odeslani
do schvalovaciho procesu nebo k publikaci, v zavislosti na opravnénich uzivatele.

Schvalovaci proces zajistuje, Ze se na verejném portélu zobrazi pouze obsah, ktery byl zkontrolovan
opravnénym Redaktorem konkrétni rubriky nebo Séfredaktorem portalu. Jednotlivé kroky procesu se
mohou lisit v zavislosti na pridélenych uzivatelskych rolich a opravnénich autora ¢lanku.

Po dokonceni ¢lanku nasleduje proces jeho zverejnéni, ktery se fidi schvalovacim workflow popsanym
v nasledujicich krocich:

Pfi vytvoreni nového ¢lanku je prepinac ,Odeslat ke schvaleni” standardné zapnuty, a ¢lanek je proto
pfipraven k odeslani do schvalovaciho procesu Ke schvaleni. Pokud autor jesté potfebuje ¢lanek
dopracovat/editovat a nechce jej zatim predat ke schvaleni, mlze prepina¢ ,Odeslat ke schvaleni”
vypnout. Tim se ¢lanek pfepne do stavu Koncept. Po kliknuti na tlacitko UloZit bude ¢lanek uloZen jako
koncept a autor se k nému muze kdykoliv pozdéji vratit a pokracovat v jeho Upravach.

Pokud Ize povaZovat clanek za finalni a autor chce provést jeho zverejnéni navstévnikim portalu, pak
v procesu schvaleni musi kliknout na prepinac¢ Odeslat ke schvaleni > Ulozit. Tim se poZada Redaktora
dané rubriky ¢lankd o schvaleni. Redaktorovi se automaticky odesilad e-mail s poZzadavkem na schvaleni
daného clanku.

Proces schvaleni v &

Aktudlni stav: Koncept

Koncept ke schvéleni Schvéleno

O Odeslat ke schvaleni

[ REDAKTOR
Redaktor otevre ¢lanek ve stavu ,Ke schvéleni”. Pokud ¢lanek povaZzuje za pfipraveny k publikaci, v sekci
Proces schvaleni zapne prepinac ,,Schvalit” a klikne na tlacitko Ulozit. Tim se ¢lanek schvali a jeho stav
se zmeéni na Schvaleno. Autorovi se automaticky odesild e-mail s notifikaci, Ze jeho ¢lanek je zverejnén.

Proces schvaleni ~ v A

Aktualni stav: Ke schvaleni
Koncept Ke schvaleni Schvéleno

Zamitnout
@ s
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Pokud Redaktor uzng, Ze ¢lanek neni pfipraven ke schvaleni, tak v sekci Proces schvaleni zapne prepinac
»Zamitnout”, vypini pole DGvod zamitnuti a klikne na tla¢itko UloZit. Clanek bude vracen autorovi
do stavu Koncept, aby mohl provést poZadované Upravy a ndsledné jej znovu odeslat ke schvaleni.

Proces schvaleni ~ v -

Aktualni stav: Ke schvaleni
Ke schvaleni Schvéleno
O Zamitnout

Schvalit

Diivod zamitnuti

Napiste ddvod zamitnuti

1 uzivatel a 2 odli$né redakéni role (Autor / Redaktor)

Portal umoznuje nastaveni odlisSnych uzivatelskych roli (napr. Autor / Redaktor) pro riizné Rubriky v rdmci
jednoho Uctu. Je tedy moiné, Ze jeden uZivatel ma pravo Autora napf. na rubriku Aktivity DDM
a Redaktorské pravo napi. na Aktivity MS. Prdva se neséitaji, ale ovétuje se konkrétni typ prava na danou
Rubriku.

Pokud Redaktor pfi Upraveé ¢lanku zvoli Rubriku, pro kterou nema pridélené opravnéni k publikaci, systém
akci zablokuje a zobrazi chybové hlaseni.

Proces schvaleni v -

Aktualni stav: Schvaleno
Koncept Ke schvaleni Schvaleno

Zamitnout
Schvalit

« Na rubriku Aktivity Z5 neméte redaktorské opravnént.

5.6. Revize Clank
I ucITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B zRIZOVATEL [ REDAKTOR
Revize slouzi k bezpe¢né Upravé jiz publikovaného Clanku. Revizi Ize pouZit pro zménu ndzvu, textu,

obrazka, pfiloh i nastaveni ¢lanku. Zmény se do zverejnéného ¢lanku promitnou az po schvaleni revize
Redaktorem. Revize je urena pouze pro jiz publikované ¢lanky.

5.6.1. Vytvoreni a Uprava Revize

Vytvoreni a Upravu Revize Ize provést zde: Administrace > Prispévky = Prehled pfispévkd.
U jiz publikovaného clanku kliknéte na moZnost Vytvofit revizi
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Nastaveni zobrazenyich informaci v Napovéda v

Piispévky | prcatprspe |

Celkem (4719) | Publikovino (4 432) | Koncepty (1) | Ceka na schvalenf (3) | Kos (31) | Expirovan (283) | ‘ Hledat pfispavky ‘

| Hromadné akee v || poutit | | —Datum — ~ || Vaechny rubriky ~ || vaichni autori + || vaechny gkoly ~ || Fitevat | 4715 polozek [ 1 |zcekemass| - | = |
() Nazev Autor Nézev Skoly Rubriky Datum % Statistika
(] ® ZMoravské Trebové mezi nejlepsi miadé  Pavel Petr Integrovans stfedni Skola Moravsks Trebova Aktivity 55, Kouzlo femesinych ugebnich obord  Publikovano @-8
) Femesiniky Ceske republiky— Ma revizi  ppevgssmecs 2.7, 2026 (2128) 000 (0)

pirace
31.12. 2998 (23:00)

(] ® 158 Moravska Trebovi: Slavnostni predani Pavel Petr Integrovans stfedn Skola Moravsks Trebové Aktivity S5, Kouzlo femesinjch ugebnich oborts @5
' uyuénich listd nasim absolventim prstrizimtc: -000 0
Upravit | Zobrazit | Vytvofit revizi Expirace

31.12. 2998 (23:00)

] ® Zapomeite na lavice. Tym ENA ukdzal Jitka Jiskrovi Stiedni Skola technicka Vysoké Mjto Aktivity S5, Kouzlo femesinjch ucebnich obord  Publikovano ° -5

— Skolakam, jak bavi moderni technika jitka jiskrova@email.cz 11.7. 2026 (20:27) -0,00 (0)
Expirace
31.12.2998 (23:00)

() @ Slavnostni tetka za Gspéchem zameckych ~Kat Stredni 3kola gastronomicks a technickd Zamberk  Aktivity 53, Kouzlo femesinjich ucebnich obord  Publikovéno @ -45

) chlebicki oz 10.7. 2026 (7:26) 000 (0)

Expirace
31,12 2998 (23:00)

Systém vytvori kopii Clanku, kterou lze upravovat stejnym zplsobem jako béiny Clanek. Vytvorenim
Revize se ptvodni Clanek nezméni. Pfi vytvoreni Revize vznikne samostatna pracovni kopie Clanku.
Plavodni publikovana verze zUstava po dobu Uprav i schvalovani nadale zobrazena navstévnikiim portalu.

5.6.2. Odeslani revize ke schvaleni

Po dokonceni vSech Uprav je nutné Revizi zaslat ke schvaleni. Revize se zaradi do fronty Revizi a bude
dostupnda Redaktorlim s odpovidajicim opravnénim. Do jejiho schvaleni z(istava na portalu beze zmény
zobrazena pGvodni verze Clanku.

Autor mQze i po odeslani otevfit svou revizi a doplnit dalsi zmény, dokud ji Redaktor neschvali.

5.6.3. Kontrola a schvaleni revize

I REDAKTOR
Redaktor otevie v administraci sekci Revize - Nové revize. V prehledu se zobrazuji rozpracované,
odeslané a pfipadné naplanované revize. U kazdé revize jsou podle jejiho stavu a opravnéni uZivatele
dostupné zejména nasledujici moznosti:

@ Nasténka Pouzivte PublishPress Revisions Free. Pro verze mé vice funkci a podporu. Prechod na Pro

A Prispévky , N Nastaveni zobrazenych informaci v
O Nové revize
Udélosti

Moje aktivita (1) | Véechny (1) | Moje revize (1) | Nenf odesldno (1)
E—
93 Media ‘ Hromadné akce v ‘ ‘ Vechny stavy revizi v ‘ ‘ Viechny typy prispévki v ‘ ‘ \VEichni autofi revizi v ‘ ‘ VEechna data revizi v ‘ ‘ Vsechny piispévky M ‘ ‘ VEichni autofi v ‘ Filtrovat 1 polozka

Imagel: —
® imagely O Revize Stav Post Type Revidovano kym Datum revize Publikovany pispévek Autor piispévku
o B (] ZMoravské Trebové meri nejlepsi [ Neniodesiino Prispivelc VedoulV 2 minutermi zpét Z Moravsks Trebové mezi nejlepi  Pavel Petr
Seput} b miadé remeslniky Ceské republiky
& U Upravit | Kopiro Upravit | Filtrovat | Zobrazit | Historie
Porounat
Os O Revize Stav Post Type Revidovano kjm Datum revize Publikovany pFispévek Autor pispavku

e Nahled - zobrazi pracovni podobu ¢lanku se zapracovanymi zménami.
e Porovnat - zobrazi rozdily mezi aktudlné publikovanym ¢lankem a navrZzenou revizi.

e Upravit - umozni Redaktorovi provést pred schvalenim dalSi Upravy revize.

Pokud je Revize v poradku, Redaktor zvoli moznost Nahled revize, v tomto zobrazeni je mozné revizi
schvalit. Obsah revize nésledné nahradi aktualné publikovanou verzi €lanku. Adresa Clanku se nezméni
a nevznikne novy samostatny Clanek.

Pokud Revize vyzaduje dal$i Upravy, Redaktor zvoli moinost Odmitnout revizi. Revize se vrati

do rozpracovaného stavu, ve kterém ji mize Autor upravit a znovu odeslat ke schvaleni. Odmitnutim
revize se publikovand verze Clanku nijak nezméni.
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5.6.4. Stav revizi

Neni odesldno - Revize je vytvorena jako koncept a neni odeslana ke schvéleni.
Odesldno - Revize je odeslana ke schvaleni.
e V pfipadé schvaleni revize v tomto menu pfispévek uplné zmizi

(] Revize Stav O Revize Stav
— @ OA a SOS CR Choceri navitivila [l Neni odesldno (] @ Rejstiik Skol a Skolskych zafizeni - #adost o sl Odesléno
L delegace z partnerské skoly z Bansk... — —' slouceni skol nebo Skolskych zafizeni... -

Kopirovat | Smazat | Mahled | Porovnat
Odmitnout

Poznamka:
e Zamitnutim revize Redaktorem - autor notifikace je o zamitnuti informovan e-mailovou notifikaci.
e Ke kazdému c¢lanku mlZe existovat pouze jedna revize, jednd se tedy vidy o revizi na aktualné
publikovanou verzi ¢lanku.

5.7. Hromadna sprava Clanku

[ REDAKTOR
Sekce Prehled pfFispévkl slouZi k centralni spravé vsech ¢lank(, ke kterym ma prihlaseny uZivatel
opravnéni. Umoznuje rychlé vyhledavani, filtrovani a hromadnou spravu ¢lank( bez nutnosti otevirat

kazdy c¢lanek samostatné.

Prehled prispévkll oteviete v administraci WordPress prostfednictvim nabidky
Pfispévky - Prehled prispévkii.

Je dostupny WordPress 7.0.1! Kontaktujte administrétora webu,

Piispévky | st prepivek |

Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is development

I 3 prispévky byly presunuty do koge. Zpét [
Udlosti Celkem (13 777) | Moje () | Publikovano (11 863) | Koncepty (28) | Ceka na schvalen (7) | Kos (3) | Expirovan (1878) | Schvaleno (1) ‘ ‘ Hledat piispavky ‘

D Revize

[ Hromadné akce v | pousit | [ —Datum — v | | vaechny rubriky ~ | [ Fitroret | 13777 polozek [1 Jecehemess[ - ][]
8 Media — — 7 E—
P O Nizev Autor Nizev skoly Rubriky Datum & Statistika
magely.
B suany O © Vitiams soueé?—Explrovin e fermer fae 2 om0
[&] Bannery
] ® Vytuams soutéz — Koncept AZS A TEST INNOIT Aty 75 Publikovat dne
Planovai — E ) o 13.7.2026 (23:54) 00 (0)
A Notifikacni lita () @ Clanek o vyjezdu do italského Sondala — TESTINNOIT Akivity ZS Publikovat dne @ -0
— Ceka na schvaleni [ENR2025 60 -000(0)
© Burza
. () ® Odborna stz a stinovani v Miliné — Ma TEST INNOIT Aktivity DDM, Aivity 25 Publikovéno a0
€© revizi 13.7.2026 (124 000
W Evidence Skol .
] ® Postopich historie AZSA TESTINNOIT Aty 75 Publikovéno P
] Gy . segmaicom 13.7.2026 (1240) o000
PFispévky ‘ Pridat prispévek ‘
Celkem (13 719) | Moje (1173) | Publikovano (11 844) | Koncepty (2) | Ko (222) | Expirovan (1 873) | [ Hedat pispavty |
[ Hromadne akce v |[ pout | | —Datum— v | Vaechny rubiiky ~ || vaichni autori ~ | [ vaechny skaly ~ | [ sitrovat | 13719 poloek [ 1 Jecekemzs[ - ][~ ]
O Nazev Autor Nazev skoly Rubriky Datum & Statistika
(] @ Po vydarenych ZDRAVOhratiich v Usti nad Orlici uvazuje o studiu zdejsi zdravotnické skoly vic nez polovina  Helena Birtiova TECHNORritey ZDRAVORratky Publikovino @55
— Geastnika s maiizom 7.10. 2026 (1355) “0000)
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Popis jednotlivych ¢asti prehledu:

e  Prehled stavi ¢lanka
V horni ¢asti stranky je zobrazen pocet ¢lankl v jednotlivych stavech (Celkem, Publikovano, Koncept,
Ceka na schvéleni, Schvaleno, Expirace, Ko apod.). Kliknutim na vybrany stav se zobrazi pouze ¢lanky
v daném stavu.

e Hromadné akce
UmoZnuji provést stejnou operaci nad vice ¢lanky soucasné. Nejprve oznacte pozadované clanky
pomoci zaskrtavacich policek, zvolte poZzadovanou akci a kliknéte na tlacitko PouZit.

e  Filtrovani ¢lanka
Clanky lze filtrovat podle data publikace nebo podle rubriky. Kombinaci filtrG Ize rychle vyhledat
pozadovanou skupinu ¢lankd.

o  Fulltextové vyhledavani
Vyhleddavaci pole umozniuje vyhledavat clanky podle klicovych slov obsazenych v jejich nazvu
nebo obsahu.

e  Piehled ¢lankd
Tabulka zobrazuje zakladni informace o jednotlivych ¢lancich, jako je nazev, autor, Skola, pfifazené
rubriky, datum publikace.

e  Statistika
U kazdého clanku se zobrazuje pocet jeho zobrazeni (@ 45) a primérné hodnoceni ¢tenarli formou
hvézdicek (). Hodnoceni je na Skale 1 az 5 hvézdicek, kde 1 ©  predstavuje nejnizsia 5~ nejvyssi
mozné hodnoceni. V zavorce za hodnocenim je uveden pocet uzivatel(, kteti clanek hodnotili. Zapis

ma podobu: 5,00 (545), kde 5,00 predstavuje priimérné hodnoceni a (545) pocet hodnotitel(.

5.8. Zobrazeni Clanka

Kazdy ¢lanek je v seznamech / v rubrikach / zobrazen formou prehledové karty obsahujici vidy nahledovy
obrazek, datum publikace, nazev clanku, ¢ast jeho obsahu (perex nebo vynatek), autora a prlimérné
hodnoceni. Kliknutim na libovolnou ¢ast karty se otevie Detail ¢lanku.

Seznam ¢lank Ize zobrazit jak na hlavni strance portalu, tak i po vybéru prislusné rubriky v hlavnim menu
nebo kliknutim na odkaz Prohlédnout ¢lanky ¢&i Dalsi ¢lanky z hlavni strany. Clanky jsou Fazeny sestupné
dle data od nejnovéjsich ¢lank (s vyjimkou topovanych ¢ldnkd >).

Kliknutim na tlacitko Dalsi €lanky se zobrazi vSsechny ¢lanky.
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V horni ¢asti prehledu jsou k dispozici filtry pro vybér organizace (Skoly) a kategorie (rubriky) a také pole

pro fulltextové vyhledavani v ¢lancich.

CLANKY

Vsechny organizace

28.dubna 2026

28. dubna 2026

Kategorie ~

Vyhledat v éldncich ... Q

NEJINOVEJSi CLANKY ~~~

% kvdtna J026

HOB TR

Wrdilivaci program HOBIT: Wyuka,
kterd zachrafuje fivoty

HOBIT MOdina Blologee pro dvoT je
ksmphiohl vadllieac program, Elery
prosthednictyim o -larmingu, imteraidam
mobdind hry o pracosrich ket wli Sy

Eatefina Podolinogwd

B, Fijns 20ZE6

Hovi odbornd ubebna UG

Ma sthednd Lkole ndravotnicil a socidinl
Chrudien S0 SlnTedbhirk olindall novl
erekornistrucwand odbomd udebna EUC,
kterd wirazni posure kealtu prakbicid
wyukcy na nadl zdrdvoe. Moderni
b, faakstichd simulecs, fpitkowk
poemelcky & sdnemi odpovidajiol
soutasngm standanddim dravotniciodho
wntiivinl To vl [2me dned 3 hidesbl
predstavill negen studeniom, ae i fadé_

WViadimir vacek

5, kwitna 2028

Witvarni soutid nae bima Pozdray
z Ewropy”

‘iderd, Dovolul sl Vs osloit v
Eedurvinboath i igmrltibnim vytvanid
soubdte POTORAY Z EVROPMY, ktery
pofdcderie u phladitosti ostyy Dre Evrop.

Hana Pochobraduki

5. kwitna 2024

HOMINOVANT 2ACI, Sthedni dkola
obohodnl a shuieh SEMSD, Poliéia,
FE

Sifndnl dkola cbehodnd o shibst SEHSD,
Polidio, 300 sa rozhodla roominovat na
coenéni 2k roku” hned dva mimofddné
shuseeily, kbafi vynitaj najin v Sl

Harcela Mrazovi

A, kvikna 2034

Po stapdch historio:
Moravskotfeboviti bezpeddci
zarvital do Armddnibo muzea Fikow

Tdei sbudinihe obon BREpeinosing
prin Ginnost zavial ve stfedu 25
it o hlaerds rdata, sby nadtivil
rezelt ZrEfONStrucvansd Armddni muzes

Pavel Patr

Crabld £ldnky

B kvirkra 2024

soC

P stfedoSkolska

odborna éinnost

Krajski koba 08 v Chrudimd pFilikalo
[ podat stfedok .

@ [ beoxt - ccoration: nons; oolor:

Sl et ) fr th B td [ Boeder: 1px sobd

Badddad; | ir th [ Buckgiound-oaler;

afGrGIE: | v sthedu 79, dubna 2028 od_

Klira Jedinkovi

i 155 Moraveki Thebowd zajistili
raut pro 2. rofnik konference HS0U

W stfedu 25, dulbna Fostily rownd
Fakoratiusyand prodtory Sthedni eoky
tachnicidd & dopranri Gustava Habemeana
w Cesiol Thebowt 2. rménik colostitni_

Paved Potr
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Ve spodni ¢asti stranky je mozné zvolit pocet ¢lankl zobrazovanych (defaultné prednastaveno 20 ¢lankd /
stranu) na jedné strance a pomoci strankovani prechazet mezi dalsimi strankami vysledk(. Dalsi ¢lanky lze
pribézné také nacitat i pomoci tlacitka Nacist dalsi.

Gymnazisté z Vysokého Myta v Granadé na Po hlinecké premiéfe vede ..dortovou ligu” Z Nové Paky privezly Zamberecké cukraiky Odborna staz a stinovani v Milané:
Erasmu+ TECHNOhréatek Z8 Chrast zlato i dal$i skvéla umisténi studentky i pedagogové ziskavaji cenné
Sestnact student(l z Gymnazia Vysoké Myto TECHNOhréatky usporadaly od kvétna 2013 V Nové Pace se ve &tvrtek 16. dubna 2026 zkusenosti z praxe

GWM stravilo tyden ve Spanéiské Granadé, dosud 168 specidlnich akei ve stfednich konal 13. roénik celoststni soutéZe pro Zaky Kratkodobd odborné sta# studentek VOS z

kde navstivili partnerskou $kolu Instituto odbornych Skoldch Pardubického kraje. V stfednich kol .Kouzleni z perniku”. Nasi Skolu Vy55i odborné koly a stredni Skaly

Angel Ganivet. Vyjezd byl sougasti programu Jejich prabéhu ocenili vykony nejlepsich na této prestizni akci Gspésné reprezentovaly zdravotnické a socilni Usti nad Orlici

Erasmus+ a patfil mezi fadu Skol v \ manuainich... dvé studentky. Simona Simbova z druhého... Kratkodobd odborné staz studentek VOS z...
Pavel Kouba Viadimir Zemanek Katefina ToSovska Lenka Cimflova

Zobrazit 16 ~ Nagist dal&i > < 1 ° 3 - 742 >

5.9. Detail Clanku
Detail ¢lanku predstavuje vyslednou podobu ¢lanku zobrazenou navstévnikim portélu. Zobrazuji se zde
véechny informace vyplnéné béhem editace ¢lanku, jako je obsah, obrdazky, pfilohy, odkazy, galerie

nebo Stitky.

Soucasti detailu ¢lanku jsou také funkce umoznujici interakci s jeho obsahem:

Richard Tichy
22, éervence 2026

Krajsky ufad Pardubického kraje

o  Kliknutim na Jméno autora lze zobrazit vSechny ¢lanky, které na portalu publikoval,

e kliknutim na Nazev organizace / $koly lze zobrazit kontakty na skolu v Evidenci $kol a Skolskych
zafizeni,

e kontaktovat autora ¢lanku prostrednictvim ikony e-mailu E,

s w1z , v gev % % ¥k K
e hodnoceni ¢lanku pomoci hvézdicek -,

e sdileni ¢lanku na socidlnich sitich .

Michaela Drazskda &
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Priklad vyobrazeni celého ¢lanku:

Po stopach historie: Moravskotrebowsti bezpecaci zavitali
do Armadniho muzea Zizkov

Pl Palr
regrorurs shun Sl ¥ orwskd Thbowd

A e 228

i bl cloois Daepalinied ool Sodeny Sl zavilis s aliecy 25 dubae <o hlaaio misbe, sy nevilial
e S P U T M SRR -
s nuhbsne g e vt s, i drm b bl g s s e s,

hazejini ipiekn = arei Prahy

Raeeda’ muzaun iiond o soubdsh vajensieshn hiskerlchiie Gstoy (M) prolio ¢ nesiud dobd reasdrize
minedemicand. Tras o crtenm bl e menpeks dpaten Pk sl Sk amijake najn cnikrinl historck
Artefakly. de pRaosEin modernd interakdeni poieli explzke. Kherd srpulivh neirreBiE beohrakigic koM 2t
iy s et s el nSims,

Ak jume prect i 2 mvwka s ullou” - Bietrs pokbsem Lankratrich oo

lrmaniim brtrm pegrmo Ben e e memne s ek dmiha oo s 6 e wak e e m
i ndwta ol ¥ pelindhu proilidky preosl £ przeosni st s ndzver Jak jsem prodilia 2, sebtovou
“wilku

W b o Ak Ly b S st i & dendeareily @ O CRASTY iy dranimalruzenal & oo il ety S tainich i
- Pt st e e i R bk R Uythie £ s S Tab st s SAEGS il ks
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6. Udalosti

VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL

Modul Sprava udalosti slouzi k vytvéieni, Gpravé, publikaci a spravé udalosti zobrazovanych na Skolském portalu
Pardubického kraje. Prostfednictvim tohoto modulu mohou opravnéni uZivatelé informovat verejnost
o pfipravovanych akcich, dnech otevienych dvefi, semindfich, soutézich a dalSich udalostech.

Kazda vytvorena udalost obsahuje zakladni informace, jako je nazev, termin konani, kategorie, misto konani
a popis akce. Tyto Udaje se po zverejnéni zobrazuji navstévnikim portalu a slouzi k prehledné prezentaci
poradané udalosti.

Rozsah dostupnych funkci zavisi na opravnénich pfihlaseného uZivatele. Jednotlivé role mohou vytvaret
a upravovat pouze udalosti, ke kterym maiji pridélena opravnéni.

6.1. Vytvoreni a sprava udalosti — Dny otevienych dveri (DOD)

Dny otevienych dvefi umoznuje Vedoucim pracovnikim Skol vytvaret a spravovat terminy dnf
otevrenych dvefi poradanych jejich skolou. Po zverejnéni se udalosti automaticky zobrazuji v Kalendari
akci na Skolském portalu Pardubického kraje. Udalosti vytvorené v tomto modulu nepodléhaji
schvalovacimu procesu.

Novou udalost Ize vytvorit nékolika zplsoby:

e Administrace > Udalosti > Pfidat novou udalost

e Administrace > Udalosti > Duplikovat

e Administrace > Uddlosti > Pfidat novou (odkaz v levém menu)

® TOP bar > Akce > Udalost

wadlanki @ Rychlé odkary WPForms

Nastaveni zobrazenych informaci -
@b Nisténka
Ja dostupni 7.01 Kenlakiujte administalors webu.

B2 udalost Udalast] | riidar novau udiise
[E— Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is deva Lopmant
P

ot Celkem {12) | Moje (8) | Publikovine (7) | Koncepty (3) | Kok (4) Hiledat udstos

Hromadné akee v || Pouiit Daturn w (| Filwova 4000 peloiek 1 2 celkem 200 |
0y Mé Nazew lermin udalosti Opakovani Kategorie udalost datum & (%)
® Imoge ® DOD - TEST INNOIT —Koncept ~ — - -
- ® DOD - TEST INNOIT — Koncept
(& Ban s et o s st e .
® DOD - TEST INNOIT e Lty ksy - oly, Stiredni
]
- . Stiedni Sholy

A No - DOD - TEST INNOIT

Po kliknuti na tlacitko Pfidat novou udalost se otevie formulaf pro vytvoreni nové udalosti. Prace
s formulafem je obdobna jako pfi vytvareni ¢lanku (viz kapitola Vytvoreni clanku >), proto jsou v této
kapitole popsany pouze pole a funkce, které jsou pro udalosti specifické.
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’ﬂ e o = DOD - Matefska Zkola, Bitovany,... - Udalost Ctrl+K n m

Udalost Blok *

DOD - Matefskd 2kala,

DOD - Materska skola, Bitovany, okres Chrudim Bivery, ores Chrudim

Zvolit nahledovy obrizek

Pridat vyriatek...

Sem za¢néte psat vlastni text

MNaposledy upraveno pfed vtefina.

Nazev v URL dod-materska-
skola-bitovany-

Detail udalosti okres-chrudim

@ ) Celodenni uddlost @D zobrazit datum konce

Autar Admin M$ Bitovany
DATUM A CAS ZACATKU DATUM A CAS KONCE
Kategorie udalostf
‘ dd. mm. ;- ] | ‘ dd. mm. i = | g
Datum a éas zaéétku je povinny: Datum a éas konce je povinny: [ ony otevienjch dvefi
. o [ Matefské zkoly
MISTO KONANI

[ stredni soly
‘ | [ zakladn koly

Interni
informace

=4 Galerie obrazkid

Vybrat / Nahrat obrazky

Udalost

Udalost

e Nazev udalosti — vedoucimu pracovnikovi skoly se automaticky pfedvyplni ndzev ve formatu ,,DOD —
{nazev skoly}“. [povinné pole]

o V bloku Detail udalosti nastavte datum, ¢as a misto konani:

m Celodenni udalost - uréete, zda se jedna o celodenni udalost

m  Zobrazit datum konce - urCete, zda se ma u udalosti zobrazit také datum ukonceni
m  Datum a cas zacatku - zadejte termin zahajeni udalosti. [povinné pole]

m  Datum a cas konce - zadejte termin ukonceni udalosti. [povinné pole]

m  Misto konani - uvedte misto, kde se den otevienych dvefi uskutecni.

e Popis udalosti - v editoru jsou predem vloZeny bloky Detail udalosti a Galerie obazkd. Je mozné
ale pridat i dalsi bloky, obdobné jako ve spravé ¢lanku. (nadpis, odstavec, seznam, soubory,... )

e Galerie obrazkl - viz popis blok pro vioZeni obrazkd >

“4 Galerie obrazki
Vybrat / Nahrat obrazky

Zatim Zadné obrazky. Kliknéte na tlaitko vyse.
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e V pravém sloupci - v Panel nastrojd - je mozné nastavit

O Nahledovy obrazek - viz popis nahledovy obrazek >

o  Kategorie udalosti - [povinné pole] - vyberte mozZnost Dny otevienych dvefia odpovidajici druh
Skoly. Jedna udalost mlize mit zaroven vice kategorii. Na vybér jsou tyto mozZnosti:
m  Dny otevienych dvefri

Materské skoly
Zakladni skoly
Stfedni Skoly

6.1.1. Vytvoreni udalosti pomoci Duplikace jiz vytvorené udalosti

Po kliknuti na tlac¢itko Duplikovat se vytvofi kopie zaznamu ve stavu Draft (Koncept) a otevre se jeji

editace.

@ Letni prazdniny

Upravit | Zobrazit | Duplikowvat

MozZnost duplikovat udalost je dostupna také v editoru udalosti — v pravém sloupci:

&

Letni prazdniny

Hlavni prazdniny: 1. cervence aZ 31. srpna 2027

Detail udalosti

@D celodenni udélost

DATUM A CAS ZACATKU

37 00:00

MISTO KONANI

@D zobrazit datum konce

DATUM A CAS KONCE

Nazev v URL letni-prazdniny
Autor Richard Tichy
Duplikovat
Odstranit
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6.2. Prehled udalosti

Rozsah zobrazenych informaci umoziuje uZivateli snadno rozlisit jednotlivé udalosti, jejich terminy
i nastaveni opakovani bez nutnosti otevirat jejich detail.

V prehledu uddlosti jsou pro praci s terminy a opakovanim dostupné nasledujici sloupce:
e Nazev - ndzev udalosti. Kliknutim na nazev se otevie detail udalosti pro jeji Upravu

e Termin udalosti - datum, pfipadné cas konani udalosti

e  Opakovani - informace o nastaveném opakovani uddlosti
e  Vyskyt - oznacuje automaticky vygenerovany termin opakované udalosti.
e Master - oznacuje hlavni udalost a zobrazuje datum, do kterého je opakovani nastaveno

e  Kategorie udalosti - rubrika, do které je uddlost zafazena. Kategorie urcuje, ve které casti kalendare
se uddlost zobrazi.

e Datum - zobrazuje datum a ¢as publikovani uddlosti v redakénim systému. Tento udaj
usnadniuje orientaci pfi spravé a evidenci udalosti.

) @A Skolsky portal Pardubického kraje == Akce Sprava clanki @ Rychlé odkazy WPForms Piihlsgeny uZivatel: admin ||

@ Nésténka
e dostupny WordPress 7.0! Kontaktujte administratora webu

A Piispevky

1) Udstost Udalosti [ prdst novou uastos:

VZechny udslosti Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment s development .

Pfidat novou udalost

K losti Celkem (13) | Moje (9) | Publikovano (7) | Koncepty (6) | Kos (4) Hledat udslosti |

N — — I
Hromadné akce v || Pouzit | | —Datum— v || Fieovat 4001 polozek 1 |zcelem201[ 5 |[ » |

D Revize = J

0 Média Nézev Termin udalosti Opakovanf Kategorie udalosti Datum ¥ )

@ Imagely ® DOD - Z8 Pardubice — Koncept otevienych dve, Z&Kiadn Skaly Pt z .

6.3. Zobrazeni udalosti na portalu

Zverejnéné dny otevienych dvefi se navstévnikliim zobrazuji v Kalendar akci. Udalosti Ize filtrovat podle
organizace, mésta nebo obce a typu udalosti. Kalendar akci nabizi nékolik zplsobl zobrazeni udalosti.
uzivatel si mdZe zvolit zobrazeni, které mu nejlépe vyhovuje. Jednotlivé typy zobrazeni jsou Kalendafové
zobrazeni / Kartové / Tabulkovy vypis.

Styl zobrazeni kalendare se vybird pomoci ikon vpravo nahore. Zobrazeni: woE
e V kalendainim zobrazeni mésice (kalenddr akci) jsou udalosti rozmistény do jednotlivych dnl v
mésicnim kalendari. U kazdé uddlosti je zobrazen:

e (as konani (pokud je u udalosti vyplnén),
e nazev udalosti.
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Kalendafni zobrazeni mésice

V&echny organizace v Mésto / Obec v Dny otevienych dvefi v Dny otevienych dv&fi

{ Brezen 2026 >

po at st ct pa so ne
23 24 25 26 27 28 1
16:00 - Den 9:00 - Den otevienych Den otevienych dvefi
otevienych dvefi dvefi v Lesni matefské

Skole Napisek

2 3 4 5 6 7 8
a a
15:00 - DEN 8:00 - Den 9:30 - Den
OTEVRENYCH DVERI - otevfenych dvefi v otevFenych dvefi MS.
MS HOLUBOVA HOLICE MS Pardubice - Pardubice,
DraZkovice 146 Pospigilovo ndmeést...
9:00 - Den 14:30 - Mateiskd v
otevenych dvefiv +1daldi
9 10 1 12 13 14 15
9:30 - Den otevienych 8:00 - Den otevienych
dvefi M$ Brozikova dvefi - MS Pardubice-
Pardubice Rosice nad Labem

Celodenni udalosti se zobrazuji bez uvedeni konkrétniho casu.

Kliknutim na udalost se otevre jeji detail s podrobnéjsimi informacemi, naptiklad popisem, mistem
konani nebo dalsimi udaji, které byly pfi vytvareni udalosti vyplnény.

e V kartovém zobrazeni (seznam akci) se jednotlivé udalosti zobrazuji jako samostatné karty. Kazda
karta obsahuje nadhledovy obrdzek, datum a ¢as kondni, misto, ndzev a stru¢ny popis udalosti. Vypis
Ize filtrovat podle obdobi, organizace, mésta nebo obce a typu udalosti.

SEZNAM AKCI

Datum od 2210.2026 a do 31.08.2027 o Casové rozmezi v Zobrazeni: e i |

V3echny organizace W Mésto / Obec b Kategorie .4 Dny otevienych dvafi

=

. J
' Denwzniku samostatného
ceskoslovenskeho statu

28. fijna 2026 CelaCR 29. fijna 2026 CeldCR 3. listopadu 2026 9:00h . listopadu 2026 Cela CR
St. svatek - Den vzniku samostatného ¥ Podzimni prazdniny Moemvih Thabawk Den valeénych veteranu

Eeskoslovenského statu Podzimni prazdniny 29.a 30. fijna 2026 TECHNOhritky - Integrované stFedni skola 1. listopad - Den vélednych veterand

28. fijen - Den vzniku samostatného (&tvrtek a patek) Moravska Trebova Vyznamny den Ceské republiky.

¢eskoslovenského statu Statni svatek..
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o V tabulkovém vypisu (list akci) se udalosti zobrazuji v pfehledném seznamu. Vypis lze omezit podle
obdobi, ¢asového rozmezi, organizace, mésta nebo obce a typu udalosti. U kazdého zdznamu se
zobrazuje datum konani, nazev udalosti, kategorie Skoly a misto konani. Uddlosti Ize Fadit podle data.

Domd > Kalendar akei
-
Datum od 22.10.2026 [m] do 31.08.2027 [m] Casové rozmezi v Zobrazeni: = e L
Viechny organizace v Mésto / Obec v Kategorie v Dny otevFenych dv&Fi
v Datum od Datum do Nazev udalosti Kategorie Misto
6.7.2027 6.7.2027 St. svatek - Den upaleni mistra Jana Husa Svétky Celd CR
5.7.2027 5.7.2027 St. svatek - Den slovanskych vérozvéstl Cyrila a Metodéje Svétky Celd CR
1.7.2027 31.8.2027 & Letni prazdniny Prazdniny Celd CR
27.6.2027 27.6.2027 Den pamatky obéti komunistického rezimu Ostatni Cela ER
18.6.2027 18.6.2027 Den hrdint druhého odboje Svatky Celd CR
10.6.2027 10.6.2027 Den pamatky obéti vyhlazeni obce Lidice Ostatni CelaCR
15.5.2027 15.5.2027 Den rodin Ostatni Celd CR
2 .
Poznamka:

V kalendafi se pracuje s koncem Skolniho roku, ktery ma datum 31. 8.

’,

V ramci evidence feditelského volna (volnych dni ve Skolach) je pouzivano obdobi skolniho vyucovani,
které konci 30. 6.
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7. Inzerce pracovnich mist
[ ucITeL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B zrRIZOVATEL [ REDAKTOR [ SPRAVCE_UZIVATELU
Inzerce (dFfive burza pracovnich mist) slouzi k zadavani nabidek pracovnich mist a poptdvek po pracovnich
mistech ve Skolstvi.
7.1. Vlozeni nového inzeratu

Tato kapitola nas sezndmi s postupem, jak vkladat inzeraty ohledné zaméstnani v oblasti skolstvi, dale
jak omezovat seznam inzeratl zaméstnani, jak inzeraty schvalovat, upravovat ¢i mazat a jakym zplsobem
zobrazit detail inzeratu.

7.1.1. Vlozeni nového inzeratu s nabidkou zameéstnani

Novy inzerat Ize vloZit na strance Nabizime zaméstnani ve Skole, které se nachazi na portale v Menu >
Management > Inzerce zaméstnani > Nabizime zaméstnani ve skole

Pomoci Zlutého tlacitka (vpravo nahore) Vlozit inzerat.

NABIZIME ZAMESTNANI VE SKOLE

Vlozit inzerat

Mésto / obec v Profese v Vyhledat v inzeratech ... Q

Domid > Nablzime zaméstndnive Skole >  Pfidat inzerdt - Mabidka prace

PRIDAT INZERAT - NABIDKA PRACE

Hizew inzeritu

Obsah inzeritu

Obsah inzerdtu

Obec Profesni kategorie

Vyberte b Vyberte bt

E-mail Telafon

Datum zvefejnini Datum expirace

07.05.202& [m] 05.08.2024 [=]

Soubor

Vybrat soubor  Soubeor nevybran

l:‘ Nejsem robot n

Odeslat
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Ve formulafi Ize vyplnit tyto polozky:

Nazev inzeratu Napi$eme titulek inzeratu, napf. "SS v Praze hledd ucitele MA a FY"
[povinné pole]

Obsah inzeratu Vyplnime vlastni obsah inzerdtu [povinné pole]
Obec Ze seznamu vybereme obec, které se inzerat tyka [povinné pole]
Profesni kategorie Z nabidky zvolime profesni kategorii, které se inzerat tyka, napf. ucitel(ka)

stfedni Skoly, psycholog, skolnik. Mame navybér z profesnich kategorii
pedagogickych (napf. ucitel(ka) zdkladni skoly |I. stuperi, psycholog)
a nepedagogickych (Skolnik, vedouci skolni jidelny apod.) [povinné pole]

E-mail Vyplnime e-mail kontaktni osoby [povinné pole]

Telefon Vyplnime telefon kontaktni osoby

Datum zveiejnéni Automaticky je vzdy nastaveno aktudlni datum. Pokud chcete zverejnéni
inzeratu odlozit, zvolte vlastni datum kliknutim na ikonku kalendare vedle
data

Datum expirace Datum expirace je automaticky nastaveno na 3 meésice od zverejnéni
inzeratu. Pokud chcete, aby se inzerat prestal zobrazovat dfive, Ize datum
upravit kliknutim na ikonku kalendare vedle data

Soubor Lze také pfiloZit soubor ve formatu PDF, JPG, PNG, GIF

Po vyplnéni viech povinnych informaci |lze formuldr odeslat po potvrzeni reCaptcha kliknutim na tlacitko
Odeslat (v pravém dolnim rohu). V dany okamZik se inzerce vloZi a zobrazuje se na portalu v seznamu
inzeratu, zaroven danému uzivateli pfijde e-mail s rekapitulaci a s odkazem na pfipadné smazani inzeratu.

Pozndamka: pokud zaddme inzerdt s nabidkou zaméstndani, pfijde na zadanou e-mailovou adresu
informativni e-mail o jeho Uspésném vlozZeni. Soucasti tohoto e-mailu je také odkaz pro smazani inzeratu.

7.1.2. Vlozeni nového inzeratu s poptavkou zameéstnani

V pripadé, Ze se bude vkladat inzerat s poptavkou po zaméstnani (napr. ucitel Bl a ZE hledd pracovni misto
na SS v Pardubicich a okoli), je nutno pouzit tlagitko PFidat inzerat, které se nachazi na portéle v Menu >
Management > Inzerce zaméstnani > Hledam zaméstnani ve skole

PFi vytvareni inzeradtu doporucujeme vyplnit vSechna dostupnd pole co nejpresnéji. Spravné zvolena
profese, obec, kontaktni Udaje a termin platnosti usnadni zajemclm vyhledani nabidky a zvysi jeji
prehlednost. Po vyplnéni formuldfe a odeslani bude inzerat zvefejnén na portdlu po dobu nastavenou
v poli datum expirace.
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Pomoci Zlutého tlacitka (vpravo nahore) Pfidat inzerat Ize vloZit novou poptdvku.

Domd > Hleddm zaméstnani ve Skole

HLEDAM ZAMESTNANI VE SKOLE

Vlozit inzerat

Mésto / obec v Profese v Vyhledat v inzeratech .. Q

Domi > Hleddm zaméstnanive 8kole » Pfidat inzerdt - Poptavka préce
~ - - -
PRIDAT INZERAT - POPTAVKA PRACE

Nizev inzeritu

Obsah inzeratu

Obsah inzeratu

Obec Profesni kategorie

Vyberte v Vyberte v

E-mail Telefon

Datum zvefejnéni Datum expirace

11.05.2026 [m] 09.08.2026 a

Soubor

Vybrat soubor  Soubor nevybran

™

I:‘ Nejsem robot

Odeslat

Ve formulafi lze vyplnit tyto polozky:

Nazev inzeratu Napiseme titulek inzeratu, "ucitel CJ a ZE hledd pracovni misto na SS"
[povinné pole]

Obsah inzeratu Vyplnime vlastni obsah inzeratu [povinné pole]
Obec Ze seznamu vybereme obec, které se inzerét tyka [povinné pole]
Profesni kategorie Z nabidky zvolime profesni kategorii, které se inzerat tykd, napf. ucitel(ka)

stredni skoly, psycholog, skolnik. Mame na vybér z profesnich kategorii
pedagogickych (napf. ucitel(ka) zdkladni Skoly |I. stuper, psycholog)
a nepedagogickych (skolnik, vedouci skolni jidelny apod.) [povinné pole]

E-mail Vyplnime kontaktni e-mail pro odpovédi [povinné pole]

Telefon Vyplnime kontaktni telefon pro odpovédi [nepovinné pole]
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Automaticky je vidy nastaveno aktualni datum. Pokud chcete zverejnéni
inzeratu odlozZit, zvolte vlastni datum kliknutim na ikonku kalendare
[nepovinné pole]

Datum zveiejnéni

Datum expirace je automaticky nastaveno na 3 meésice od zverejnéni
inzeratu. Pokud chcete, aby se inzerat prestal zobrazovat dfive, Ize datum
upravit kliknutim na ikonku kalendafe vedle data [nepovinné pole]

Datum expirace

Lze také pfiloZit soubor ve formatu PDF, JPG, PNG, GIF
[nepovinné pole]

Soubor

Po vyplnéni vSech povinnych informaci Ize formular odeslat po potvrzeni reCaptcha kliknutim na tlacitko
Odeslat. V dany okamzik se inzerce vloZi a zobrazuje se na portalu v seznamu inzerdtu, zaroven danému
uzZivateli pfijde e-mail s rekapitulaci a s odkazem na pfipadné smazani inzeratu.

Poznamka: pokud zaddme inzerat s poptavkou zaméstnani, pfijde na zadanou e-mailovou adresu
informativni e-mail o jeho Uspésném vloZeni. Soucasti tohoto e-mailu je také odkaz pro smazdani inzeratu.

7.2. Seznam inzeratu s nabidkou / poptavkou po pracovnich mistech

Na této strance se nachazi seznam inzeratli na zaméstnani, které byly do systému vloZeny. Inzeraty jsou
sefazeny podle data jejich vloZeni (chronologicky od nejnovéjsiho po nejstarsi).

Tento vypis inzerat( lze filtrovat dle Mésta/Obce a Profese. Dale je také mozné vyuzit vyhledavaci pole
pro fulltextové vyhledani dle konkrétnich kli¢ovych slov.

Domd > Nabizime zaméstnani ve Skole

NABIZIME ZAMESTNANI VE SKOLE

Vioiit inzerat
Mésto / obec V Profese w Vyhledat v inzerdtech ... Q
14. dubna 2026 Pomezi 14. dubna 2026 Pardubice 13. dubna 2026 Pardubice 13. dubna 2026 Pardubice

Ugitelka - uéitel 1. stupné 25 - 2§
Pomezi

Zakladni Skola Pomezi, okres Svitavy
phijme uéitelku/uéitele 1. stupné 25 na
plny tivazek. Po2adujeme kvalifikaéni
predpoklady dle zdkona ¢. 563/2004...

vice informaci

Hledadme uklizeée/ku na dlouhodoby
zéstup

Zakladni Skola a materska Skola
Pardubice. A. Krause 2344 hleda
uklizete/ku jako zdstup za dlouhodobé
nemocnou kolegyni. Uvazek je 25
hodin/tyden.

vice informaci

U kazdého inzeratu se v nahledu zobrazi:

Nazev inzerce
Uryvek popisu

O O OO

Vice informaci (odkaz na detail inzerce)
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Nabidka volného pracovniho mista -
uklize&/ka

Domov miadeie a skolni jidelna
Pardubice hleda uklizeée/ku jako zastup
za dlouhodobé nemocnou kolegyni.
Uvazek je 40 hodin/tyden. V pfipadé
zéjmu nds.

vice informaci

Datum vloZeni (DD. mésic ROK) | Mésto Ci obec

Vychovatel/ka 5D - Hradec Kralové

Hieddme nové kolegy do tymu nasi Z§
v Hradei Krdlové na pozice
VYCHOVATEL/KA SKOLN{
DRUZINY/KLUBU s ndstupem v srpnu
2026 - jsme moderni...

vice informaci
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7.3. Detail inzeratu
Kliknutim na kartu s inzeratem nebo text ,, Vice informaci” se zobrazi detail inzeratu:

Detail inzeratu zobrazuje vSechny informace zadané pfi jeho vytvoreni v prehledné podobé. Diky tomu

mohou zajemci snadno posoudit, zda nabizena pracovni pozice odpovida jejich poZzadavkim, a v pfipadé
zajmu vyuzit uvedené kontaktni Udaje.

Ugitelka - uéitel 1. stupné ZS - ZS Pomezi

uéitel(ka) zakladni Skoly I. stupen Pomezi

Zékladni $kola Pomezi, okres Svitavy pfijme ugitelku/ugitele 1. stupné Z3 na piny Uvazek.
PoZadujeme kvalifikaéni pfedpoklady dle zékona €. 563/2004 Sb.

Nastup k 25. srpnu 2026. Pracovni pomér na dobu uréitou do 31. 8. 2027 by mohl byt posléze zménén na
dobu neuréitou.

zspomezi@zspomezi.cz & 739165631 &,

Jsou jimi: Nazev inzeratu, Text inzeratu, Profesni kategorie, Kontaktni e-mail, Kontaktni telefon.

Pro navrat na seznam inzeratd mlzZete vyuzit néktery z nasledujicich zplsob:
e tlacitko Zpét ve webovém prohlizedi,

e  klavesu Backspace (pokud je v prohlizeci podporovana) nebo tlacitko Zpét na mysi,
e drobeckovou navigaci umisténou nad detailem inzeratu.

Domu > Nabizime zaméstnanive Skole > Ugitelka - uéitel 1. stupné ZS - ZS Pomezi

Tento detail slouZzi pouze pro nadhled, znéni inzeratu jiz nelze ménit/editovat.

Skolsky portal Pardubického kraje — UZivatelska pfirucka 45 | 114



7.4. Smazani inzeratu

Pokud je pfihlaseny uZivatel autorem daného inzeratu, zobrazi se mu v detailu inzeratu tlac¢itko Smazat
inzerat, pomoci kterého muZze svij inzerat odstranit.

Nabidka volného pracovniho mista - Ssmat inzerét
uklizeé¢/ka
13. dubna 2026 uklizeé(ka)
Expirace: 12. éervence 2026 Pardubice

Domov mladeZe a Skolni jidelna Pardubice hleda uklizeée/ku jako zdstup za dlouhodob& nemocnou
kolegyni. Uvazek je 40 hodin/tyden. V pfipadé zajmu nas kontaktujte mailem p.taborska@dmpce.cz

p-taborska@dmpce.cz &

Inzerdt Ize odstranit také prostfednictvim odkazu uvedeného v potvrzovacim e-mailu, ktery byl uZivateli
automaticky odeslan po Uspésném vloZeni inzeratu.
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8. Burza nepotrebného majetku
VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B ZRIZOVATEL

Burza nepotfebného majetku slouzi k zadavani nabidek nepotifebného majetku na jednotlivych Skolach. Tato
kapitola nas seznami s postupem, jak vkladat inzeraty ohledné nepotifebného majetku v oblasti Skolstvi, dale jak
omezovat seznam inzeratll nepotfebného majetku, jak inzeraty upravovat ¢i mazat a jakym zplsobem zobrazit
detail inzeratu.

Pro zobrazeni, vkladani a editaci inzeratu musi byt uZivatel na portale pfihlasen.

8.1. VloZeni nového inzeratu s nabidkou nepotrebného majetku

Novy inzerat s nabidkou nepotfebného majetku muze vlozit primarné Vedouci_pracovnik_skoly, pfipadné
Vedouci_pracovnik_krajske_skoly a Ize jej vloZit na strance Burza nepotfebného majetku, ktera se nachazi
na portale v Menu > Management > Reditelna > Burza nepotiebného majetku.

Spravovat vSechny zdznamy mize uZivatel s roli Burza_nepot_maj_R, pfipadne Administrator, ktery maze
editovat a mazat vSechny vloZzené inzeraty.

Pomoci Zlutého tlacitka (vpravo nahore) Vlozit nabidku.

BURZA NEPOTREBNEHO MAJETKU

Vlozit nabidku

Kategorie majetku v Skola v Vyhledat vinzeratech ... Q

Ve formulafi lze vyplnit tyto polozky:

Skola Automaticky je vyplnén nazev skoly, ptihlaseného uZivatele, kterd inzerat
podiva [povinné pole] - nelze zménit

Nazev inzeratu NapiSeme ndzev nepotiebného majetku, napf. "Vybaveni ucebny
zemeépisu" [povinné pole]

Popis nabizeného Zde vypiSeme podrobné informace o nabizeném majetku (popis, stav, cena
majetku apod.) [povinné pole]

Aktualné nabizené Zadame mnoZstvi nabizeného majetku

mnozstvi

Kategorie majetku Z vybérového seznamu vybereme, zda se jednda o ndbytek, ostatni

nebo vypocetni techniku, atd. [povinné pole]

Kontaktni osoba Automaticky je pfedvyplnéné jméno a pfijmeni pfihlaSeného uzivatele,
pfipadné uvedeme jméno a pfijmeni osoby, ktera inzerdt zadava
[povinné pole]

Kontaktni e-mail Uvedeme e-mailovou adresu osoby, ktera inzerat podava
[povinné pole]
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Kontaktni telefon Napiseme telefon osoby, ktera inzerat podava

Datum zveiejnéni Zvolime datum, od kterého potadujeme, aby byl inzerat publikovan (vZdy
je pfednastaven aktudIni datum) [povinné pole]

Fotografie / Soubor max. 2 MB - MlZeme priloZit fotografii s ndhledem nabizeného majetku
pfipadné soubor

Po vyplnénivsech povinnych informaci Ize formular odeslat kliknutim na tlacitko Odeslat (v pravém dolnim
rohu). V dany okamzik se inzerce vloZi a zobrazuje se na portdlu v seznamu inzerdtu s nabidkou
nepotiebného majetku. V pfipadé, Ze nebudeme chtit inzerat ukladat, stiskneme tlacitko Zpét, inzerat
se zrusi a zaroven se vratime na plvodni seznam inzeratd.

Poznamka: pfi zaddvani inzerdtu s nabidkou nepotfebného majetku pfijde uzivateli, ktery jej vlozil,
informativni e-mail o jeho Uspésném vlozZeni.

8.2. Seznam inzeratu s nabidkou nepotfebného majetku

Na této strance se nachazi seznam vSech inzeratl s nabidkou nepotfebného majetku, které byly
do systému vloZeny. Inzeraty jsou sefazeny podle data jejich vioZeni (chronologicky od nejnovéjsiho
po nejstarsi).

Tento vypis inzerat( Ize filtrovat dle Kategorie majetku a Skoly. Dale je také mozné vyuzit vyhleddvaci pole
pro fulltextové vyhledani dle konkrétnich kli¢ovych slov.

Dom( > Burza nepotiebného majetku

BURZA NEPOTREBNEHO MAJETKU

Viozit nabidku

Kategorie majetku v Skola v Vyhledat v inzeratech ... Q
13. Eervence 2026 Automobily 13. éervence 2026 Vypoé&etni technika 13. Eervence 2026  Kancelarsky nabytek 13. €ervence 2026 Elektronika ostatni
Skoda Octavia Combi 2.0 TDI (2018) Notebook Dell Latitude 7420 Ergonomické kanceldiské Zidle (12 ks) Multifunkéni tiskdrna HP LaserJet MFP

Sluzebni vozidlo po pravidelném servisu, Funkéni notebook po obméné IT vybaveni. Pouzité, pIné funkéni kancelérské Zidle s Maz8fdw

najezd 168 000 km, manualni pfevodovka, Intel Core i5, 16 GB RAM, 512 GB SSD, nastavitelnou vyskou a podruckami. Prodej i Cernobild laserova tiskarna s automatickym
platné STK do 05/2028. Windows 11 Pro. po jednotlivyich kusech. podavaem dokumentu, oboustrannym
tiskem a Wi-Fi pfipojenim.

vice informaci vice informaci vice informaci vice informaci

U kazdého inzeratu se v ndhledu zobrazi:

Datum vloZeni (DD. mésic ROK)
Kategorie majetku

Nazev nepotfebného majetku

Uryvek popisu

Vice informaci (odkaz na detail inzerce)

O O 0O OO
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8.3. Detail inzeratu

Kliknutim na kartu s inzeratem nebo text ,,Vice informaci” se zobrazi detail inzeratu:

Nabytek (skFifiky a knihovny) vrravit (S

rotografie nabizeného majetiiu - pohled na komplet

=
Yy

10. cervence 2026
Mabytek kancelarsky

Jan Novak

Jedna se o nabytek (skfinky a knihovny), ktery je blize specifikovan v pfiloze IS véetné

Pardubického kraje, e-mail: nina.garay@poradnapardubice.cz, tel.: 606 051 493.
- Skfifka Princip E322, Skfifika, Skfinka, Skfifka, Skfinka nastavec ke knihovné, Skfinka nastavec ke
knihovné, Knihovna, Knihovna, Zasuvkova skfin, Zasuvkova skiin

Mgr. Aneta Kaémdrikovd aneta.kacmarikova@pardubickykrajcz [ 466026202 4,

V detailu zvoleného inzeratu se nachdzeji vsechny informace, které dany uZivatel vyplfioval pti vkladani
inzeratu na portal.
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Jsou jimi: Nazev inzerdtu, Fotografie (pokud je vloZena), Kategorie majetku, Datum vloZeni, Jméno
uZivatele, Text inzeratu, Kontaktni osoba, Kontaktni e-mail, Kontaktni telefon.

Pro navrat na seznam inzeratl muzete vyuzit néktery z nasledujicich zplsobu:

e tlacitko Zpét ve webovém prohlizedi,
e klavesu Backspace (pokud je v prohliZzeci podporovana) nebo tlacitko Zpét na mysi,
e drobeckovou navigaci umisténou nad detailem inzeratu.

Domu » Burza nepotfebného majetku > Nabytek (skfifiky a knihovny)

8.4. Editace / Smazani inzeratu

Pokud je prihlaseny uzivatel autorem daného inzeratu, nebo je to inzerat je jeho skoly,
zobrazi se mu v detailu inzeratu — vedle nadpisu — tlacitka:

e Upravit - pomocikterého lze vloZeny inzerat editovat a nasledné opét ulozit

® Smazat - pomoci kterého muiZe svij inzerat z portalu odstranit

Nabytek (skFifky a knihovny) Upravi

rotografie nabizeného majetku - pohled na kom plet
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9. Dotazniky krajského uradu

VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL
Dotazniky slouzi krajskému ufadu ke sbéru informaci od skol. Zfizovatel mizZe dotaznik vytvofit, urcit Skoly,
kterym bude zpfistupnén, nastavit termin vyplnéni a nasledné zobrazit ¢i exportovat vysledky.

Za Skolu mohou dotaznik vyplnit uzivatelé s roli Vedouci pracovnik skoly nebo Vedouci pracovnik krajské Skoly.
Po zpfistupnéni dotazniku obdrZi tito uzivatelé e-mailovou Zadost o jeho vyplnéni. Pokud dotaznik dosud
neodevzdali, systém jim zasle pfipomenuti tfi dny a jeden den pfed koncem terminu. E-mailem jsou upozornéni
také tehdy, kdyz jim krajsky urad dotaznik vrati k doplnéni.

Tato kapitola seznamuje, jak dotazniky vytvaret, spravovat a vypliovat. Stranka, kterd v sobé tyto funkce
sdruZuje, se nazyva Dotazniky.

9.1. Sprava dotazniki z pohledu krajského Gradu

Tento formulaf slouzi k zadavani dotazniku, krajskému Uradu umoznuje zadavat novy dotaznik, definovat
jeho vlastnosti, spravovat jeho strukturu a nahlizet na podobu, kterou uvidi dotazovani. Zadavateli dale
umoznuje urcovat respondenty, kterym bude dotaznik zpfistupnén, a v jakém obdobi. Formular také dava
moznost sledovat stav vypliovani dotaznik( a exportovat jejich vysledky.

Domi > Dotazniky > Sprava dotaznika

SPRAVA DOTAZNIKU
Otevieny + Plipravuje se v Novy dotaznik
Nazev Zpfistupnén od Zpristupnén do Stav
* ¥ @ Zmeny k15.9. 2012 - GYMNAZIUM, S08. SOU. KONZERVATOR a VOS Piipravuje se i e
# ¥ e Zmeny k15.9. 2013 Piipravuje se W=
k4 ¥ @ Monitoring rizikového chovani deti v M3 Pardubického kraje - RT Pripravuje se i i=
# ¥ @ Prijimaci rizeni pro Skolni rok 2013/2014 Piipravuje se ) i=
P LA Nepritomnost reditele (kopie) 7. prosince 2012 Otevieny W=
I = @ Nepritomnost reditele Pripravuje se i =
s ¥ @ 0Ozndmeni vicedenni sluzebni cesty reditele (kopie) Pfipravuje se i i
I 1 o Evidence nepritomnosti reditele - LEDEN 2013 (kopie) Pripravuje se i =
# ¥ e Oznameni vicedenni sluzebni cesty reditele 7. prosince 2012 Otevreny W=
I ¥ @ LAK-test odradkovani 26.bfezna 2025 Otevieny i i=
rd 1 4 @ LAK-test Matice 6. Eervna 2012 Otevieny i =
# 1 @ $koleni 10.10.201 10. fijna 201 Otevieny il i=

Zobrazit 25 v < 1 ° 3 >

Zobrazi se seznam vsech nami dfive zadanych dotaznikG. Nad nim se nachazi filtr Stav dotazniku
umoZiujici omezovat vybér dotaznikd dle jejich stavu.

SPRAVA DOTAZNIKU
Otevfeny + Pripravuje se | X v Novy dotaznik
Vaechny
| OtevFeny + Pfipravuje se Zpiistupnén od Zpistupnén do Stav
QOtevieny
} niku 1 8. z4fi 2026 25. z4fi 2026 Otevieny W=
Pipravuje se
Uzavieny : sskaznﬂ(u - Dlouhy nazev dotazniku - Dlouhy nazev dotazniku - Dlouhy 4. 25712026 P — Otevreny =~
4 5 o Nézev dotazniku 3 Pfipravuje se i =
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Filtr obsahuje tyto hodnoty:

Vsechny zobrazi vSechny dotazniky bez ohledu na jejich stav

Otevieny + Pfipravuje se  zadavatel uvidi automaticky pouze ty dotazniky, které jesté nebyly
zpfistupnény respondentim, a ty, které respondenti jesté vyplnuji; tato
hodnota je nastavena ve vychozim stavu

Pfipravuje se objevi se dotazniky, které jesté nebyly zptistupnény respondentim

Otevieny zobrazi se pouze ty dotazniky, které byly zpfistupnény respondentiim, ale jesté
jimi nebyly vyplnény, resp. neuplynula Ih(ita pro jejich vyplnéni

Uzavieny objevi se pouze ty dotazniky, které jiz vyplnili vSichni respondenti, nebo jiz
u vSech respondentl uplynul mezni termin pro vyplnéni

Tabulka seznamu dotaznik( obsahuje tyto sloupce:

> Zakladni vlastnosti zakladni informace o dotazniku - nazev, Ucel, pokyny k vyplnéni
I 4
dotazniku a dalsi nastaveni
pr  Struktura dotazniku zobrazeni a editace struktury dotazniku - mozZnost pridavat stranky,

prvky formulare,...

@ Nahled dotazniku slouzi pro zobrazeni nahledu struktury dotazniku, vyplnéna data
nebudou uloZena

Nazev dotazniku nazev dotazniku viditelny uzivatelim
Zpfistupnén od pocatecni datum pro vypliiovani dotaznikl nastaveny u respondentf
Zpristupnén do nejzazsi datum konce pro vypliovani dotaznikll nastaveny

u respondentu
Stav aktualni stav dotazniku (hodnoty viz vyse)

i Spravovat respondenty slouzi pro spravu (pfifazeni/odebrani) respondentd, ktefi budou
moci dotaznik vyplriovat

Zobrazit vysledky slouZi k zobrazeni dat, vyplnénych respondenty

Pod tabulkou Ize nastavit pocet zobrazenych dotaznik( na strance (25, 50, 100, 200)
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9.1.1. Vytvoreni nového dotazniku

Novy dotaznik zaloZzime pomoci Zlutého tlac¢itka Novy dotaznik, které se nachazi vpravo nad tabulkou
dotaznik

Domu > Dotazniky »> Spravadotaznik(

SPRAVA DOTAZNIKU

Otevieny + Pfipravuje se v Novy dotaznik
Nazev Otevieny od Otevieny do Stav
ra P e Terka - test novy dotaznik 6. kvétna 2026 10. kvétna 2026 Uzavieny i =
rad b [y Zadost o dotaci na rok 222222 - Kopie Terka test 4. kvétna 2026 30. kvétna 2026 Otevieny i =
- o
Sprava dotazniku
Nazev:
Ugel dotazniku:
Pokyny k vypinéni:
Text zobrazeny po vypinéni dotazniku:
Povinnost vyplnéni
Anonymni dotaznik
Zaviit UloZit a prejit na editaci struktury dotazniku Ulozit
Pfi tvorbé dotazniku vyplnime tato pole:
Nazev uvedeme vystizné pojmenovani, napf. "Vybavenost S$kol jazykovymi
ucebnicemi" [povinné pole]
Uéel dotazniku napiseme zamér dotazniku, k ¢emu budou vysledky vyuzity, napf. "V ramci

toho dotazniku je zkoumana vybavenost $kol jazykovymi ucebnicemi, jejich
ucelnost, pocet a vyuZitelnost."

Pokyny k vyplInéni postup pfi vypliiovani dotazniku jako celku, napt. "Pfi vyplfiovani dotazniku
uvazujte pouze ucebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase vlastni."
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Text zobrazeny po napf. "Dékujeme za vyplnéni dotazniku. Ziskand data pouZijeme
vyplnéni dotazniku pfi rozdélovani financi na ndkup jazykovych ucebnic pro Vasi skolu."; tento text
se zobrazi respondentdm po Uplném vyplnéni dotazniku

Povinnost vyplnéni jeho zaskrtnuti znamend, Ze ma respondent povinné dotaznik vyplinit

Anonymni dotaznik jeho zaskrtnuti/odskrtnuti znaci, zda chce zadavatel znat respondent

Pokud mame vsechna pole vyplnéna a nadale v praci na tomto dotazniku pokracovat nechceme, klikneme
na tlacitko Ulozit. V pfipadé, Ze budeme chtit s dotaznikem dale pracovat, tj. strukturovat jej, stiskneme
tlacitko Ulozit a prejit na editaci struktury dotazniku. Tlacitko Zavfit slouzi k zavieni formulare (pokud
jsme predtim nestiskli tlacitko UloZit, zaznamy se neuloZi).

Editovat jiz stavajici vlastnosti dotazniku miZzeme pomoci ikony s

9.1.2. Sprava struktury dotazniku

Pokud jsme nadefinovali zakladni vlastnosti dotazniku, klikneme na tla¢itko UloZit a prejit na
editaci struktury dotazniku. P¥ipadné v prehledu viech dotaznikil klikneme na ikonu Struktura ¥

dotazniku.

Dotaznik se sklada ze samostatnych stranek, jejichz pocet neni omezen. Na kazdou z nich je pak mozné
vkladat otazky. V pfipadé, Ze definujeme novy dotaznik, do kterého jsme jesté nezarazovali Zddnou otazku,
zobrazi se nasledujici formular:

Domi > Dotazniky > Sprévadotazniki > Tvorba dotaznikd

TVORBA DOTAZNIKU

Vybavenost uceben ve Skolach

Stranka1

Vlastnosti stranky m Ulozit

Titulek stranky:

Pokyny k vyplnéni:

Otazky Pidat otazku

Zavfit Pridat stranku

Pod titulkem s ndzvem dotazniku se ve formé karet se zadlozkami zobrazuji jednotlivé dil¢i stranky,
napf. Stranka 1. V (asti Vlastnosti stranky nastavujeme Titulek stranky, napf. "Obecné dotazy
k jazykovym ucéebnicim". V Pokynech k vyplnéni této stranky uvedeme postup pti vypliiovani dané stranky
dotazniku, napt.: " Na této strance vyplfiujeme pokyny, které se vztahuji pouze k uéebnicim anglického
jazyka.".
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Pro pridavani otdzek do dotazniku slouzi tladitko P¥idat otazku. Pro pfidani dalsi stranky stiskneme tlacitko
Pf¥idat stranku. Tlacitko Ulozit slouZi k uloZeni informaci ohledné konkrétni stranky. Ke smazani stranky
pouzijeme Cervené tlacitko Smazat stranku. Pokud chceme zavfit formular pro zaddvani stranek, klikneme
na tlacitko Zavfit.

Doporuceni: Rozdéleni dotazniku do jednotlivych stranek zvysSuje jeho prehlednost a usnadniuje orientaci
respondentim pfri vyplfiovani. Doporucujeme proto seskupovat otazky podle tématu a kazdou stranku
vénovat jedné oblasti nebo okruhu otazek.

V pfipadé, Ze jsme jiz néjaké stranky a v nich otazky vkladali, bude vypadat formuldr timto
(¢i podobnym) zplsobem:

TVORBA DOTAZNIKU
Digitalni technickéd mapa

Stranka 1 Stranka 2 Stranka 3 Stranka 4

Viastnosti strinky m Uhasit

Tituilek strdnky:

Kontakty k vyplneni

Pokyny k vypinini:

Wyplnte prosim jméno, prjmeni, pevnou linku, e-mail pripadne | mobil 2a esoly, kterd budou 2pracovatel] DTM povolovat vatup do arediu (reditel/ka).

Otazky Pidat atizhu
D T CEry o (2D
Imine reditelefky
e oy ey s (22D

Prijmeni reditele/ky

I T T s (D

Pevvnd |inka reditele fky

D ) CET) s (D
Mobil reditata/ Ky

D D I D
Zawfit Pridat strinky
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U kazdé otdzky se nachdzeji tato tlacitka: Editovat (pro upravu zaddni otdzky), Smazat (smazdni pFislusné
otdzky), Pfesunout nahoru (pokud neni otdzka prvni v pofadi, provede se zména jejiho poradi v ramci
strdnky o jednu pozici vyse) a Pfesunout dola (pokud neni otdzka prvni v poradi, provede se zména jejiho
poradi v ramci strdnky o jednu pozici niZe).

I Upozornéni: pokud je jiz dotaznik néjakému respondentovi pfifazen, neni editace struktury
stranek/otazek moind, protoze existuji data, kterd uz respondent vyplnil !

9.1.3. Typy otazek

Zadavatel dotazniku mUze volit z nasledujicich typ( otazek: Text, Vybér jedné mozné odpovédi, Vybér vice
moznych odpovédi a Matice.

24

Otazku zaddme na Strukture dotazniku , pokud zde klikneme na tlacitko Pridat otazku:

Pridat otazku X

Typ otazky:

Text v

Otazka:

Pokyny k vyplnéni:

Zplsob zobrazeni:

Jednoradkové textové pole v

Povinnd otdka:

Respondent musi na otazku odpovédét

Zrusit Ulozit

Zobrazi se detail formulare pro zadani otazky.

Vyplnime/vybereme tato pole:

Typ otazky Text, "Vybér jedné mozné odpovédi", "Vybér vice moznych odpovédi"
a "Matice"

Otazka napiSeme textové znéni otazky, které se zobrazi respondentovi

Pokyny k vypInéni uvedeme blizsi informace, které slouzi respondentovi ke spravnému
zodpovézeni otazky

Zpusob zobrazeni zavisi na vybéru typu otdzky ptiznak

Povinna otazka pokud jej zaskrtneme, musi respondent na tuto otazku zodpovédét
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9.1.3.1. Typ otazky Text

Textové otazky umoznuji respondentlim napsat libovolnou odpovéd. Detail tohoto typu otazky vypada pfi
zadavani takto:

Typ otazky:

Text v

Otazka:

Pokyny k vyplInéni:

Zplisob zobrazeni:

Jednoradkove textové pole ~

V tomto typu otazky se nabizeji tyto moznosti Zplisobu zobrazeni:

e Jednoradkové textové pole - respondent zde m{iZe psat pouze do jednoho radku
e Viceradkové textové pole - respondent mulZe zadat text libovolné délky

e Datum - pouze pro zapis Uplného data

e Celécislo - pouze pro zadani celého ¢isla

o Desetinné Cislo - jen pro zapis desetinného Cisla

Respondent uvidi tento typ otazky nasledujicim zplsobem:

JIméno reditele/Ky

Aneta

Skolsky portal Pardubického kraje — UZivatelskd piirucka 57



9.1.3.2. Typ otazky Vybér jedné mozné odpovédi

Tento typ otazky nabizi respondentlim zvolit si jednu z moZnosti, které definoval zadavatel. Detail tohoto

typu otdzky vypada pfi zadavani takto:

Pridat otazku

Typ otdzky:

Vybér jedné mozné odpovédi

Otazka:

Jak byste charakterizoval/a vybavenost knihovny uéebnicemi pro némecky jazyk?

Pokyny k vypinéni:

Vyberte 1 moznou odpovéd.

Mozné odpovédi:

Jsem velmi spokojen/a
Vybér uéebnic je dostateény
Rada uéebnic je zastaralych a v praxi jiz nepouzitelnych

Zpasob zobrazeni:

Vybérovy seznam

Povinna otdka:

Respondent musi na otazku odpovédét

Zrusit

Ulozit

Na formulati pfibylo pole MoZzné odpovédi, do kterého napiSeme pod sebe vSsechny moZné odpovédi,

ze kterych si pak respondent vybira.

V tomto typu otazky se nabizeji tyto moznosti ZpUsobu zobrazeni:

Vybérovy seznam mozné varianty odpovédi se respondentovi zobrazuji pomoci roletového
seznamu
Prepinace pfislusné moznosti odpovédi se zobrazuji ve formé seznamu, ve kterém

respondent zaskrtne danou odpovéd

Vyberte 1 moZnou odpovéd.

Jak byste charakterizoval/a vy i y ué i i pro né y jazyk?

Vyberte 1 moznou odpovéd.

Jsem velmi spokojen/a
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Respondent uvidi tento typ otazky nasledujicim zplsobem:

Vyberte 1 moznost.

Jak byste charakterizoval/a vy knihovny u&ebni; i pro né ¥ jazyk?

Vyberte 1 moznost.

Jsem velmi spokojen/a
Vybér ucebnic je dostatecny

Rada ugebnic je zastaralych a v praxi jiz nepouzitelnych

9.1.3.3. Typ otazky Vybér vice moznych odpovédi

Tento typ otazky nabizi respondentlim zvolit vice moznosti, které definoval zadavatel. Detail tohoto typu
otdazky vypada pfi zadavani takto:

Typ otazky:

Vybér vice moznych odpovédi v

Otazka:

Jaké druhy ucebnic ve vasi knihovné nejcastéji pouzivate k pripravé na vyuku?

Pokyny k vyplInéni:

Vyberte vSechny mozné odpovédi.

MozZné odpovédi:

—

lexikologicke
pripravné k maturité
ucebnice s CD
u¢ebnice bez CD
zadny

» 41 G >

Povinna otaka:

Respondent musi na otazku odpovédéet

Formular pro zadani tohoto typu otdzky bude témér shodny s prfedchozim typem, avsak s tim rozdilem,
Ze se zde jiz nenachazi pole Zplsob zobrazeni. Do pole MoZné odpovédi napiseme pod sebe vSechny
mozné odpovédi, ze kterych si pak respondent vybira.

Respondent uvidi tento typ otazky nasledujicim zplsobem:

Vyberte véechny mozné odpovédi.

Jaké druhy uebnic ve vaii knihovna nejéastsji pouzivate k pripravé na vyiuku?
Vyberte véechny mozné odpovédi.

jazykové

lexikologické

pripravné k maturité

ucebnice s CD

ucebnice bez CD

zadny
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9.1.3.4. Typ otazky Matice

Chlapcu Divek Celkem Poznamka
Pocet Zaku v 1. rocniku 15 14 29 k nedochazi
koly
Pocet zaku v 2. rocniku 9 18 27 ci studuji v zahranici
Pocet Zaku ve 3. rocniku 14 12 26 k je dlouhodobé nemocny
Pocet zakt ve 4. rocniku 15 16 31 k nedochazi do skoly

Tento typ otazky patfi mezi nejkomplexnéjsi, které mlze zadavatel definovat. Pokud budeme chtit

’

napfr. zjistit rlzné pocty zakd a studentl v rocnicich a budeme chtit ziskat podobny vystup, ktery
znazornuje tabulka vySe, pouZijeme pravé tento typ otazky.

Zadavani této otazky se sklada ze dvou krokl. Detail prvniho kroku vypada pfi zadavani nasledovné:

Typ otizky:

Matice .

Otdzia:

Uvedte podty 24kl v jednotlivyeh rodnicich

Pokyny k vypin@ni:

Uvidéjte vidy aktudlni podet 2akd

Mazvy radek:

Pocet Zaku v 1. roéniku
Potet 24kl v 2. rotniku
Pocet Zakl ve 3. roéniku
Pocet Zakl ve 4, roéniku

Mazvy sloupci:

Chlapci
Divek
Celkem
Poznamka

Zplsob robrazeni:

Celé gislo v

Povinnad otdaka;

Respondent musi na otidzku odpovédat
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Zde je nutné vyplnit tato pole:

e Otdazka - napiSeme nazev otazky

vvs

e  Pokyny k vyplnéni - uvedeme blizsi informace, které slouzi respondentovi ke spravnému
zodpovézeni otazky

e Nazvy radka - napiSeme nazvy rfadkd pod sebe (oddélujeme je pocitacovou kldvesou
Enter); v nasem pripadé by to bylo "Pocet Zakl v 1. ro¢niku", "Pocet Zakd v 2. roéniku" atd.

®  Nazvy sloupcti - napiSeme ndzvy sloupcl pod sebe (oddélujeme je pocitacovou kidvesou
Enter); v nasem pfipadé by to bylo "Chlapct", "Divek", "Celkem"

e Vychozi typ otazek - zde mUZeme nastavit tyto typy otdzek:
o Jednoradkové textové pole (respondent zde miZe psadt pouze do jednoho radku)
o  Datum (pouze pro zdpis uplného data)
O Celé ¢islo (pouze pro zaddni celého Cisla; v nasem pripadé vybereme tuto moznost)
o Desetinné Cislo (jen pro zdpis desetinného Cisla)

® Povyplnéni vySe uvedenych poli klikneme na tlacitko Ulozit.

Uvedte poéty 2aka v jednotlivych roénicich
Uvadéjte vzdy aktualni po&et zaka
Chlapcu Divek Celkem Poznamka

Pocet Zaku v 1. ro€niku

Pocet 74kl v 2. roéniku
Pocet z4ku ve
3. roéniku

Pocet zaku ve
4. roéniku

s v

Nyni se jiz nachazi v 2. kroku. V horni ¢asti formulare mlizeme jesté zménit zadani otazky a pokyn( k ni.
V dolni ¢asti blize specifikujeme typy odpovédi na dané otdzky. Jako vychozi typ otazky jsme v nasem
pfipadé zaddvali "celé C(islo", avSak sloupec "Pozndamka" bude vyZadovat textovou odpovéd.

T,

Proto u kazdého radku ve sloupci poznamka klikneme na ikonu

Editace matice

X X X X X

7 Chlapcu 7 Divek 7 Celkem 7 Poznamka 7

Vv

Definovat Sitku jednotlivych sloupcl u tohoto typu otazky (Matice) neni mozné.
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Upravit otazku X
Typ otazky:
Popisek v

Otazka:

Pocet zaku v 1. roéniku/Poznamka

Pokyny k vyplnéni:

Zpusob zobrazeni:

P o
I]\ Jednoradkové textové pole v )

Detail otazky obsahuje tato pole:

e  Typ otazky - vybereme, zda se jedna o Popisek (v ptipadé, Ze chce zadavatel do tohoto pole
néco napsat, napt. pokud bude chtit, aby respondent nevyplfioval néjaké pole, napise se "X")
nebo o Text (pokud bude zadavatel chtit, aby respondent sdm néco vyplnil; v naSem pripadé tedy
zvolime tuto variantu)

e Otazka - zde se zobrazi nazev fadku a sloupce Pokyny k vyplnéni - uvedeme blizsi
informace, které slouzi respondentovi ke spravnému zodpovézeni otazky

® Zpusob zobrazeni - zobrazuje se pouze v pfipadé, Ze jsme zvolili typ otazky "text; vybirame z moZnosti
Jednoradkové textové pole, Viceradkové textové pole, Datum, Celé Cislo a Desetinné €islo; v naSem
pfipadé zvolime "jednoradkové textové pole"

e priznak Povinna otdzka - pokud jej zaskrtneme, musi respondent na tuto otazku zodpovédét

Respondent uvidi tento typ otazky nasledujicim zplsobem:

Uvedte poéty Zakua v jednotlivych ro¢nicich

Uvadgjte vzdy aktudini poéet zaku
Chlapct Divek Celkem Poznamka
Pocget 24kd v 1. roéniku
Pocget 24ka v 2. roéniku
Pocet 74k ve 3. rocniku

Pocet z4ku ve 4. rocniku
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9.1.4. Nahled dotazniku

Nahled dotazniku umozni zadavateli prohlédnout si zakladni informace o dotazniku, zkopirovat nebo
smazat dotaznik a zarovern umozni si dany dotaznik Zobrazit tak jak uvidi jeho respondenti.

Nahled dotazniku Ize zobrazit pomoci ikony oka @
NAHLED DOTAZNIKU
VYBAVENOST UCEBEN VE SKOLACH
Zadavatel ,admin
Termin otevieni dotazniku Pondéli 11. kvétna 2026
Termin uzavFeni dotazniku Pondéli 11. kvétna 2026
Povinost vypinéni Ano

Uéel dotazniku

V rdmci toho dotazniku je zkoumana vybavenost 3kol jazykovymi uéebnicemi, jejich ucelnost, pocet a vyuzitelnost.

Pokyny k vypinéni
Pri vypliovani dotazniku uvazujte pouze ucebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase vlastni.

Zpét na seznam dotaznikda Zobrazit dotaznik

Nahled obsahuje tato pole:

Nazev dotazniku

Kopirovat dotaznik - jiz hotovy dotaznik je moZné zkopirovat pomoci tlacitka , Kopirovat
dotaznik” vpravo nahote nad zakladnimi informacemi o dotazniku

Smazat dotaznik - smazat jiZ vytvoreny dotaznik lze pomoci ¢erveného tlacitka , Smazat
dotaznik” vpravo nahore nad zakladnimi informacemi o dotazniku vedle tlacitka na kopirovani

Zakladni informace - informace o Zadavateli Terminu oteviené a uzavieni dotazniku,
Povinnost vyplnéni

Uéel dotazniku - zdmér dotazniku, k ¢emu budou vysledky vyuZity, napf. "V rdmci toho
dotazniku je zkoumdna vybavenost Skol jazykovymi ucebnicemi, jejich Ucelnost, pocet
a vyuzitelnost."

Pokyny k vyplnéni - postup pfi vypliovani dotazniku jako celku, napf. "Pfi vyplhovani
dotazniku uvaZujte pouze ucebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase vlastni."

Zadavatel - jméno a pfijmeni zadavatele
Termin otevieni dotazniku - pocatecni datum pro vyplriovani dotaznik(l nastaveny u respondent

Termin uzavieni dotazniku - nejvyssi datum konce pro vypliovani dotaznikl nastaveny
u respondenti

Povinnost vyplnéni - jeho zaskrtnuti znamena, Ze ma respondent povinné dotaznik vyplnit

Pod témito informacemi se nachazi tlacitko Zpét na seznam dotazniku, které nas vrati na plivodni seznam
dotaznik(, a Zobrazit dotaznik, jeZ provede zadavatele celym dotaznikem.
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NAHLED DOTAZNIKU
VYBAVENOST SKOL JAZYKOVYMI UCEBNICEMI

Strana1z1
Vyberte 1moZnou odpovéd.
Jak byste i /a i y uéebnicemi pro né V jazyk?
Vyberte 1 moZnou odpovéd.
Jsem velmi spokojen/a ~

Vyberte 1 moznost.

Jak byste charakteri /a ihovny uéebnicemi pro né y jazyk?

Vyberte 1moZnost

Jsem velmi spokojen/a
Vybér uéebnic je dostatecny

Rada uéebnic je zastaralych a v praxi jiz nepouZitelnych

Zadavatel si mizZe zkouset zapisovat odpovédi ¢i je vybirat, avsak bez jejich ukladani. Mezi jednotlivymi
otazkami se pak posunuje tlacitkem DalSi. Poté, co dotaznik ukondi, klikne na tladitko UloZit a pferusit
vypliiovani. Tim nedojde k uloZeni dotazniku, zadavatel se pouze vrati na GUvodni seznam dotaznikd.

9.1.5. Sprava respondenti

Ke spravé respondentl je uréena ikonka " Spravovat respondenty, které se nachdzi na Gvodnim
seznamu dotaznik( u kazdého zaznamu.
Domi > Dotazniky > Sprava dotazniku
SPRAVA DOTAZNIKU
Otevieny + Pfipravuje se v Novy dotaznik
Nazev ZpFistupnén od ZpFistupnén do Stav
# F (] Zmeny k 15.9. 2012 - GYMNAZIUM, S08, SOU, KONZERVATOR a VOS Pfipravuje se i i=
s F e Zmeny k 15.9. 2013 Pipravuje se W=
£ ¥ e Monitoring rizikového chovani detiv M3 Pardubického kraje - RT Pipravuje se W=
rd ¥ (<] Prijimaci rizeni pro kolni rok 2013/2014 Pripravuje se it i=

SPRAVA RESPONDENTU
VYBAVENOST UCEBEN VE SKOLACH

Respondent 4 Datum otevieni dozatniku Datum uzavieni dozatniku Stav vypliovani

Tabulka neobsahuje 7adn4 data

Po kliknuti na tlacitko PFidat dalSi respondenty se zobrazi formular k vyplnéni.
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Po kliknuti na tlacitko PFfidat dalSi respondenty se zobrazi tento formular:

Vybavenost uceben ve skolach 4
Omezit vybér respondentl na typ ziizovatele: Omezit vybér respondentd na typ Skoly:
Odvybrat vie Odvybrat vie
. (] il T IMIGWEI 3Ra 3G FIILGllLClIIFlL{ r)‘l\ullu}\ﬂ\’lll'u\-l:lﬁll:lﬂ
cirkev wychovy
B3 jiny dsti. organ st. spravy B A14 - Matefska Skola pfi zdravotnickém zafizeni l
B kraj i .
B - Zikladni Skoly
B obec -
: B11 - Zakladni Skola
B soukromnik, statni podnik ) ) . . )
PR . . B12 - Zakladni Skola pro Zaky se zdravotnim postizenim
statni sprava ve skolstvi
B B13 - Zakladni Skola pfi zafizeni pro vykon dstavni-ochranné
wvychovy
B14 - Zakladni $kola pfi zdravotnickém zafizeni
B B21- Zakladni £kola prakticka
B B22 - Zakladni skola prakticka pro Zaky se zdravotnim postiZenim
B B23 - Zakladni kola prakticka pfi zafizeni pro wykon dstavni- -
AnkhrannA sniakbane
Vyberte pravnické osoby do dotazniku Vybrané pravnické osoby do dotazniku

- P

Bohemia - Hotelova $kola a Stredni pedagogicka Skola a
Zakladni Skola s.r.o.
soukromnik, statni podnik | B11, C11, C31, G21, G22. L1, L13

Centrum celoZivotniho vzdélavani - zaFizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovniki Pardubického kraje
kraj | G40

CZ HOLDING - Skolni jidelna s.r.o.

soukromnik, statni podnik | L1

»r

DELTA - Stfedni skola informatiky a ekonomie, s.r.o.
soukromnik, statni podnik | C31

Détsky domov Dolni Cermna
kraj | 391, L1

Détsky domov Holice, Husova 623

kraj | IM - v
Zpfistupnit dotaznik od: Zpristupnit dotaznik do:
11.05.2026 (m] dd.mm.rrrr [m}

Skupinu dotazovanych lze omezovat dle zfizovatele pomoci pfiznak(i Omezit vybér respondenttli na typ
zfizovatele, typU skol pomoci pfiznakli Omezit vybér respondentti na typ skoly. Dale jiZ zvolime konkrétni
pravnické osoby vykonavajici Cinnost Skol, kterym ma byt dotaznik zpfistupnén. Oznacené zdznamy
v seznamu Vyberte prdvnické osoby do dotazniku pak pomoci Sipek pfesuneme do seznamu Vybrané
pravnické osoby do dotazniku.

Datumové pole Zpfistupnit dotaznik od umoZiuje nastavit pocatecni datum, kdy ma byt dotaznik
zpristupnén respondentldm (vZdy je pfednastaveno aktudlini datum). Datumové pole ZpFistupnit dotaznik

do davd mozZnost nastavit datum, kdy ma byt ukonéen sbér dotaznikli pro zvolené respondenty.

Pokud mame viechna pole vyplnéna, stiskneme tlacitko Ulozit.
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9.1.5.1. Sprava stavajicich respondent

Pokud byl jiz dotaznik zpfistupnén nékterym respondentim, zobrazi se nasledujici podoba formulare:

SPRAVA RESPONDENTU
VYBAVENOST UCEBEN PRidat daigi respondenty

Respondent *  Zpfistupnén od Zpiistupnéndo Vyplnéna Stav vypliavani Natifikace
Bohermia - Hotelovd Skola a Stredni pedagagicks Skola a Zakladni kola 5.r.0 7. Gervence 2026 8. Gervence 2026 Nevypinény 7. gervence 2026 - Zadost o vypinéni dotazniku

Centrum gelozivotniho vzdéldvani - zafizeni pro daléi vzdélévani pedagogickych pracovnikis Pardubického kraje 7. gervence 2026 18. Gervence 2026 Mevypinény 7. gervence 2026 - Zadost o vypinéni dotazniku

Zobrazit 25 v °
zner Vrtitk dopindri

Objevi se tabulka vSech respondentd, ktera obsahuje nasledujici sloupce:

e Respondent - ndzev pravnické osoby

® Zpfistupnénod - v tomto sloupci Ize individuadlné nastavit datum, od kdy je respondentiim
zptistupnény dotaznik

e Zpfistupnéndo - v tomto sloupci Ize individudlné nastavit, do kdy je respondentiim zpfistupnén
dany dotaznik

e Vyplnéno - datum vyplnéni dotazniku danym respondentem

e Stav vypliovani - stav dotazniku pro daného respondenta; obsahuje hodnoty Nevyplnény
(respondent jesté nezacal dotaznik vyplriovat, resp. jesté neodeslal vysledky dotazniku zadavateli)
a Vyplnény (respondent jiZ odeslal vysledky dotazniku zadavateli)

e Notifikace - seznam odeslanych e-mailovych notifikaci danému respondentovi s datem
a Casem odeslani (Cas se zobrazi jako tooltip po najeti mysi na datum u konkrétni notifikace)

Pokud potfebujeme pfidat dalsi respondenty, stiskneme tlacitko Pfidat dalSi respondenty a dostaneme
se na Spravu respondentli. Pfi zméné hodnot v tabulce klikneme na tladitko UlozZit. V pripadé,
Ze potifebujeme smazat ze seznamu nékterého respondenta, oznacime jej kliknutim na pfislusny radek
(Zluté se podbarvi) a pouZijeme tlacitko Smazat vybrané. Tladitko Vratit k doplnéni umoini,
Ze se respondenti, které jsme predtim oznacili kliknutim na pfislusny radek (Zluté se podbarvi), mohou
vratit k vyplnovani dotaznik( (stav vyplfiovani pak budou mit nastaveny na nevyplnény). Tlacitko Zavrit
uzavre tuto ¢ast formulare.
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9.1.6. Vysledky dotaznikt

K zobrazeni vysledki dotaznikd je uréena ikonka = Zobrazit vysledky, kterd se nachazi na Uvodnim
seznamu dotaznikl u kazdého zaznamu.

rd r'd o
Otevreny + Pfipravuje se v Novy dotaznik
Nazev Otevieny od Otevieny do Stav
ra P {3 Vybavenost uéeben ve Skaldch 11. kvétna 2026 31. kvétna 2026 Otevreny it =
Poznamka: Administrator uvidi vSechny dotazniky, UZivatel pouze ty, které jsou mu urcené.
Po jeho stisku ikony Zobrazit vysledky se zobrazi nasledujici formular:
Dom0 > Dotazniky > Sprdvadotazniki > Vysledky dotazniku
VYBAVENOST UCEBEN VE SKOLACH
Jaké druhy
Jak byste Jak byste ugebnicve  Uvedte poity £aki v jednotlivych roénicich
char izoval/: i vasi
Raspondent & | @ romouny knihovny nejéastaii
Sebnicemi pro Sebnicemi pro pouiiva Podet ziki Poget 2akii Poget 2dki Podet 2akia Podet 2ika Poiet id
némecky jazyk? némecky jazyk? k pFipravé v 1. roéniku/Chlaped v 1. reéniku/Divek v 1. roéniku/Celkem v 1. roéniku/Poznimka v 2. roéniku/Chlaped v 2. roén
na vyuku?
AGYS -
Anglické
gymnézium
a Stiedni
odborna skola,
S.r.0.
Gymnazium K
V. Raise
a Stiedni
odborné
UGliStE,
Hlinsko,
Adamkova 55
] >
Zobrazit 10 v
Zaviit s Export do XLS

Tabulka obsahuje sloupce, které predstavuji jednotlivé otazky, a fadky, které reprezentuji dané
respondenty. Nalevo je uvedeno jméno Respondenta. V pfipadé, Ze byl dotaznik oznacen respondentem
jako anonymni, jméno se zobrazovat nebude. Tlacitko Filtr umozZiiuje omezit vypis dat dle danych kritérii
(dle jména respondenta, nazvu otazky). Kliknutim na tlacitko Exportovat do XLS dojde k exportu vsech dat
zobrazenych v tabulce do formatu aplikace Microsoft Excel.

vrv

Definovat Sitku jednotlivych sloupcl u tohoto zobrazeni neni mozné.
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9.1.7. Uprava terminu OD - DO dotazniku

UZivatel ma moznost upravit datum Zpfistupnéni dotazniku OD - DO. Uprava probihd vybranim
respondentd kliknutim na jejich radek.

Kliknutim na tlacitko Zménit termin, se zobrazi dialogové okno se seznamem respondentli a mozZnosti
nastavit novy termin - jak Data Zpfistupnén OD, tak Zpfistupnén DO.

® Pfizméné data se vSsem vybranym respondentiim nastavi nové datum.

e V ramci modulu je dostupny checkbox "Vratit dotaznik k doplnéni" - po zaskrtnuti
se respondentiim, ktefi jsou vybrani a jiz odeslali dotaznik zadavateli, zméni stav vyplnéni
na "Nevyplnény" a zaroven jim bude odeslana notifikace s informaci, Ze musi dotaznik doplnit.

Vratit dotaznik k doplnéni a upravit termin

Vybrani respondenti (2):

Vybér obsahuje 5 jiZ vyprienym terminem.
Pro spravné fungovani je nutné vypinit novy termin zpfistupnéni (do).
ktery bude nastaven viem vybranym respondentim. Pokud si
nepfejete termin ménit viem, okno zavfete a upravie vybér

respondenti

Zpristupnit dotaznik od (novy termin):
dd.mm.rrrr

Panechte prazdné. pokud necheete pobdtedni termin ménit.

Zpfistupnit dotaznik do (novy termin):
dd.mm.rrrr

Panechte prazdné, pokud nechcete koneény termin ménit.

Vrétit dotaznik k dopinéni (pokud jiz byl respondentem vypinén)

Pivracend k dopinéni bude respondentovi po uloZeni nového terminu automaticky
odeskina vjzva k dopinént (dajd.

Poznamka: Pti kliknuti na Tlacitko Vratit k doplnéni, je zobrazen stejny modul, ale je jiz zasSkrtnuty
checkbox "Vratit dotaznik k doplnéni".
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10. Prace s dotaznikem z pohledu respondenta
VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B ZRIZOVATEL

Tato kapitola popisuje prdci s dotaznikem z pohledu respondenta, kterému byl dotaznik pridélen zadavatelem.
Respondent je o pridéleni nového dotazniku informovan e-mailovou notifikaci. Pozvanka k vyplnéni se odesila
po zpfistupnéni dotazniku respondentovi.

Po pfihlaseni do portélu respondent otevie sekci Dotazniky, kde se mu zobrazi prehled dotaznik(, které mu byly
pridéleny k vyplnéni. V prehledu jsou uvedeny zakladni informace o kazdém dotazniku, naptiklad nazev
dotazniku, zadavatel, termin pro vyplnéni a aktudlni stav. Standardné se zobrazuji pouze aktivni dotazniky
urcené k vyplnéni. Pomoci volby Zobrazit i dotazniky, které jiz byly vyplnény, nebo u nich vyprsel termin vyplnéni
Ize zobrazit také dfive vyplnéné nebo jiz neaktivni dotazniky.

Vyplnéni dotazniku zahdji respondent kliknutim na ikonu akce u pfislusSného zdznamu. V priabéhu vypliovani
mlzZe dotaznik priibézné uloZit jako rozpracovany a vrdtit se k nému pozdéji. Dotaznik je povazovan
za dokonceny az ve chvili, kdy respondent klikne na tlac¢itko UloZit a zpfistupnit Udaje zadavateli. Tim jsou
vyplnéné Udaje predany zadavateli ke kontrole a dalSimu zpracovani.

E-mailové notifikace respondentiim

Respondentim mohou byt v pribéhu prace s dotaznikem odesilany e-mailové notifikace podle aktudlniho stavu
a terminG dotazniku. Pozvanky se rozesilaji hromadné v davkach po datu zptistupnéni formulare.

Pozvanka k vyplnéni Odesle se v den, kdy je dotaznik respondentovi zpfistupnén.
Upozornéni na nutnost vyplnit OdesSle se 3 dny pfed terminem ukonéeni dotazniku, pokud jej
-3 dny pfed ukonéenim dotazniku respondent dosud nevyplnil.

Upozornéni na nutnost vyplnit Odesle se v den ukonceni dotazniku, pokud jej respondent dosud
— v den ukonéeni dotazniku nevyplnil.

Zadost o doplnéni udajd Odesle se v pfipadé, Ze spravce pozada respondenta o doplnéni nebo

opravu udaja v jiz vyplnéném dotazniku.

10.1. Vyplnovani dotaznikt

Tento formulaf slouzi k vyplnovani dotaznik(. Po pFistupu na néj se zobrazi nasledujici:

Doma > Dotazniky

DOTAZNIKY

Zobrazit i dotazniky, které jiz byly vyplnény, nebo u nich vyprsel termin vyplnéni

Nazev 4 Zadavatel Vyplnit do Stav
Anketa 2025 - Soutezni aktivity 3kol v Pardubickém kraji Krajsky Ufad Pardubického kraje. Lenka Havelkova Nevyplnény [
Digitéini technicka mapa Krajsky Ufad Pardubického kraje. Michael Dobrovalny Nevyplnény »

Vybavenost ueben ve koldch .admin 31. kvétna 2026 Nevyplnény [ 3
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Zobrazi se seznam vsech dotaznik(, které byly danému respondentovi zptistupnény zadavatelem, nebo ty,
které jesté respondent nezpracoval.

Tabulka se sklada z téchto sloupcu:

Nazev dotazniku

Zadavatel - ndzev organizace + kiestni jméno a pfijmeni zadavatele
Vyplnit do - mezni termin vyplnéni dotazniku
Stav - stav vypInéni dotazniku; obsahuje hodnoty Nevyplnény (respondent jesté nezacal

dotaznik vyplriovat, resp. jesté neodeslal vysledky dotazniku zadavateli) a Vyplnény (respondent jiZ
odeslal vysledky dotazniku zadavateli)

B . . , , . v PR
lkona - Vyplnit dotaznik — zobrazi dotaznik respondentovi v podobé, ve které jej
zadavatel vytvofil a respondent jej mizZe zacit vyplriovat.

10.2. Zobrazeni dotazniku

s

, , . y . . o L . , .
Zobrazeni dotazniku a jeho vyplnéni umozni respondentim ikona, po kliknuti na ikonu se
zobrazi Detail dotazniku s informacénim popisem.

DETAIL DOTAZNIKU
DIGITALNI TECHNICKA MAPA

Zadavatel Krajsky Ufad Pardubického kraje, Michael Dobrovolny
Termin otevieni dotazniku Pondéli 11. kvétna 2026

Termin uzavieni dotazniku Pondéli 1. kvétna 2026

Povinost vyplnéni Ano

Uéel dotazniku

Sber kontaktnich tidaju za Gicelem zpracovani Digitalni technické mapy. V souladu s prislusnymi pravidly ochrany osobnich daju budou poskytnuté kontaktni (idaje predény spolecnostem
GMtech s.r.o, GEQVAP, spol. s.r.0., Geodézie Vychodni Cechy spol. s.r.o., GEODROM s.r.0., a to za Gcelem realizace zakonné povinnosti kraje uvést do provozu Digitalne technickou mapu.
Poskytnuté udaje budou uvedenymi spolecnostmi v roli smluvniho realizatora tohoto projektu vyuzity vyhradne pro kontaktovani danych osob za acelem umozneni vstupu do budov a pri
komunikaci potrebné v ramci realizace a uvedeni do provozu Digitalne technické mapy.

Pokyny k vyplnéni
Prosime uvést kontakty na osoby umoznujici vjezd do arealu jednetlivych 8/SZ (reditelé/ky). Dale prosime uvést kontakty na osoby, které maji povedomi o jednotlivych sitich v aredlech &/
sz.

Zpét na seznam dotaznika Zadit vypliovat dotaznik

Zobrazi se detailni informace k danému dotazniku:

Nazev dotazniku

Uéel dotazniku - zamér dotazniku, k cemu budou vysledky vyuzity, napt. "V ramci tohoto
dotazniku je zkoumdna vybavenost Skol jazykovymi ucebnicemi, jejich Gcelnost, pocet
a vyuzitelnost."

Pokyny k vyplnéni - postup pfi vypliovdni dotazniku jako celku, napt. "PFi vypliovani
dotazniku uvaZujte pouze ucebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase vlastni."

Zadavatel - jméno a prijmeni zadavatele
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o Termin otevfeni dotazniku - pocatecni datum pro vyplriovani dotaznik(l nastaveny u respondent(

e Termin uzavieni dotazniku - nejvyssi datum konce pro vypliovani dotaznikll nastaveny
u respondentu

e  Povinnost vyplnéni - jeho zaskrtnuti znamena, Ze ma respondent povinné dotaznik vyplnit

Pod témito informacemi se nachazi tlacitko Zpét na seznam dotaznik, které nas vrati na plivodni seznam
dotaznik(, a Zacit vypliiovat dotaznik, jeZ respondentovi umozni dotaznik vyplnit.

Pokyny k vyplnéni
Prosime uvést kontakty na osoby umoznujici viezd do areélu jednotlivych $/3Z (reditelé/ky). Dale prosime uvést kontakty na osoby, které maji povedomi o jednotlivych sitich v aredlech $/
i

Zpét na seznam dotaznikda Zadit vypliovat dotaznik

Respondent vypliuje odpovédi do jednotlivych poli nebo vybira nabizené moznosti. Mezi strankami
dotazniku se pohybuje pomoci tlacitek DalSi a Zpét. Tlacitko Zpét umozniuje nadvrat na predchozi stranku
dotazniku a pfipadnou Upravu jiz zadanych odpovédi.

DETAIL DOTAZNIKU
VYBAVENOST SKOL JAZYKOVYMI UCEBNICEMI

Strana1z1

Vyberte 1 moZnou odpovéd.

Jak byste izoval/a i icemi pro ¥ jazyk?

Vyberte 1 moZnou odpovéd:

Jsem velmi spokojen/a w

Vyberte 1 moZnost.

Jak byste izoval/a i i i pro ¥ jazyk?

Vyberte 1 moznost

Jsem velmi spokojen/a
Vybér uCebnic je dostateény
Rada ucebnic je zastaralych a v praxi jiZ nepouZitelnych

Poté, co dotaznik ukondi, klikne na tlacitko Ulozit a prerusit vypliovani. Tim dojde k uloZeni dotazniku.
Pro odeslani dat zadavateli slouZi tlacitko UlozZit a zpfistupnit data zadavateli.

UloZit a pferusit vypliovani UloZit a zpFistupnit ddaje zadavateli
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10.2.1. Typy otazek

Respondent se miZe setkat s témito typy otazek: Text, Vybér jedné mozné odpovédi, Vybér vice moznych
odpovédi a Matice.

10.2.1.1. Typ otazky Text

Textové otazky dotazniku umoznuji respondentim napsat libovolnou odpovéd. Detail tohoto typu otazky
vypada takto:

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykovych u€ebnic ve vasi $kole?

Na této strance vyplfiujeme pokyny, které se vztahuji k jazykovym ucebnicim, bez ohledu na to, o jaky jazyk se jedna.

V tomto typu otazky se nabizi tyto moznosti Zplsobu zobrazeni:

e Jednoradkové textové pole - respondent zde mUzZe psat pouze do jednoho fadku
o Viceradkové textové pole - respondent mliZe zadat text libovolné délky

e Datum - pouze pro zapis Uplného data

e Celécislo - pouze pro zadani celého Cisla

e Desetinné Cislo - jen pro zapis desetinného cisla

10.2.1.2. Typ otazky Vybér jedné mozné odpovédi
Tento typ otazky nabizi respondentlim zvolit si jednu z mozZnosti, které definoval zadavatel.

V tomto typu otazky se nabizeji tyto moznosti Zplisobu zobrazeni:

e Vybérovy seznam - mozné varianty odpovédi se respondentovi zobrazuji pomoci roletového
seznamu.

Vyberte 1 moZnou odpovéd.

Jak byste char: i lavy il & i i pro né ¥ jazyk?

Vyberte 1 moznou odpoved:

Jsem velmi spokojen/a v
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e Prepinace - pfislusSné moznosti odpovédi se zobrazuji ve formé seznamu, ve kterém respondent
zaskrtne danou odpovéd.

Vyberte 1 moznost.

Jak byste charakterizoval/a vybavenost knihovny ugebnicemi pro némecky jazyk?

Vyberte 1moznost

Jsem velmi spokojen/a
Vybér u¢ebnic je dostateény

Rada uéebnic je zastaralych a v praxi jiz nepouzitelnych

10.2.1.3. Typ otazky Vybér vice moznych odpovédi

Tento typ otazky nabizi respondentim variantu zvolit vice moZnosti, které definoval zadavatel.

Detail tohoto typu otazky vypada takto:

Vyberte véechny mozné odpovédi.
Jaké druhy u€ebnic ve vaii knihovné nej€astéji pouzivate k pFipravé na vyuku?
Vyberte vdechny mozné odpovédi.

jazykové
lexikologické
pfipravné k maturité
ugebnice s CD
ucebnice bez CD

Zadny

Formulaf pro zadani tohoto typu otdzky bude témér shodny s predchozim typem, avsak s tim rozdilem,
Ze se zde jiz nenachazi pole Zpusob zobrazeni.

10.2.1.4. Typ otazky Matice

S timto typem otazky se mulZe respondent setkat, pokud bude odpovidat nap¥. na rizné pocty zaka
a student(l v ro¢nicich. MoZny vystup tohoto dotazovani zobrazuje nize uvedena tabulka:

Chlapct Divek Celkem Poznamka
Pocet Zakti v 1. ro€niku 15 14 29 1 zak nedochazi
do skoly
Pocet zaku v 2. rocniku 9 18 27 2 Zaci studuji v zahranici
Pocet zakt ve 3. rocniku 14 12 26 1 Zak je dlouhodobé nemocny
Pocet Zaku ve 4. rocniku 15 16 31 1 zak nedochazi do skoly
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11. Evidence skol

B uaITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL [ REDAKTOR [ SPRAVCE_UZIVATELU

Modul Evidence $kol je dostupny z hlavniho menu portalu prostfednictvim polozky Adresar Skol nebo kliknutim
na dlazdici Evidence Skol na Uvodni strance portalu.

Modul slouZi k vyhledavani a zobrazeni informaci o Skolach a Skolskych zafizenich evidovanych v portalu.
Prihlaseni uZivatelé s odpovidajicim opravnénim mohou v tomto modulu také spravovat Udaje své skoly.

o ”~
feditelm, Skolam i jejich zfizovatelam. Najdete zde clanky ze Skol a Skolskych
zafizeni, pfehled 2apisi do MS a Z8, kalendaF akei, databazi viech kol
rd
I o R I A L Prohlédnout Clanky Zjistit vice o portalu

NEJNOVEJSIi CLANKY “~~

Evidence $kol /7 Reditelskd voina @ TECHNOhratky G] Dny otevienych dvaii

P

SKOLSKY PORTAL
Pardubického kraje

SKoLsSTVi v MANAGEMENT v ADRESAR SKOL KALENDAR AKCI KONTAKT

Skolsky portl Pardubického kraje slouzi vefejnosti, zakim, pedagogum,

a &kolskych zafizeni v kraji a spoustu dalgich informaci.

/i Zépisy do Skol
11

11.1. Filtrace v Evidenci skol
OFICIALNi ADRESAR
EVIDENCE SKOL / SKOLSKYCH ZARIZENI e Tarmirysiplad MB a2

Nazev

Druhy a typy $kol / $2

RED 120 &0 A - Materské Skoly

A11 - Matefska Skola

A12 - Matefska Skola pro déti se zdravotnim postizenim

A13 - Materfska $kola pfi zafizeni pro vykon dstavni-ochranné vychovy

Okres ORP A14 - Matefska Skola pfi zdravotnickém zafizeni

B - Zakladni $koly
. B11 - Zékladni Skola

Obec (Orp) ZFizovatel
B12 - Zakladni $kola pro Zaky se zdravotnim postizenim
B13 - Zakladni $kola pfi zafizeni pro vykon Gstavni-ochranné wvychovy
B14 - Zakladni Skola pfi zdravotnickém zafizeni
B21 - Zakladni $kola prakticka
o - B22 - Zakladni §kola prakticka pro Zéky se zdravotnim postizenim

Skola Stupeii Z§

B23 - Zakladni Skola prakticka pfi zafizeni pro wykon Gstavni-ochranné vychovy
Hiedat jen v Fecitelstvi B24 - Zékladni Skola praktické pfi zdravotnickém zafizeni
B31 - Zakladni $kola specidlni

B32 - Zakladni $kola specialni pro Zaky se zdravotnim postizenim

© obsahuje alespon jeden z vybranych druhi nebo typa
Hiedat Dohledat k vybranym Mapa x Zruit vybar

obsahuje vSechny vybrané druhy nebo typy

UZivatel m(ze Skoly a Skolska zafizeni vyhledavat podle nasledujicich kritérii:

nazvu Skoly nebo zafizeni,
RED 1ZO,

ICO,

okresu,
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ORP,

obce,

zfizovatele,

konkrétni skoly,

stupné zakladni Skoly,

druhu nebo typu Skoly ¢i skolského zafizeni.

M

Pomoci volby ,Hledat jen v feditelstvi” Ize vysledky omezit pouze na feditelstvi Skol.

PFi vybéru vice druhl nebo typl skol Ize urcit, zda ma vyhledavana skola obsahovat:

e alespon jeden z vybranych druh( nebo typ(, nebo
e vsechny vybrané druhy nebo typy soucasné.

Tlacitko ,Hledat” zobrazi odpovidajici vysledky. UZivatel mlize dale dohledat vybrané skoly, zobrazit je
na mapé nebo cely vybér zrusit. Samostatné odkazy umoznuji prejit také na prehled reditelskych voleb
a terminG zapis do MS a ZS.

11.1.1. Filtrace za pomoci parametrli v URL

Prednastaveni filtrd v Evidenci Skol pfidanim parametr( v URL. Formular pro vyhledavani skol a Skolskych
zafizeni umi rovnéz prednastavovat nékteré druhy filtr(i zavolanim odpovidajici URL adresy — po zadani se
rovnou zobrazi seznam skoly se zadanym omezenim.

Jedna se o nasledujici filtry:
1) Obec - Filtr umoznujici pfednastaveni filtru dle obce.
Ptiklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/skoly/obec/prosec/

2) ORP - Filtr umoZnujici pfednastaveni filtru dle ORP.
Priklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/skoly/orp/chrudim/

3) Okres - Filtr umoZnujici prednastaveni filtru dle okresu.
Priklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/skoly/okres/pardubice/

4) Zfizovatel - Filtr umoznujici pfednastaveni filtru dle zfizovatele.
Ptiklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/skoly/zrizovatel/kraj/

5) Typ - Filtr umoZnujici pfednastaveni filtru dle typu Skoly.
Ptiklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/evidence-skol/?filter typ[0]=A11

6) Nazev - Filtr umoziujici prednastaveni filtru dle voliteIného nazvu.
Ptiklad volani: https://www.klickevzdelani.cz/skoly/nazev/prosec/

Jednotlivé URL filtry Ize také rovnéz vzajemné kombinovat:

Kombinace okresu a zfizovatele
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/okres/pardubice/zrizovatel/kraj/

Kombinace obce a typu
https://www.klickevzdelani.cz/evidence-skol/obec/prosec/?filter typ[0]=A11
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https://www.klickevzdelani.cz/skoly/obec/prosec/
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/orp/chrudim/
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/okres/pardubice/
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/zrizovatel/kraj/
https://www.klickevzdelani.cz/evidence-skol/?filter_typ%5B0%5D=A11
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/nazev/prosec/
https://www.klickevzdelani.cz/skoly/okres/pardubice/zrizovatel/kraj/
https://www.klickevzdelani.cz/evidence-skol/obec/prosec/?filter_typ%5B0%5D=A11

11.2. Ma skola v Evidenci skol

Detail Mé skoly Ize otevfit dvéma zpUsoby:

1. Vhornim v TOP baru klikneme na Rychlé odkazy > Moje skola.
2.V modulu Evidence $kol kliknéte na tlacitko Zobrazit moji Skolu.

OFICIALNIi ADRESAR
EVIDENCE SKOL / SKOLSKYCH ZARIZENI

Reditelska volna Terminy zépisia MSa Z§

Nazev

Druhy a typy skol / §Z

RED 1Z0 160 A - MateFské Skoly

AT - Matefska Skola

A12 - Materské &kola pro déti se zdravotnim postizenim

A13 - Materska Skola pri zafizeni pro vykon dstavni-ochranné vychovy

Okres ORP A14 - Matefskd &kola pri zdravotnickém zafizen(

B - Zakladni skoly
. B11 - Zakladni Skola
Obec (0rp) Zfizovatel N . . . L
B12 - Zakladni Skola pro 2aky se zdravotnim postizenim
v v B13 - Z4kladni kola pfi zafizeni pro vykon uUstavni-ochranné vychovy
B14 - Zikladni $kola pfi zdravotnickém zafizeni
B21 - Zékladni Skola praktickd
- - B22 - Zakladni $kola prakticka pro Zaky se zdravotnim postiZenim
B23 - Zakladni Skola prakticka pfi zafizeni pro vykon stavni-ochranné vychovy
Hiedat jen v feditelstvi B24 - Zékladni $kola prakticka pfi zdravotnickém zafizen
B31 - Zakladni Skola specidlni
B32 - Zakladni Skola specialni pro zaky se zdravotnim postizenim

Skola Stupen 2§

O obsahuje alespor jeden z vybranych druht nebo typa
Hledat Dohledat k vybranym Mapa x Zrusit vybér

obsahuje vSechny vybrané druhy nebo typy

ji Skolu

SEZNAM SKOL A SKOLSKYCH ZARIZENI

Domi > Oficidlniadresaf > Karta koly / Skolského zafizeni

KARTA SKOLY / SKOLSKEHO ZARIZENI

Zakladni skola, Bojanov, okres Chrudim # s

Zkratka: ZS Bojanov

RED IZ0: 650041330 Ziizovatel: obec
1€0: 70987360 Stav: Aktivni
Rejstiik MSMT Inspekéni zpravy
ADRESA KONTAKTY
Ulice: Telefon: 739 203107
Eislo popisné: 90 Fax:
Eislo orientagni: E-mail: zsbojanov@seznam.cz
East obee: Bojanov WWW: www.zsbojanov.cz
Obec (ORP): Bojanov (Chrudim) Reditel: Mgr. Lenka Simonova & &
Okres: Chrudim
Pst: 53826
# Logo # Fotky
Zobrazit na mapé Prejit na stranky Skoly
Popis Skoly Souédsti Skoly / Skolského zaFizeni Osoby Aktuality KRU Historie
zo Typ zafizeni A stupenzs Ulice ép co East obce Obec psé 120 Mista Mapa zapis  Redtenk g,
02142165 B'1 - Zakladni Skola 1.+2 90 Bojanov Bojanov 53826 102142165 uil [S] - v rd o}
117200042 621 - Skolni druzina 90 Bojanav Bojanov 53826 117200042 ]} v 7 o]
102806071 L1 - Skolni jidelna %0 Bojanov Bojanov 53826 102806071 o v rd o]

+ Pridat sougdst §/5Z
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Zobrazi se Karta Skoly / $kolského zobrazeni

Poznamka: Udaje muze editovat pouze Vedouci pracovnik $koly nebo $kolského zafizeni. Zmény schvaluji
povéreni pracovnici osboru Skolstvi krajského Gradu.

Na Karté skoly je mozné pomoci ikon:

# Udaje

° editovat vybrané udaje
# Logo
° ° upravit logo Skoly
# Fotky . Y. V. __
° upravit (pridat ¢i odebrat) fotografie Skoly
Obec PsE 1Z0 Mista Mapa  zapis  Teditelské ey
Bajanov 53826 102142165 ] B - v s 5]
Bojanov 53826 117200042 i v s ™
Bojanov 53826 102806071 ] v r 4 0]
+ Pfidat sougast 5/5Z
11.2.1. Zalozky v karté Skoly
Proces schvalovani zdznam(
Schvaluji pracovnici krajského uradu, odbor skolstvi
11.2.1.1. Zalozka Popis Skoly
Popis Skoly Sougasti Skoly / Skolského zafizeni Osoby Aktuality KRU Historie
Popis skoly # Popis

Nase skola poskytuje kvalitni a moderni vzdélavani v pratelském a bezpe&ném prostiedi. Podperujeme individudini rozvoj kazdého Zaka, rozvijime jeho znalosti, dovednosti i kreativitu a vedeme déti k
odpovédnosti. samostatnosti a vzajemnému respektu. Soudasti vyuky jsou moderni technologie, pestra nabidka zajmovych aktivit a (izka spoluprace s rodici.

KrouZky a volnocasové aktivity # Aktivity

Skola nabizi Sirokou Skalu krouzk( a volnogasovych aktivit, které rozvijeji talent, kreativitu i pohybové dovednosti zéka.

Déti se mohou zapajit do sportovnich, vytvarnych, hudebnich, jazykovych, technickych i pfirodovédnych aktivit podle svych zajma. Krouzky vedou zkuseni pedagogové a externi lektofi a poskytuji zakam
moznost smysluplng travit volny ¢as, objevovat nové zajmy a navazovat pratelstvi.

V této zalozce lze editovat
e Popis skoly

e Krouzky a volnocasové aktivity
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11.2.1.2. Zalozka Soucasti Skoly / Skolského zafizeni

Popis Skoly casti skoly / 3! él Fizeni 0Osoby Aktuality KRU Historie
1zo Typ zafizeni 4 stupenzs Ulice ép éo Bastobee Obec psé 1Z0 Mista Mapa  zapis = oorelkd gy
A - Matefskd Skola ulice 10 Borek. Borek 00000 mw =] & ®
123456789 BT - Zakladni Skola 1+2 Pansky kopec 999 Dlouha Trebova Diouha Trebova 5617 123456789 m =] - v 7 ‘E[
+ Pridat sougdst §/82
V zéloZce Soucasti skoly / Skolského zafizeni Ize:
° [H] zobrazit umisténi Skolského zafizeni na mapé -

(umisténi se zobrazi v novém okné v ramci Google Maps)

° E pfidavat terminy zapist >

el
o = pridavat terminy reditelského volna >
° s upravit vybrané skolské zatizeni - (po kliknuti na ikonu se zobrazi dialogové okno Upravit

skolské zarizeni / soucdst Skoly, kde Ize editovat udaje)

Upravit Skolské zafizeni / soucast skoly

Typ zafizeni / sougasti: Stupeii Z5:
B11 - Zakladni §kola Thar2k
1Zzo: 120 Mista:
123456789 123456789
Ulice: Cislo popisné: €islo orientaéni:
Pansky kopec 999
Okres: Obec (Orp):
Usti nad Orlici Dlouhé Trebové (Usti nad Orlici)
Cast obce:

Dlouha Trebova

° EI odstranit vybrané skolské zafizeni - (po kliknuti na ikonu se zobrazi dialogové okno Smazat
zdznam, kde je nutné zameér smazani jesté potvrdit)

Smazat zaznam

Opravdu cheete odstranit zdznam?
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11.2.1.3. Zalozka Osoby

Popis Skoly

Evidované osoby a jejich kontakty

N

Typ osoby Titul pied
Reditel Mgr.
Osoba povérena fizenim Skoly

Zastupee feditele

Ekonom

Vychovny poradee Mgr.
Metodik prevence Mgr.
Metodik prevence Mgr.

Vedouei Skolni jidelny
Vedouci DM / internétu
Utitel télesné vychovy
Ugitel vytvarng wychovy
Koardinatar EVVO
Skoln psycholog

Skolni specidlni pedagog

Poznamka:

Hnédé jsou viditelné pouze vedoucim pracovnikim 3kol.

Prijmeni ajméno UZivatelské B
jméno

AGYS - Anglické GY a SOS, s.ro. -

Administrator e

Jitka Kadlecova jkadlecova

Vladimira Kubanova vkubanova

Nepfitomnost Feditele: nejblizsi terminy

Pijmeni JIméno

Tabulka neobsahuje z4dnd data

Souéasti $koly / kolského zafizeni

Osoby Aktuality KRU Historie
JIméno Pijmeni Titulza Pevny telefon Mobilni telefon E-mail Stav
Monika Dvorakova Ph.D. 466 303 083 info@agys.cz v d o]
v PN
v )
v EANC)
Kamila Selby selby@agys.cz v z o}
Jitka Kadlecova kadlecova@agys.cz v Kd o
Lenka Berankova berankova@agys.cz v K4 W
v ’'d o}
+
v 7 o]
v AN
M EANC)
+
+

Spravei uzivatell, vedouci pracovnici Skol a uéitelé

E-mail

info@agys.cz

kadlecova@agys.cz

kubanova@agys.cz

4 zagétek

Zelené zaznamy s osobami jsou viditelné vefejnosti i vedoucim pracovnikam 3kol.

Mobilni telefony jsou u vech osob neverejné - viditelné jsou pouze pro krajsky Ufad.

Role

Qdbératel, Sprévee studijnihe obsahu, Spravee._uzivatelu - Spravee uZivatell na Skole, Vedouci.pracovnik_skely - Reditel / vedouci pracovnik

skoly
Odbératel, Ugitel na Skole

Qdbeératel, Vedouci_pracovnik _skoly - Reditel / vedouci pracovnik &koly

Druh nepfitomnosti

Poznamka: Zde se zobrazuje pouze posledni zdznam nepiitomnosti pfed dnesnim dnem a nasledujici zaznamy.

+ Pfidat osobu

~
% & =

+ PFidat uzivatele

Misto Zastupuje

Vekersnepfftomnost  + PFidat novy

7

V zéloZce Osoby se eviduiji:
[ ]

Evidované osoby a jejich kontakty
Spravci uZivatell, vedouci pracovnici skol a ucitelé
Nepritomnost feditele: nejblizsi terminy

Tyto osoby zde Ize editovat nebo je zneaktivnit.

Evidované osoby a jejich kontakty

Evidované osoby a jejich kontakty

Typ osoby 4 Titul pfed
Reditel
Osoba povéfend fizenim skoly

Zéstupce feditele

Ekonom

JIméno

Reditel

test

tset

Ekonom

Pijmeni Titul za Pevny telefon
Novy 777888 999
test

planovany

Kutilek

Mobilni telefon E-mail Stav
kutilekNovy@innoit.cz v Kd

o r'd

v I

v Id

& & & &
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Barevné rozliSeni zaznamu:
® Zelené zaznamy s osobami jsou viditelné verejnosti i vedoucim pracovnikim skol.
e Hnédé jsou viditelné pouze vedoucim pracovnikiim skol.
® Mobilni telefony jsou u vSech osob neverejné — viditelné jsou pouze pro krajsky ufad.

Spravci uZivatelt, Vedouci pracovnici skol

Spravci uzivatell, vedouci pracovnici $kol a ucitelé

Piijmenia jméno Usivatelské jméno 4 E-mail Role
Spravce_uzivatelu Spravee_uzivatelu - Spravoe uzivateld ) - -
H: ol B B Spravee_uzivatelu test.innoit+SPPK+spravee_uzivatelu@gmail.com Spravee_uzivatelu - Spravee uzivatelil na skole, Tester - INNOIT ¥4 W
Vedouei _pracovnik_krajske _skoly Vedouci pracovnik . Tester - INNOIT, Vedouci pracovnik krajské skoly,

Vedouci_pracovnik_krajske_skoly ~test.innoit+SPPK+vedouci_pracovnik_krajske_skaly@gmail.com p - 7
krajské skoly P g v P g veq Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouci pracovnik skoly ‘ g
Vedouei _pracovnik_skaly Vedouci_pracovnik_skoly - . Tester - INNOIT, Vedouci pracovnik krajské Skoly,

Vedouci_pracovnik_skoly test.innoit+SPPK +vedouci_pracovnik _skoly@gmail.com 4 ™

Reditel / vedouci pracovnik Skoly Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouci pracovnik skoly

+ Pfidat uivatele

V této sekci je pouze vypis uzivatell portalu. Samotna sprava uzivatelll je dostupna pouze pres
administraci (Kliknutim na ikonky tuzticky, popelnice a tlacitko Pfidat uZivatele je uZivatel presmérovan
do administrace)

Nepritomnost feditele: nejblizsi terminy

Piijmeni Iméno * Zagatek Konee Druh nepfitomnosti Misto Zastupuje
Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouci pracovnik koly Vedouci_pracovnik_skoly 6.6.2026 6.6.2028 Dovolend dfasdfas dfasdf
Vedoueipracovnik _skoly - Reditel / vedouci pracovnik Skoly Vedouci_pracovnik_skoly 9.9.2026 309.2026 Dovelend TEST TEST
Vedouci_pracovnik _skoly - Reditel / vedouci pracovnik Skoly Vedouci_pracovnik_skoly 110.2026 1010.2026 Jednodenni TPC 0110.2026 0110.2026

Poznamka: Zde se zobrazuje pouze posledni zdznam nepritomnosti pfed dnegnim dnem a nasledujici zaznamy.

Veskerd nepfitomnost + Pridat novy

Zde se zobrazuje pouze posledni zaznam nepfitomnosti pfed dnesSnim dnem a nasledujici zaznamy.
Pro zobrazeni historie nepfitomnosti feditele je nutné kliknout na tlacitko VeSkera nepfitomnost.

Pozndmka: Zaznamy jsou viditelné pouze pro uredniky odboru skolstvi, krajského uradu.
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11.2.1.4. Zalozka aktuality

Popis koly Sougsti Skoly / Skolského zafizeni Osoby Aktuality KRU Historie

Aktuality # Aktuality
Co je u nas nového

Nase Skola pravideln& pfipravuje pro Zaky i rodice fadu zajimavych akci, projektl a vzdéldvacich aktivit. Sledujte aktudiniinformace o déni ve $kole, pldnovanych udélostech a duleZitych terminech.
Pfipravované akce

V nejbliz37 dobé nas &ekaii kolni vylety, sportovni soutéZe, tematické projektové dny, kulturni vystoupeni a setkdni s rodiéi. Z&ci se mohou zapojit také do riznych souté?i, olympidd a dobrovolnickych aktivit.
Uspéchy nadich 2ak(

Pravidelné sdilime tuspéchy nasich 2aka v oblasti vzdélavani, sportu, uméni i dalSich mimoskolnich aktivit. Jsme hrdi na jejich vysledky a radi informujeme o ocenénich, soutéZich i zajimavych projektech.
Dulezité informace pro rodice

V této sekci najdete ozndmeni o zménach v organizaci vyuky, terminech tfidnich schuzek, zapisech, prazdninach i dalich duleZitych udalostech. DoporuCujeme sledovat aktuality pravidelné, abyste méli vzdy
prehled o déni ve Skole.

V zalozce Aktuality se zobrazuji nejnovéjsi informace a prehled o veskerém déni ve Skole. Zprostfedkovava
pribézné novinky, oznameni a dlleZita upozornéni pro cilovou skupinu (rodice, Zaky, verejnost).

Poznamka: Informace v zaloZzce m(Ze editovat Administrator, Editor_*.
Vedouci_pracovnik_krajske_skoly a Vedouci_pracovnik_skoly mize editovat Aktuality pouze na své skole.

11.2.1.5. Zalozka KRU

Popis Skoly Sougasti Skoly / Skolského zafizeni Osoby Aktuality KRU Historie

Poznamky 08

# Poznamky

V této sekei jsou uvedeny poznamky a doporuceni pracovniki odboru Skolstvi kraje. Mohou zde byt zaznamendény duleZité informace tykajici se kontrol, metodickych doporuéeni, poZadavk( na dopInéni Gdaju
nebo daldich skuteénosti souvisejicich s éinnosti Skoly a Skolského zafizeni.

Poznamky spravce

Tato Gast slouZi pro interni pozndmky spravce systému. Obsahuje technické informace. upozornéni na zjisténé nesrovnalosti, historii provedenych Uprav nebo dal3i duleZité zaznamy souvisejici se spravou dat
a provozem systému.

V zalozce KRU se zobrazuji Poznamky OS a Poznamky spravce.

e Poznamky O3 - V této sekci jsou uvedeny pozndmky a doporuceni pracovnik(i odboru $kolstvi kraje.
Mohou zde byt zaznamenany dulezité informace tykajici se kontrol, metodickych doporuceni,
pozadavkl na doplnéni Udajl nebo dalsich skute¢nosti souvisejicich s ¢innosti Skoly a $kolského
zafizeni.

® Poznamky spravce - Tato ¢ast slouZi pro interni pozndmky spravce systému. Obsahuje technické
informace, upozornéni na zjisténé nesrovnalosti, historii provedenych Uprav nebo dalsi dllezité
zaznamy souvisejici se spravou dat a provozem systému.

Pozndmka: Poznamky spravce - vidi a edituje pouze administrator, Pozndmky OS - vidi a edituji véechny
role Editor_* (Editor_rejstrik, Editor_zarizeni,...), OSK a Administrator
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11.2.1.6. Zalozka Historie

Popis Skoly Souéasti Skoly / skolského zafizeni 0Osoby Aktuality KRU Historie

Historie poloZek u pravnické osoby

Vybér . Datumviczeni  Platnostod Polozka Pivodni hodnota Nova hodnota Zménil Schvalil Stavzmény
0O 27092023 27.09.2023 Zkratka Administrator 2§ a S§ Bohemia + schvalena
a 27.09.2023 27.09.2023 Telefon Administrator Z$ a S Bohemia X Neplatna
O 27092023 27.09.2023 E-ma Administrator Z§ a SS Behemia ¥ schvilena

s

V zaloZce Historie se nachazi seznam:
e Historie poloZek u pravnické osoby
Historie zdznamU o soucastech skoly

[ ]
® Historie zdznam{ o osobach

Tyto zdznamy zde Ize schvadlit nebo je zneplatnit

Poznamka: Tuto sekci vidi a mize schvalovat zmény pouze role Administrator a role Editor_*.

11.3. Terminy zapist do MS a ZS

Sekce Terminy zapisti slouzi vedoucim pracovnikiim skol k evidenci terminG zapisG do zdakladnich
a materskych $kol. Zadané terminy se nasledné zobrazuji ve vefejném piehledu terminl zapist
na Skolském portalu.

Spravu termind zapisi ma dostupnou uZivatel s roli Vedouci_pracovnik_skoly v detailu své organizace.

V zélozce Souéasti skoly / skolského zafizeni vybere konkrétni zafizeni a klikne na ikonu = ve sloupci
Zapis.

Na strance Terminy zapisa do Skol zvolte zafizeni, pro které chcete termin zapisu nastavit a po kliknuti

-+

na ikonku modrého plus se obrazi se Formular pro evidenci termin( zapisd pro vybrané zafizeni.

TERMINY ZAPISU DO SKOL

Nazev zafizeni: Z&kladni Skola a mateFska Skola Vincence Junka, Dolni Cermn4

Typ zafizeni Stupenz§  Ulice &P Gastobce Obec DE:;M Dz:‘s'" DE:;M Dz:‘s'" DE:"S"‘

AT - Matefska Skola &p. 4 Dolni Cermna Dolni Cermna +
B11 - Zakladni Skola 142, 4 Dolni Cermna Dolni Cermna +
B11 - Zakladni Skola 142, 40 Dolni Cermna Dolni Cermna +
621 - Skolni druzina 4 Dolni Cermna Dolni Cermna

113 - Skolni jidelna - vydejna &p. 4 Dolni Cermna Dolni Cermna

Zobrazené terminy odpovidaji $kolnimu roku 2026/2027. 0d 1. 7. se automaticky prepina na nasledujici $kolni rok. .
Poznamku k terminu zobrazite najetim kurzoru na datum zépisu.

Zaviit
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Zobrazi se stranka pro vybrané zafizeni:

TERMINY ZAPISU DO SKOL

Nézev zafizeni: Zakladni Skola HeFmanuv Méstec, okres Chrudim

1Z0 mista: 151017255 Typ zafizeni: B11 - Zakladni Skola Stupei Z8: 1+2.
Ulice: Jiraskova Cast obce: Hefmanuv Méstec
€p: 842 Obec: Hefman(v Méstec
Den Datum Cas Poznémka
1 +
2 +
3. +
4 +
5. +

Poznamka: 0d 1. 7. se zde zobrazuiji a upravuji terminy pro nasledujici Skolni rok, aktualné 2026/2027 (1.9.2026 - 31.8.2027). Pro vloZeni terminu zapisu k této soucasti kliknéte na tlagitko ., +..

2Zpst

Pro vloZeni nového terminu zapisu kliknéte na konci fadku na ikonku modrého plus + , hasledné se
zobrazi se dialogové okno, pro vyplnéni potfebnych informaci k vloZzeni Nového terminu zapisu.

Novy terminu zapisu

Datum:
dd. mm. rree ()

Poznamka:

Termin zépisu zaloZit u nasledujicich sou&asti:
120 Mista: 102142165 (BT - Zakladni skola) - 90

(Zaskrtnutim pifslusné soucasti mate moznost termin zapisu pfidat k nékolika zafizenim najednou.)

Ve formulafi Novy termin zapisu lze vyplnit tyto polozky:

e Datumacas - datum terminu zdpisu [povinné pole]
e Poznamka - poznamka k terminu zdpisu [povinné pole]
®  Soucasti - pokud ma organizace vice soucasti, Ize vybrat vice zafizeni [povinné pole]

Po vyplnéni vsech potiebnych udaji potvrdte kliknutim na Zluté tlacitko Ulozit.
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Editace terminu zapisu je dostupna pouze pro role:

Role
Verejnost

Vedouci pracovnik skoly

Opravnéni
¢teni prehledu a detailu

editace jen své Skoly

Editor MS plnd globalni sprava
Editor Z$ plnd globalni sprava
Administrator plna globalni sprava

11.3.1. Pfehled termin@ zapisti do ZS a MS

Sekce Terminy zapist do $kol zobrazuje prehled terminl zapist do materskych a zékladnich skol, které
jednotlivé skoly zverejnily prostfednictvim modulu Evidence $kol. Prehled je urcen Siroké verejnosti a
umoznuje rychlé vyhledani informaci o terminech zapist do vybrané skoly.

Domd » Oficidiniadresdf » Terminy zdpist do kol

TERMINY ZAPISU DO SKOL

Pro katdé dité a jeho rodice je vstup do matefské nebo zdkladni Skoly dileditym krokem v jejich Zivotech. Néktefi rodice diouze a pedlivé vybiraji vhodnou Skolu pro své ditd, napf. Skolu v dosahu svého bydlisté
i zaméstnani. jini rodite preferuli Skolu s alternativnim zaméfenim ap. V ndsledujicim pfehledu naleznou rodice | Sirokd vefeinost souhrn termind zapisd do viech matefskych a zékladnich Skol v Pardubickém
kraji. Jedna se o Skoly, které jsou vedeny v Rejstiiku Skol a jejichi feditelstvi sidli na dzemi Pardubického kraje.

Zaznamy s terminy zpisd: Oznamane: Zobrazovat terminy zapisu do M§

Zobrazovat terminy zapisu do 25

-
00(01.09.2025 (] )coll 30.06.2026 (m] /I od  01.09.2025 B do  30.06.2026 (u]

Nizev bkoly

Nazev

RED 120: ORP: Ziizovatel Obec:

RED IZO w ke

Zobrazit

Po kliknuti na REDIZO &islo Skoly se zobrazi detalind informace o $kole.  Zaznamy je mo#no sefadit kiiknutim na ndzev libovoiného sloupce. Vychozl Fazenl je nastaveno abecedné podie ORP a Obce,

REDIZO Mizev Ekoly Datum zépisu ¢ Gasod Eas do Pozndmka
0004761 Zakladni Skola a matefskd Skola Vincence Junka, 0. 4.2.2028 15:00 30 ABC v W
00104761 Zikiadni Skola a matefskd Skola Vincence Junka. D 4.2.2026 5:00 1430 v ®

Pomoci filtracnich poli v horni ¢asti stranky lze seznam zapisd omezit podle zadanych kritérii, napfiklad:

Pomoci filtraénich poli v horni ¢asti stranky lze seznam zapist omezit podle zadanych kritérii, napriklad:
obdobi konani zépisu / obdobi zvefejnéni oznameni / ndzvu skoly / RED 1ZO / ORP / zfizovatele / obce /
typu $koly (MS nebo Z5).

Zaskrtnutim jednoho z policek (vpravo nahofe) Ize také omezit zobrazeni na:
e Zobrazovat terminy zapist do MS
e Zobrazovat terminy zapis@ do ZS

Zaskrtnutim obou poli¢ek se zobrazi terminy zapist do MS a ZS soucasné.

Po nastaveni pozadovanych filtri zobrazite odpovidajici vysledky kliknutim na tlacitko Zobrazit.
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Vysledny prehled obsahuje zakladni informace o jednotlivych terminech zapisQ, jako je nazev skoly,
datum a ¢as konani zépisu nebo pfipadna poznamka.

Kliknutim na Sipku na konci radku rozbalite detail vybraného zaznamu, ve kterém jsou zobrazeny
doplfujici informace o Skole.

Lze také vyuzZit pfimo zkracené URL adresy pro:

e Zapis do MS: https://www.klickevzdelani.cz/zapisy-ms
e Zapis do 28: https://www.klickevzdelani.cz/zapisy-zs
e Zapisy (vSechny): https://www.klickevzdelani.cz/zapisy

11.4. Reditelska volna - Volné dny ve $kolach

Sekce Reditelska volna slouZi vedoucim pracovnikiim $kol k evidenci terminG feditelského volna - volnych
dnll ve Skolach u jednotlivych Skol (zdkladni skoly, stredni skoly, konzervatore, vyssi odborné skoly,
zdkladni umélecké skoly). Zadané terminy se ndsledné zobrazuji v Evidenci skol na Skolském portalu.

Reditelské volno Ize vyhlasit: Reditelské volno nelze vyhlasit:
e v zakladni Skole ® v mateiské skole
e ve stfedni Skole e ve Skolni druziné
e v konzervatofi e ve Skolnim klubu
e ve vyssiodborné Skole e v ostatnich Skolskych zafizenich
e v zakladni umélecké skole

Umoznuje-li to povaha véci, feditel skoly:
e oznami dlvody zfizovateli (krajské $koly oznamuji v Evidenci $kol — zaddvaji Reditelské volno)
e zvefejni dlivody zplsobem umoZfujicim dalkovy pfistup (na Skolském portalu v evidenci
reditelského volna)

Spravu reditelského volna ma dostupnou Vedouci_pracovnik_skoly v rdmci detailu své organizace.

i

P v sew X P v , , ; v/ , . . - .
V zélozZce Souéasti skoly / Skolského zafizeni vyberte konkrétni zafizeni a klikne na ikonu ve sloupci
= . ’
Reditelské volno.

Popis skoly Soucasti Skoly / Skolského zafizeni Osoby Aktuality KRU Historie

120 Typ zafizeni Ak Ulice cp co Castobce Obec PSE 1Z0 Mista Mapa  Zapis ﬁ"fl‘,“:‘:"" Stav

123456789 A1 - Matefska skola asdf a5 a Bezdékov Bezdékov 47779 123456789 (1] B8 - v K4 B

123456789 B11 - Zakladni §kola 1L+2 Béstvina 122 Béstvina Béstvina 53843 123145678 o (=] - v k4 E]

600012298 B11 - Zakladni skola 1 TEST v priprave EEE 4444 Bitovanky Bitovany 40779 123456789 m 8 - v 7z E

061222402 C31- Stredni odborna $kola Gorkého EEE 867 Zelené Predmesti Pardubice 40779 061222402 1] ] v 7 E

061222402 C51- Gymnazium Gorkého 867 Zelené Predmesti Pardubice 53002 151010579 m - v rd B

+ Pridat sougést 8/52

Na strance Reditelska volna zvolte zafizeni, pro které chcete feditelské volno nastavit a kliknéte na tla&itko

Plus / Pfidat o
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REDITELSKA VOLNA
Nézev Skoly: Fska Skola a za i Skola TALENT ice s.r.o.
‘Standardni Feditelské volno
Typ zafizeni 120 mista Ulice [ Cast obce Obec
1.den 2.den 3.den 4.den 5.den
A11 - Matefska skola 250006987 st.parc.281, €. ev.1, Vrsov, Vriov. Horni Bradlo +
B11 - Zakladni $kola 250008718 Na Jezkovce 791 Hefmanuav Méstec Hefmanuv Méstec +
B11 - Zakladni $kola 250008700 28.fijna 713 Zamberk Zamberk °
B11 - Zakladni $kola 18110562 7 Bylany Bylany +
B11 - Zakladni $kola 181148064 Palackého tfida 418 Chrudim IV Chrudim +
B11 - Zakladni $kola 181148056 Purkyfova 284/1 Predmeésti Svitavy +
621 - Skolni druzina 181128446 7 Bylany Bylany
, . . ey . ,
Zobrazi se Formular pro evidenci feditelského volna:
EVIDENCE REDITELSKEHO VOLNA
Nazev Skoly: Fska Skola a za i Skola TALENT ice s.r.o.
120 mista: 250006987 Typ zafizeni: A11- Matefska Skola Stupen 2§:
Ulice: st.parc.281, €. ev1, Vrsov, East obce: Vr$ov
€pP: Obec: Horni Bradlo
Standardni Feditelské volno
Den Datum Duvod feditelského volna
1 ®
2 +
3 +
4 +
5 +

Kliknutim na tlaéitko Plus / P‘r’idat°se obrazi dialogové okno, pro vyplnéni potrebnych informaci k
Vlozeni feditelského volna.

VloZeni feditelského volna

Datum:

14. 07. 2026 ()

Duvod:

Den feditelského volna zaloZit u nasledujicich soucasti:

IZ0 Mista: 102142165 (B11 - Zakladni Skola) - 20

(Zaskrtnutim prisludné soucasti mate moznost feditelského volne pfidat k nékolika zafizenim najednou.)

Ve formulafi lze vyplnit tyto polozky:
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e Datum - datum feditelského volna [povinné pole]
e Divod - odlvodnéni feditelského volna [povinné pole]

® Soucasti - pokud ma organizace vice soucasti, Ize vybrat i vice zatizeni [povinné pole]

Po vyplnéni vsech potrebnych udaji potvrdte kliknutim na Zluté tlacitko Ulozit.

11.5. Prehled feditelského volna — Volnych dni ve skolach
B ZRIZOVATEL
PFehled Reditelské volno - volné dny ve $kolach Ize otevfit zplisobem, vyb&rem v hlavnim menu Skolstvi

> Zakladni $koly > Reditelské volno v Z8; nebo Skolstvi > Stfedni skoly > Reditelské volno v SS.
https://www.klickevzdelani.cz/evidence-skol/reditelska-volna/

Reditel $koly mGZe v priibéhu gkolniho roku vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnil (tzv. feditelské volno)
ze zavainych organizaénich nebo technickych dévod@. Skolsky zdkon soucasné uklada rediteli skoly
povinnost ozndmit vyhlaseni volnych dna zfizovateli a zverejnit je zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup,
tj. na internetu.

Na této strance jsou zvefejnény terminy téchto volnych dnli oznamené jednotlivymi Skolami. Pro Skoly
zfizované Pardubickym krajem je zvefejnéni v tomto prehledu soucasné oznamenim zfizovateli a
informaci pro verejnost.

Eislo

3::‘;'”( uen. REDIZO Nazev ékoly 4 patum :‘ém’; E.m‘v Obec Ulice Diivod Feditelského volna
69100 Stredni pré  skola GaVyss. 07092026 @ €31 Pardubice  KarlalV. Personéini a kapacitni diivody - Ustnf maturitni zkousky. zévéreéné zkousky. v @
07092026 R/TI93/26 v 600019799  Stredni zdravotnicka Skola Pardubice 11.09.2026 [] €31  Pardubice  Pramysiovd  opravné Gstnmaturitni a zaveresns zkousky v B
v 600090451  ZaKladni 5kola, Hrochuv Tynee, okres Chrudim 29092026 @ BM :V':::‘]" Nadrazn Dalsi vzaélavani pedagogickych pracovnikis v
v 600090451  Zakladni Skola, Hrochuv Tynee, okres Chrudim 9002026 @ g MRV raani Dalsi vzélavani pedagagickych pracovnikd v o®

Tynee

Ze seznamu vsech feditelskych voln je mozné filtrovat jednotlivé zaznamy dle potreby:

Zaznamy o feditelském volnu: Oznameno: Typ Feditelského volna
od (01.09.2025 (] )dn (30.05.2027 ] ) od 01.07.2026 ) do 30.06.2027 (] E standardnifeditelské volno

B Mimoradné feditelské volno (COVID)
Nazev Skoly B Mimoradné distanéni vzdélavani (COVID)
RED 120: ORP: Obec:

Zobrazit pouze zaznamy 3kal, kde je zfizovatelem Pardubicky kraj

Zobrazit

Poznamka: Pro zadani Cisla a data usneseni RPk aktivujte rezim editace tlacitkem , Upravit Cisla a data
usneseni RPk“, poté kliknéte do pfislusného sloupce, vyplite hodnoty a ndsledné je ulozte tladitkem
,Ulozit ¢isla a data usneseni RPk"“.
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e Kliknutim na Sipecku v zaznamu o reditelském volnu skoly se zobrazi detaily reditelského volna:

Personalni a kapacitni divody - Gstni maturitni zkousky. zavérecné zkousky...

A Typf. Typ " svad Fadi 5

Datum voins skoly Obec Ulice Duvod reditelského volna
07.09.2026 [ ] C3 Pardubice Karla IV.
1.09.2026 [ ] Cc3 Pardubice Pramyslova

e Opétovnym kliknutim se detail zaznamu skryje

Gisto N Typ VP
:SPI:(. REDIZO Nazev Skoly Datum volna Koly Obec

Datum
usn. RPk

691005559 Stfedni pramyslovd &kola elektrotechnickd a Vy&&i..  07.09.2026
Datum usneseni RPk: TypsSkoly:  C31- Stiedni odborna Skola ORP: Pardubice
Cislo usneseni RPk: Oznameno:  06.09.2026

181048841 Vioiil:

Cast obce: Zelené Predmésti

1Z0 Mista: Petr Mikulas Zizovatel: kraj

opravné ustni maturitni a zavéreéné zkousky

Ulice Davod feditelského volna
® standardni feditelské volno
Obec: Pardubice Persondlni a kapacitni divody - dstni
e e maturitni 2kousky, 24v8recné 2kousky.
omezené uzivani budov Skoly
cp: 13

e Cislo usneseni RPk - vypliiuje krajsky Gfad po projednani radou kraje

e REDIZO - odkaz na kartu skoly (lze prokliknout)

Legenda pouzitych symboll

Zatim neschvalené reditelské volno

Standardni reditelské volno

Mimoradné feditelské volno (COVID)

® ® @ < <

Reditelské volno bez schvalovéni Pk (obecni, soukromé, cirkevni $koly)

Schvalené reditelské volno usnesenim Rady Pk (krajské Skoly)

Mimoradné vzdélavani distancénim zplisobem (COVID)

Standardni feditelské volno — dle § 24 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb.
- nejvyse 5 volnych dnd — mohou viechny gkoly mimo MS a jazykovych $kol s PSJZ
Mimoradné reditelské volno a mimoradné vzdélavani distancnim zplisobem (COVID) — dle zakona ¢.

26/2022 Sb.

— oboje dohromady a# 10 dndi: mohou ZS, SS, konzervatore, VOS, ZUS, jazykové $koly s PSJZ
Mimoradné reditelské volno (COVID) — dle zdkona €. 26/2022 Sb.

—aZz 10 dnli: mohou materské skoly
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11.6. Nepritomnost reditele
VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY [ ZRIZOVATEL
Modul Neptritomnost feditele slouZi k evidenci a zobrazovani oznamenych termin(i nepfitomnosti feditel’

Skol a skolskych zatizeni. Evidence je dostupna pouze prihlasenym uZivatellim s pfislusnym opravnénim.

Prehled Nepritomnosti feditele Ize otevfit v hlavnim
Menu > Management > Reditelna > Nepfitomnost Feditele

Rozsah zobrazenych zaznamu a dostupnych funkci zavisi na uzivatelské roli:

e uzivatel s roli VEDOUCI_PRACOVNIK_KRAJSKE_SKOLY muZe vytvaret a upravovat pouze své vlastni
zaznamy; nevidi zaznamy jinych uZivatel(, a to ani v pfipadé, Ze jsou zafazeni do stejné organizace,

e uzivatel s roli NEPRITOMNOST_REDITELU muZe nepfitomnosti pouze zobrazovat na detailu
prislusné organizace; nemUZe vytvaret ani upravovat zaznamy.
11.6.1. Nepritomnost na detailu organizace
Pfehled nepfitomnosti je dostupny na karté Skoly nebo Skolského zafizeni v zaloZce Osoby. Sekce se

zobrazi pouze prihlasenym pracovniklim odboru skolstvi krajského Gradu, ktefi maji pridélenu odpovidajici
uzivatelskou roli.

Prijmeni JIméno 4 Zagatek Konec Druh nepfitomnosti Misto Zastupuje
12.8.2026 14.8.2026 Dovolena
25.8.2026 25.8.2026 Dovolend
3.9.2026 4.9.2026 Dovolena
14.9.2026 18.9.2026 Vicedenni TPC
29.9.2026 29.9.2026 Dovolend

Poznamka: Zde se zobrazuje pouze posledni zaznam nepfitomnosti pred dnesnim dnem a nésledujici zaznamy.

Veskera nepritomnost + Pridat novy

Tabulka nejblizsich termind obsahuje:
e pfijmeni,

jméno,

zacatek neptitomnosti,

konec nepfitomnosti,

druh nepfitomnosti,

misto,

zastupuijici osobu.

Tlacitkem Veskerd nepfitomnost se oteviete Uplny prehled neptitomnosti vztahujicich se k dané
organizaci. Pfehled obsahuje také dlvod nepfitomnosti, jeji podrobné;jsi popis a datum oznameni.
UZivatel s roli NEPRITOMNOST_REDITELU ma prehled k dispozici pouze pro ¢teni. Nezobrazuji se mu akéni
tlacitka pro pfidani nebo Upravu zaznamu.
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11.6.2. Prehled vlastnich nepritomnosti

UzZivateli s roli VEDOUCI_PRACOVNIK_KRAJSKE_SKOLY se v pfehledu zobrazuji pouze jeho vlastni zdznamy
vytvorené pro jeho uzivatelsky Ucet. Zaznamy jiné osoby nejsou tomuto uZivateli dostupné ani v pfipadé,
Ze je tato osoba pfifazena ke stejné organizaci.

V prehledu jsou u jednotlivych nepfitomnosti uvedeny zejména nasledujici udaje:
e pfijmeni a jméno,

zacatek a konec nepfitomnosti,

druh neptitomnosti,

dlivod, misto, podrobnéjsi popis,

zastupujici osoba, datum oznameni.

Pomoci dostupné akce Ize otevfit formuldr pro Upravu vlastniho zaznamu.

11.6.3. Vytvoreni nové nepritomnosti

. Pridat nowvy
Novy zdznam “Nova nepfitomnost” vytvofite pomoci Zlutého tlacitka Pridat novy.
Tlacitko se zobrazuje pouze uZivatellm opravnénym vytvaret zaznamy.
Po kliknuti se otevie formular Nova nepfitomnost.
|
Nova nepfitomnost X
Uzivatel: Organizace:
Vedouci_pracovnik_skoly Vedouci_pracovnik _sk¢ TEST INNOIT
Druh nepritomnosti:
Dovolena v
Zacatek: Konec:
09.09.2026 09.09.2026 o
Misto: Duavod:
* u Dovolené a Nemoci se neuvadi
Popis prac. cesty:
7~
* max. 500 znakud
Zastupuje:
* zastupce v dobé nepritomnosti
Zrusit Ulozit
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e Uzivatel - Jméno uzivatele se $kole nebo 5Z zobrazi automaticky podle prihldaseného uZivatele
e Organizace - Jméno organizace se Skole nebo SZ zobrazi automaticky podle pfihlaseného uZivatele

U uzivatele s roli VEDOUCI_PRACOVNIK_KRAJSKE_SKOLY se uzivatel a organizace urci automaticky podle
prihlaseného uctu. Tyto Udaje nelze zménit.
Ve formulaf¥i vyplnte nasledujici polozky:
e Druh nepfitomnosti [povinné pole]
Z vybérového seznamu zvolte odpovidajici druh nepfitomnosti, naptiklad dovolenou, nemoc,

pracovni cestu nebo jiny dlivod.

® Zacatek [povinné pole]
Zadejte prvni den nepfitomnosti.

e Konec [povinné pole]
Zadejte posledni den nepfitomnosti. Datum ukonéeni nesmi predchdazet datu zahajeni.

e Misto [povinné pole]
Uvedte misto pobytu nebo pracovni cesty v dobé nepfitomnosti.

e Diivod
Doplnte divod neptitomnosti. U dovolené a nemoci se dlivod neuvadi.

e Popis prac. cesty
V pfipadé pracovni cesty doplite jeji struény popis. Maximalni délka textu je 500 znakd.

e Zastupuje
Uvedte osobu, kterd feditele v dobé nepfitomnosti zastupuje.

Vyplnény formulaf Ize potvrdit Zlutym tlacitkem Ulozit. Tlacitkem Zrusit formulafF Ize zavfit bez uloZeni
provedenych zmén. Po Uspésném uloZeni se zdznam zobrazi v prehledu neptitomnosti.

Uprava nepfitomnosti
UZivatel s roli VEDOUCI_PRACOVNIK_KRAJSKE _SKOLY nem(iZe upravovat vytvorené zaznamy.
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12. Investice
VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY . ZRIZOVATEL

Sekce Investice slouzi teditelllm skol a Skolskych zafizeni zfizovanych Pardubickym krajem k zadavani
a aktualizaci investi¢nich a neinvesti¢nich poZadavkid na obnovu nemovitého majetku véetné vybaveni. Sekce je
dostupna v menu Management > Reditelna > Investice

UzZivatel ma k dispozici prehled Zadosti podanych za svou organizaci a formular pro podani nové Zadosti.
V prehledu jsou zobrazeny zdakladni Udaje o jednotlivych pozadavcich, napriklad specifikace pozadavku,
odhadovana c¢astka, druh dotace, priorita, pfifazena kritéria, datum odeslani a stav mozZnosti editace. Novou

Zadost Ize podat prostrednictvim tlacitka Podat dalsi Zadost o investici, kde uZivatel vyplni poZadované udaje,
zvoli druh dotace, prioritu a prislusna kritéria dle pfilohy.

12.1. Prehled podanych zadosti

Prehled podanych Zadosti zobrazuje seznam investicnich a neinvesti¢nich pozadavk( podanych za danou
organizaci. U kazdé Zadosti jsou uvedeny zdkladni udaje, naptiklad cislo Skoly, odhadovana c¢éstka,
specifikace poZadavku, druh dotace, priorita, pfifazend kritéria, jméno zadavatele a datum odeslani.

V dobé otevieného sbéru dat je mozné jiz podané zadosti upravovat. Editaci konkrétni Zadosti provedete
kliknutim na ikonu tuzky ve sloupci Akce. Po ukonceni sbéru dat se prehled uzamkne a Zadosti jiZ nebude
mozné editovat.

Prehled Vami zadanych poZadavka

Vyhledavani:

Cislo Eastka v tis. K& Druh 2]

Organizace * GO0 {odhad) Specifikace poZadavku dotace Priorita  Kritéria Iméno Yiznamu  Datum odeslani Akce

Admin 10. Gervence

TESTINNOIT 5 6475 h gfhdf hf Investi 58 K1.K2.K3 10
g U nvestice Admin 2026 11:09 Z
R Admin 10. Gervence
TESTINNOIT 635 33 gdfg sdf g f Neinvestice 55 K2.Kd Admin 9 20261108 K4
TESTINNGIT | 41 15150 Specifikace pozadavky * Specifikace pozadavku * v dsf sdf sdgafg westice . K2.K4,Ks,  Admin s 10. Gervence 7
gSpecifikace pozadavku * K7 Admin 2026 11:06
TEST INNOIT 2 100 Bezb. tah pro horni bud Neinvesti 1 K5 Admin 6 8 cervence 7
ezbarierovy vytah pro homi budovu einvestice Admin 202617.05
. . Admin 1. Eervence
TESTINNOIT 3 3 fdgdfsg Neinvestice 4 K1.K2,K3 e 5 eTd 7

TESTINNOIT 59 123454 test INNOIT Neinvestice 15 K3 i:’"f" 4 29, gervna 2026 9:21 7
min

Podat dal3i zédost o investici

Zadani nové zadosti

Novou Zadost o investici podate kliknutim na tlacitko Podat dalSi Zadost o investici v prehledu zadanych
pozadavk(. Nasledné se zobrazi formular, ve kterém jsou Udaje o organizaci a pfihlaseném uzivateli
predvyplnény automaticky.

Ve formulari vyplite Cislo Skoly, odhadovanou ¢astku v tisicich K¢ a specifikaci poZzadavku. Dale zvolte druh

dotace, urcete poradi pozadavku dle priority v rozsahu 1-20 a zaskrtnéte jedno nebo vice kritérii dle
pfilohy. Povinna pole jsou oznaéena hvézdickou. Zadost odeslete tlacitkem Odeslat.
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PODAT ZADOST O INVESTICI

Informaco o moZnostech podani Zadosti naleznete na adrese Investice

Zadost o investici

Organizace JIméno

Cislo Skoly * Castka v tis. Ké (odhad) *

Specifikace pozadavku *

Druh dotace *
Investice

Neinvestice

Poradi pozadavku dle priority (1-20) *

Kritéria dle prilohy *
Kritérium 1: Dofinancovani v ramci projektda
Kritérium 2: Odstranéni zavad - dozilost, protokoly
Kritérium 3: Racionalizace provozu
Kritérium 4: Podpora kol po zméndch
Kritérium 5: Bezbariérovost
Kritérium 6: Podpora novych obor(
Kritérium 7: Podpora Skol - oborova vyjmetnost, region

Kritérium 8: Redeni chybéjicich prostor

Odeslat

sve

Ve formulafi Ize vyplnit tyto polozky:

Organizace Automaticky vyplnéné pole podle pfihladeného uzivatele. Neni mozné ménit.
Jméno Automaticky vyplnéné pole podle pfihladeného uzivatele. Neni mozné ménit.
Cislo 3koly Zadeijte cislo $koly dle dokumentu Poradova ¢&isla kol [povinné pole]
Castka investice / Uvedte predpokladanou ¢astku v tisicich K&. [povinné pole]

predpokladany odhad

Specifikace Popiste konkrétni pozadavek $koly nebo $kolského zafizeni. [povinné pole]
pozadavku
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Druh dotace Vyberte jednu z moZnosti: Investice nebo Neinvestice. [povinné pole]

Poradi poZzadavku Zadejte Cislo priority v rozsahu 1-20, pfi¢emz 1 oznacuje nejvyssi prioritu.
dle priority [povinné pole]
Kritéria dle pfilohy Vyberte jedno nebo vice kritérii, ktera odpovidaji charakteru pozadavku.

[povinné pole]

Kritérium 1 : Dofinancovani v ramci projektt

Kritérium 2 : Odstranéni zavad - doZilost, protokoly
Kritérium 3 : Racionalizace provozu

Kritérium 4 : Podpora Skol po zméndch

Kritérium 5 : Bezbariérovost

Kritérium 6 : Podpora novych obort

Kritérium 7 : Podpora Skol - oborova vyjimecnost, region
Kritérium 8 : Reseni chybéjicich prostor

Po vyplnéni vsech povinnych poli formuldr odeslete kliknutim na tlacitko Odeslat. Po Uspésném odeslani
se zobrazi potvrzeni o podani Zadosti. Odeslana Zadost se ndsledné zobrazi v prehledu zadanych
poZadavkl organizace.

-

INVESTICE - PODANI ZADOSTI

Infarmaco o moznostech podani Zddosti naleznete na adrese Investice

Dékujeme. Zadost byla odeslana. K Zadosti se ulozi kdo a kdy ji vytvoril (datum a 8as odeslani).
Pfrehled odeslanych Zadosti naleznete na adrese /investice-2/

Pridat dal&i zaznam

Pfistup do modulu Investice:

Vedouci pracovnik MUze zadavat nové investi¢ni pozadavky. V prehledu vidi pozadavky své
krajské Skoly organizace, tedy i pozadavky zadané jinym vedoucim pracovnikem stejné
Skoly. U kazdého pozadavku se uklada informace o tom, kdo a kdy jej odeslal.

Investice Vidi pfehled vSech investi¢nich pozadavkld zadanych uzivateli. Ma moznost
exportovat prehled do formatu XLSX.
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13. Prehled rozvoje a investic
VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B ZRIZOVATEL

Modul Pfehled rozvoje a investic slouzZi k evidenci planovanych investi¢nich zamérd prispévkovych organizaci
Pardubického kraje. UmoZniuje organizacim zadavat jednotlivé investi¢ni zaméry v jednotné strukture a predavat
je zfizovateli.

Jeden zaznam predstavuje jednu investi¢ni akci vztahujici se ke konkrétni budové nebo arealu. Pokud se stejny
investi¢ni zamér tyka vice budov nebo areal(l, zalozte pro kazdou budovu ¢i aredl samostatny zaznam. Pocet
zaznamuU jedné organizace neni omezen.

Investi¢ni zdaméry jsou evidovany za celou organizaci. Oprdvnény uzivatel proto vidi také zaznamy vytvorené
jinymi opravnénymi uZivateli stejné organizace. Organizace se urc¢i automaticky podle prihlaseného uzivatele a
pfi béZzném zadavani ji nelze zménit.

Uzivatel s roli VEDOUCI_PRACOVNIK_KRAIJSKE_SKOLY muze:
® zobrazovat zaznamy své organizace,
e béhem otevieného sbéru zakladat, upravovat a mazat zaznamy své organizace,
® po uzavrieni sbéru zUstdvaji zdznamy dostupné pouze pro Cteni.

UZivatel s roli INVESTICE vidi zaznamy vSech organizaci. M(iZe je zobrazit, vyhleddvat, upravovat, mazat, stahovat
jejich pfilohy a exportovat je. Tato opravnéni nejsou omezena nastavenym obdobim sbéru.

Piehled investi¢nich zdamérd se nachazi na portale v Menu > Management > Reditelna > Rozvoj a investice

ODHLASIT Q

® - . :
y SKOLSKY PORTAL SKOLSTVI v MANAGEMENT v ADRESAR $KOL KALENDAR AKCI KONTAKT v
Pardubického kraje

Domd > Rozvoj a investice

ROZVOJ A INVESTICE

éfené ité j (nad 1 mil. K&) i i Par ického kraje s vyhledem i ic na 10 let ve vazbé na odvétvové koncepce

Prehled rozvoje aii

Na zakladé pokynu pana hejtmana Vas zddadme o vyplnéni prilozeného formulaie. U kaZdého investiéniho zdméru uvedte zdkladni informace do formuldfe a priloZte samostatny dokument ve formatu DOCX, ve
kterém uvedete ndzev organizace a podrobnéji popidete zejména Gel a pfinosy investiéniho zdméru, predpokladany rozsah realizace, piipadné vazby na dalsi planované akce a dal$i informace duleZité pro posouzeni
projektu. Do formulédfe uvadéjte pouze investicni zaméry s predpokladanymi naklady nad 1 mil. KE.

Novy investiéni zimér pfidate prostfednictvim Zlutého tlagitka .Pridat investici”, které se nachazi v pravé éasti sekce .Prehled rozvoje a investic”. FormuldF vypliite nejpozdéji do 24. 8. 2026, poté bude formularf
uzamé&en a vysledky zpracovany odborem Skolstvi.

Tyto podklady maji za Gkol zmapovat rozvoj aredlt vasich organizaci a plan jejich rozvoje (investiénich akei) s vyhledem na 10 let. Cilem je zdroven prioritizace jednotlivych akci a jejich ndvaznost/provazanost.

© Sbér investiénich zdmard je otevien od 10.08.2026 do 24.08.2026.

Hledat

Nad prehledovou tabulkou je uvedena informace o nastaveném obdobi sbéru investicnich zamér(. Podle
aktualniho data je uZivatelGm pfFispévkovych organizaci povoleno nebo zakazano pfidavani, uprava
a odstrafiovani zaznama.

Pfehled investi¢nich zdmérd zobrazuje zaznamy v tabulce. Rozsah zobrazenych zaznam{ a dostupné akce se
prizpUsobuji opravnéni prihlaseného uZivatele.
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Domi > Rozvojainvestice

ROZVOJ A INVESTICE

projektu.
uzaméen a vysledky zpracovany odborem Skolstvi.
@ Shér investiénich zdméru je otevien od 10.08.2026 do 24.08.2026.

Hledat

Nazev projektu, budova, aredl

Zobrazit 25w

Organizace Predp ¢ termin r
Vie v Vse
Stav projektové pfipravy Stav projektu
Vie v Vie
Zobrazit
. L . . Termin Naklady vé.
Organizace Budova / aredl Priorita Nazev projektu realizace DPH
Oprava stiech
_ ' EREIOIIL AR o oo
_ ! Faie e e
- ‘ s = b
pristiesek na
1 sluzebni 2027 00 ke
automabily
prelazeni dlazby na .
2 N 2030 200 K
dvore
- ' e e e

Zdrojfinancovani

Razpotet
Pardubického kraje

Rozpotet

prispévkove

organizace

Mix zdrojis

Mix zdrojis

Mix zdrojis

Mix zdrojis

Zdroj financavani

Vie

Priorita

Vie

Stav piipravy
Zpracovana projektova

dokumentace - jakykoliv

stupert

Zprasovand myélenka

Zatim bez podkladd

Zatim bez podkladd

Zatim bez podkladd

Zatim bez podkladi

Stav
projektu

Schvalen
IZ/FZ

Na zaklad& pokynu pana hejtmana Vas Zadame o vyplnéni pfiloZzeného formulafe. U kazdého investiéniho zaméru uvedte zakladni informace do formulife a pfilozte samostatny dokument ve formatu DOCX, ve kterém
uvedete nazev organizace a podrobnéji popisete zejména Ucel a pfinosy investiéniho zadméru, pfedpekladany rozsah realizace, pFipadné vazby na dalsi planované akce a dalsi informace dlleZité pro posouzeni

Nowvy investiéni zamér pfidate prostfednictvim zlutého tiagitka .Pfidat investici”, které se nachaziv pravé ¢asti sekce .Prehled rozvoje a investic”. FormulaF vyplnite nejpozdéji do 24. 8. 2026, poté bude formulaf

Tyto podklady maji za ukol zmapovat rozvoj areald vasich organizaci a plan jejich rozvoje (investiénich akel) s wyhledem na 10 let. Cilem je zaroven prioritizace jednatlivych akel a jejich navaznost/provazanost.

Pidat investici
Piiloha
e 7 W
e s ®
e £ W
e 7 W
e 7 W
e 7 ®
Export Export do Sablony PK

Zobrazené zaznamy lze omezit pomoci fulltextového vyhledavani a filtrd nad tabulkou.

K dispozici jsou filtry podle:

fulltextové vyhledavani,
organizace,

budovy nebo arealu,
priority,

roku realizace,

stavu projektu.

Fulltextové pole prohledava relevantni textové udaje zaznamd(, zejména nazev projektu a nazev budovy nebo
arealu. U uZivatel(, ktefi maji pfistup k zaznamlm vice organizaci, prohledava také nazev organizace.
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V prehledové tabulce jsou u jednotlivych zaznam( uvedeny zejména nasledujici Gdaje:

organizace,

budova nebo areal,

priorita,

nazev projektu,

predpokladany termin realizace,
predpokladané naklady véetné DPH,
zdroj financovani,

stav projektové pfipravy,

stav projektu,

priloha,

dostupné akce.

Detail konkrétniho zaznamu otevrete kliknutim na prislusnou ikonu OKA ve sloupci Akce.

13.1. Export investi¢nich zaméru

Export zaznamu je dostupny uzivateldim s roli INVESTICE a Administratorovi. UZivatelé pfispévkovych
organizaci export k dispozici nemaji. Pod tabulkou jsou dostupna nasledujici tlacitka:

e Export — vytvofi obecny export se vSemi Udaji o investi¢nich zaznamech,
e Export do $ablony PK — vytvofi soubor ve struktufe pozadované Pardubickym krajem.

e e TSR YRRV TS TS Ve e —
Chrudim Chrudim 8 prelozky l. kabelu). BMES) EEERERIE | Zpracovand myzlenka L 4 5]

Zobrazit 25 v ° 2 >

Export Export do Sablony PK

Export respektuje zadané fulltextové vyhledavani. Pokud neni fulltext vyplnén, exportuji se vSsechny
zaznamy, ke kterym ma prihlaseny uZivatel pfistup.

Export do Sablony PK obsahuje:

odbor —vzdy 08,

pfispévkovou organizaci,

areal,

prioritu,

nazev projektu,

predpokladany termin realizace,
predpokladané naklady,

zdroj financovani,

stav projektové pfipravy,

stav projektu.

Prilohy nejsou soucasti exportu. Export neobsahuje samotny soubor ani informaci o nazvu nebo
existenci pfilohy.
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13.2. Zadani nového investicniho zaméru

Novy investi¢ni zamér zaloZite z prehledu pomoci tlacitka Pfidat investici. Tlacitko je uZivatelim
pfispévkovych organizaci dostupné pouze béhem otevieného obdobi sbéru.

Po kliknuti se zobrazi formular pro zadani investi¢niho zaméru.

PRIDAT ROZVO3J A INVESTICE

Prispévkova organizace *

Vyberte v

Budova / aredl * Priorita *
Dopliite ndzev pfedmétnéha aredlu, ve kterém by se mél zamér realizovat Viyberte z nabidky (v ramci aredlu; 1= nejvy3ai)
Vyberte v
Nazev projektu * Pfedpokladany termin realizace *
Doplite nazev projektu.
Vyberte v
Predpoklddané ndklady véetné DPH * Zdroj financovani *
Uvedte pfedpokladanou vysi nakladd (vé. DPH].
Vyberte v
Stav projektové pfipravy * Stav projektu
Vyberte v Vyberte v

Koncepce rozvoje aredlu

Nahrajte vypinény DOCX. Sablanu souboru stahnete zde: Koncepce rozvoje arealu organizace

Vybrat soubor  Soubor nevybran

Povolené formaty PDF a DOCX, maximalni velikest souboru 10 MB.

Zrugit Ulogit

7

Organizace, autor zaznamu a datum vytvoreni se doplni automaticky. Tyto Udaje nelze pti bézném
zadavani zménit.

Ve formulafi vyplnte nasledujici polozky:
e Budova (pfipadné areal) [povinné pole]

Dopliite ndzev budovy nebo aredlu, ve kterém ma byt investiéni zamér realizovan. Pokud se
investi¢ni zamér tyka vice budov nebo areald, zaloZte pro kazdou z nich samostatny zdznam.

® Priorita [povinné pole]
Zadejte prioritu investi¢niho zaméru v rozsahu 1 az 50. Hodnota 1 predstavuje nejvyssi prioritu v
ramci dané budovy nebo arealu.

e Nazev projektu [povinné pole]
Doplnte stru¢ny a jednoznacny nazev investic¢niho projektu.

e Predpokladany termin realizace [povinné pole]
Z vybérového seznamu vyberte rok, ve kterém se predpoklada realizace investi¢niho zdméru.

Nabizené roky jsou spravovany administratorem portalu.

e Predpokladané naklady vcetné DPH [povinné pole]
Uvedte predpokladanou vysi nakladl v K¢ véetné DPH.
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e Zdroj financovani [povinné pole]
Z vybérového seznamu vyberte predpokladany zdroj financovani:
O dotace,
rozpocet Pardubického kraje,
rozpocet prispévkové organizace,
mix zdroja,
dosud nestanoveno.

O O O O

e Stav projektové pripravy [povinné pole]
Vyberte aktudlni stav projektové pripravy:
o zatim bez podklad(,
O zpracovana myslenka,
O zpracovana studie,
O zpracovana projektova dokumentace — jakykoliv stupen.

e Stav projektu [povinné pole]
Vyberte aktudlni stav projektu:
o schvalena myslenka,
O schvélenov EK,
o schvalen 1Z/PZ.

e Koncepce rozvoje arealu [povinné pole]
K investi¢cnimu zaméru muzZete pfilozit jeden soubor s koncepci rozvoje arealu. Podporovany jsou
soubory ve formdatu DOCX a PDF o maximalni velikosti 10 MB.
PFi Upravé zdznamu lze stdvajici pfilohu stdhnout nebo nahradit novym souborem.

Vyplnény formuldr ulozte tladitkem UloZit. Pfed uloZenim systém zkontroluje vyplnéni povinnych poli,
spravnost zadanych hodnot a vlastnosti pfiloZzeného souboru. Po Uspésném uloZeni se zobrazi potvrzeni
a budete presmérovani zpét na prehled investi¢nich zamérQ. Tlacitkem Zrusit se vratite bez uloZeni
provedenych zmén.

13.3. Detail investicniho zameéru

Detail zaznamu zobrazuje vSechny evidované Udaje investicniho zaméru, pfrislusSnou organizaci
a pfipadnou pfilohu. Soucasti detailu jsou také auditni Udaje:

autor zaznamu,

datum a c¢as vytvoreni,

posledni uZivatel, ktery zaznam upravil,
datum a c¢as posledni Upravy.

Pokud je k danému zaznamu také priloZzen néjaky soubor, mizZe jej opravnény uzivatel stahnout pomoci
tlacitka ve sloupci Pfiloha. Pfiloha neni vefejné dostupnd a pfed jejim stazenim systém ovéfi prihlaseni
a opravnéni uzivatele.

Stav

" N . N . Termin Naklady vé. Zdroj i i
Organizace Budova / aresl Priorita Nazev projektu DPH Stav pfipravy projektu Piiloha

realizace financovani

Dosud

2032 Hestanoveno Zatim bez podkladi ] 4 o]
Rozpoéet

2030 Pardubického Zatim bez podkladi B @ rd o]
kraje
Rozpodet

2030 Pardubického Zatim bez podkladis B @ 7 o]
kraje
Rozpoéet

2034 Pardubického Zatim bez pedkladd B (] rd o]

kraje
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Podle role uzivatele a aktualniho obdobi sbéru mohou byt na detailu dostupné také akce Zobrazit,

Upravit a Smazat.

@ s

0]

13.4. Uprava investi¢niho zdméru

Upravu zdznamu zahdjite pomoci akce Upravit v pfehledu nebo na detailu investi¢niho zaméru.

Ve formuldfi se zobrazi aktualné ulozené hodnoty véetné informace o prilozeném souboru. Provedte

pozadované zmény a potvrdte je tlacitkem UlozZit.

UZivatelé prispévkové organizace mohou zaznam upravovat pouze béhem otevieného obdobi sbéru.
UZivatel s roli INVESTICE a Administrator mohou zaznamy upravovat také pred zahdjenim nebo po

ukonceni sbéru.

Pfi Gpravé zUstdva zachovana plvodni organizace a Autor zaznamu.

Pfrispévkova organizace

Budova / areal

Predpokladané naklady véetné DPH

Stav projektové pFipravy
Zatim bez podkladi

Koncepce rozvoje aredlu

Vytvoril = 14. srpna 2026 09:42
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Pfedpokladany termin realizace
2032

Zdroj financovani
Dosud nestanovena

Stav projektu

Posledni Uprava:

14. srpna 2026 09:43
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14. Prijimaci fizeni na stredni Skoly - Il. a dalsi kola - formular

VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY

Sekce Ptijimaci fizeni na stfedni Skoly — Il. a dalsi kola slouZi k evidenci a zverejnéni informaci o volnych mistech
v jednotlivych oborech stfednich skol v rdmci druhych a dalSich kol pfijimaciho Fizeni. Sekce je dostupna pres
Menu > Management > Reditelna > Pfijimaci fizeni na SS — Il. a dalsi kola.

Pokud feditel skoly vyhlasi dalsi kolo pfijimaciho Fizeni, zadd do systému Udaje o oboru, formé vzdélavani, poctu
volnych mist a terminu pro odevzdani pfihlasek. Tyto Udaje slouZi jako podklad pro zvefejnéni prehledu stfednich
Skol s volnymi misty zplsobem umoznujicim dalkovy ptistup.

Vedouci pracovnik skoly miZe spravovat pouze zaznamy své Skoly. U téchto zaznaml ma moZnost provést
Upravu nebo zdznam smazat prostiednictvim ikon ve sloupci Akce. Udaje zadané jinymi $kolami nejsou béznému
uzivateli dostupné k editaci.

rs - -

PRIJIMACI RiZENi NA STREDNI SKOLY - II. A DALSI KOLA

Reditel Skaly miZe pro naplnéni kapacity obaru vzdalani vyhlasit 2. a dalsi kolo pFijimaciho Fizeni. Druhé kolo vyhlasi Feditel Skoly do 18. kvétna 2026,

Informace o poétu pfijimanych a o kritériich pfijimaciho fizeni zvefejni feditel na vefejné pfistupném misté ve Skole a zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup a pfeda je do
infarmaéniho systému DIPSY. Stejné jako v 1. kole je moZné podat pfihlasku do maximalné 3 obord bez talentové zkouSky a do 2 oboru s talentovou zkouskou. Pfihlasku do 2. kola
Je mozné podat elektronicky v DIPSY do pulnoci 25. 5., ale je mozné ji také poslat nejpozdéji 25. 5. postou nebo donést do Skoly ve stejném terminu osobné.

prihlaskynastredni@msmt.cz »
PARDUBICKY KRAJ

v w

Zaznamy pridané Vasi Skolou

Vyhledavani:

Nézevskoly *  Kédoboru Nazev oboru Délkastudia  Ukongeni vzdélvani Forma vzdélavani Gislo kola Volnjchmist  Odevzdani pfihlasek IDzéznamu  Akee

TEST INNOIT Kod oboru * Nazev obaru * 2 maturitni zkouska dalkova 3 &6 9. srpna 2026 = rd i

Pridat zaznam

Vyhledavani:

Nézew Skaly *  Kédoboru Nazev oboru Délkastudia  Ukonéenivzdélavani Forma vzdélavani Gislo kola Volnychmist  Odevzdani prihlisek ID zéznamu

Krajsky Giad Pardubického kraje 23-52-H/01 Nastrojai 3 wiuéni list denni 5 1 5240 2013 15

Krajsky Ofad Pardubického kraje 23-45-L/01 Mechanik sefizovaé a maturitni zkouska denni 5 B 5.zaf 2013 14

TEST INNOIT Kid oboru * Nazev oboru * 2 maturitni zkouska délkava 3 o6 9. srpna 2026 3

Kontakt na pracovnice Krajského Ufadu Pardubického kraje - Odbor Skolstvi:
Mgr. Andrea Peskova - tel: 466 026 217, andrea.peskova@pardubickykraj.cz
Mgr. Petra PospiSilova - tel: 466 026 529, petra.pospisilova@pardubickykraj.cz

14.1. Pridani nového zaznamu

Novy zaznam o dalSim kole pfijimaciho fizeni pridate kliknutim na tlacitko Pfidat zaznam. Nasledné se
zobrazi formular, ve kterém vyplnite Udaje o oboru vzdélani, poctu volnych mist, Cisle kola pfijimaciho
fizeni a terminu pro odevzdani pfihlasek.
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Ve formulafi Ize vyplnit tyto polozky:

Il. A PRIPADNE DALSI KOLA PRIJIMACICH RIZENi NA STREDNiI

SKOLY

MNazev Skoly

Kéd oboru *

Délka studia *

Forma vzdélavani *

Volnych mist - €isLO *

Odeslat

Nazev Skoly
Kéd oboru

Nazev oboru
Délka studia

Ukonéeni vzdélavani

7z s

Forma vzdélavani

Cislo kola
Volnych mist

Odevzdani prihlasek

Nazev oboru *

Ukonéeni vzdélavani *

Cislo kola *

Odevzdéni pfihlasek do *

dd.mm.rrrr (]

Automaticky predvyplnény nazev Skoly podle prihlaseného uZivatele.
[povinné pole]

Kéd oboru vzdélani, pro ktery je vyhlasovano dalsi kolo pfijimaciho fizeni.
[povinné pole]

Nazev oboru vzdélani. [povinné pole]
Délka studia v letech, v rozsahu 1-8 let. [povinné pole]

Vybér zplsobu ukoncéeni vzdélavani: zavérecna zkouska, vyucni list, maturitni
zkouska nebo absolutorium. [povinné pole]

Vybér formy vzdélavani: denni, dalkova, vecerni nebo kombinovana.
[povinné pole]

Cislo kola pfijimaciho fizeni, obvykle v rozsahu 2-5. [povinné pole]
Pocet volnych mist v daném oboru a formé vzdélavani. [povinné pole]

Termin, do kdy je mozné odevzdat pfihlasky do daného kola pfijimaciho fizeni.
[povinné pole]

Po vyplnéni vSech povinnych poli formular odeslete kliknutim na tlac¢itko Odeslat. Po Uspésném odeslani
se zobrazi potvrzeni o pfidani zaznamu. Odeslany zaznam se nasledné zobrazi v prfehledu zadanych
pozadavk( organizace, kde Vedouci_pracovnik_skoly mizZe tyto zaznamy editovat nebo mazat. Zaroven
se zaznam propisSe i do verejné sekce portalu pro verejnost a zfizovatele.
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ILA PRIPADNE DALSI KOLA PRIJIMACICH RIZENiIi NA STREDNI
SKOLY

Dékujeme. Zaznam byl pfidan.
Prehled odeslanych Zadosti naleznete na adrese /prijimaci-rizeni-na-ss/

Pridat dali zaznam

PFistup do modulu

Do sekce Prijimaci fizeni na stfedni Skoly — Il. a dalsi kola maji pfistup uzivatelé s opravnénim pro spravu
udajl své skoly.

Verejnost Vidi prehled vsech zverejnénych zdznami. NemUZe zdznamy upravovat ani
mazat.

Vedouci pracovnik MUZe pridavat nové zdznamy za svou organizaci. V prehledu vidi pouze zdznamy

skoly své Skoly a mUZe je upravovat nebo mazat.

Administrator M3 pfistup k pfehledu vsech zadanych zaznam( napfi¢ skolami a mlzZe provadét

jejich spravu.
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15. Mlady talent
8 UCITEL VEDOUCI_PRACOVNIK_SKOLY B ZRIZOVATEL [ REDAKTOR

Sekce Mlady talent slouZi Skoldam a Skolskym zatizenim k podavéni navrhd na udéleni ceny Mlady talent
Pardubického kraje. Ndvrhy je moZné podavat v humanitnim, pfirodovédném, technickém, uméleckém,
sportovnim nebo jiném oboru.

UZivatel ma v sekci k dispozici pfehled navrhi podanych za svou organizaci (skolu) a formular pro podani nového
navrhu. V prehledu jsou zobrazeny zakladni daje o nominovaném Zakovi nebo absolventovi, naptiklad jméno,
pfijmeni, kontaktni Udaje, obec, nazev skoly, tfida, zdvodnéni navrhu, datum odeslani a jméno navrhovatele.

Pfi podani navrhu navrhovatel ¢estné prohladuje, e uvedené tdaje jsou presné, Uplné a pravdivé. Skola zarovef
potvrzuje, Ze pred podanim prihlasky zajistila souhlas Zaka, pripadné zdkonného zastupce, s nominaci a se
zpracovanim osobnich udaji. Pocet podanych ndvrhli mlze byt omezen podle aktualnich pravidel daného
rocniku.

Pfehled zadanych navrht zobrazuje seznam navrhi podanych za danou organizaci. UZivatel zde vidi jednotlivé
nominace vcetné zakladnich Udaji o nominovaném Zakovi nebo absolventovi. V prehledu jsou zobrazeny
zejména tyto Udaje: datum odeslani, ID zaznamu, informace, zda jde o Zaka nebo absolventa, jméno a pfijmeni
nominované osoby, e-mail, obec, nazev skoly, tfida, zdGvodnéni navrhu a jméno navrhovatele.

MLADY TALENT PARDUBICKEHO KRAJE 2026

Navrhy na udéleni ceny Mlady talent Pardubickeého kraje 2026 v oboru humanitnim, pfirodovédném, technickém, uméleckém, sportovnim, pfipadné jiném oboru, mohou podavat Skoly a Skolska zafizeni, a to
vyplnénim tohoto formuléfe nejpozdéiji do 15. fijna 2026.

Navrhovatel éestné prohlasuje, ze uvedené tdaje jsou pfesné, tpiné a pravdivé.

Podat navrh na udéleni ceny

Prehled Vami zadanych navrhua

a D Zak nebo Iméno

Datum odeslani zaznamu absolvent JIméno Prijmeni E-mail Obec Nazev skoly Trida 2d avodnéni navrhu a pijmeni

10. Eervence s L ) ) Lesni matefska Skola Zdiivodn&ni navrhu * Zdovodnéni navrhu * ZdivodnEni ) )
1 5k Test Prijmeni kutilek@kutileknet  Praha . 9A R Admin Admin
2026 11116 Napisek ndvrhu

Détsky domov Dolni

27.€ervna 2026 17:.63 3 Zak Karel Maly test@tes.cz Obec .
Cermna

Tiida sdfsdf Admin Admin
Prehled slouzi ke kontrole jiz odeslanych navrh( za organizaci.

15.1. Podani nového navrhu na ocenéni Mlady talent

Novy ndvrh na ocenéni Mlady talent se podava prostiednictvim formulare Mlady talent — podani navrhu,
ktery je dostupny prostfednictvim tlacitka Podat navrh na udéleni ceny. Formulaf je rozdélen na cast s
informacemi o navrhovaném Zakovi nebo absolventovi a ¢ast s informacemi o navrhovateli. Povinna pole
jsou ve formulafi oznacena hvézdickou.

Po vyplnéni vsech povinnych Gdajd je nutné potvrdit souhlas se zajisténim souhlasu Zaka, pfipadné
zakonného zastupce, s nominaci a se zpracovanim osobnich udaja.
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Zak nebo absolvent
Jméno

Pfijmeni

E-mail

Telefon

Bydlisté — ulice a ¢.p.

Obec
PsC

Nazev Skoly

Trida

Navrh v oboru

Jiny obor

Zduvodnéni navrhu

Instituce

Jméno a pfijmeni

Adresa
Telefon

E-mail

Souhlas

Vybér, zda je navrhovana osoba Zakem nebo absolventem. [povinné pole]
Jméno navrhované osoby. [povinné pole]

PFijmeni navrhované osoby. [povinné pole]

Kontaktni e-mail navrhované osoby. [povinné pole]

Kontaktni telefon navrhované osoby. [povinné pole]

Ulice a Cislo popisné bydlisté navrhované osoby. [povinné pole]

Obec bydlisté navrhované osoby. [povinné pole]

Postovni smérovaci Cislo bydlisté. [povinné pole]

Vybér Skoly, za kterou je ndvrh podavan. Je k dispozici fulltext vyhledavani ze
v evidenci PK. [povinné pole]

Trida navrhovaného zaka nebo absolventa. [povinné pole]

Vybér oboru, ve kterém je osoba navrhovana, napfriklad prirodovédny, technicky,
anitni, umélecky nebo sportovni obor.

Vyplfiuje se v pfipadé, Ze navrh spada do jiného neZ uvedeného oboru.

Textové zdUvodnéni nominace. Pole muiZe mit omezeny pocet znakd.

[povinné pole]
Nazev instituce navrhovatele, obvykle automaticky vyplnény podle pfihlaseného

atele. Hodnotu lze editovat. [povinné pole]

Jméno a pfijmeni navrhovatele, obvykle automaticky wvyplnéné podle

aseného uzivatele. Hodnotu lze editovat. [povinné pole]
Adresa instituce nebo navrhovatele. [povinné pole]
Kontaktni telefon navrhovatele. [povinné pole]
Kontaktni e-mail
aseného uzivatele. Hodnotu Ize editovat. [povinné pole]

navrhovatele, obvykle automaticky vyplnény podle

Potvrzeni, ze skola zajistila souhlas Zaka, pripadné zdkonného zastupce, s
inaci a se zpracovanim osobnich udaja. [povinné pole]

Po vyplnéni vSech povinnych poli formulaf odeslete kliknutim na tlacitko Odeslat. Po Uspésném odeslani
se zobrazi potvrzeni o podani nadvrhu. Odeslany navrh se nasledné zobrazi v prehledu podanych navrhi

daného uZivatele.

MLADY TALENT - PODANiIi NAVRHU

Navrhovatel estné prohlasuje, Ze uvedené ddaje jsou pFesné, Gplné a pravdivé.

Informace o moznostech podani 2adosti naleznete na strance Mlady talent

Dékujeme za nominaci.
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Podoba formulafe na podani ndvrhu

Informace o Zakovi

Zak nebo absolvent *
ik

absolvent

JIméne *

E-mail *

Nazev Skoly *

Vyberte Skolu

Trida *

Navrh v oboru
pirodovédném technickém
humanitnim umeéleckém

sportovnim

Zduvodnéni navrhu

Navrhovatel

Instituce *

TEST INNOIT

JIméne a piijmeni *

Admin Admin

Telefon *

Odeslat

Bydlité = Ulice a &.p. Obec*

MLADY TALENT - PODANiI NAVRHU

Navrhovatel Eestné prohladuje, Ze uvedené Gdaje jsou pfesné, Gpiné a pravdiveé,

Informace o moznostech podani Zadosti naleznete na strance Mlady talent.

Pijmeni *

Telefon *

PsC*

Jiny obor

Adresa

test.innoit+SPPK+user-1@gmail.com

Ekola zajistila souhlas Zdka s nominaci a se zpracovanim jeho osobnich Gdajl - zaskrtnéte pokud AND:
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Pfistup do modulu Mlady talent

Modul Mlady talent je dostupny vsem pfihlasenym uZivateldm. Novy navrh tak mdZe podat kterykoliv
prihlaseny uZivatel.

UZivatel (ucitel nebo vedouci pracovnik skoly) vidi prehled navrhd, které zadal za svou Skolu. Zobrazeni
vSech podanych ndvrhl napfi¢ Skolami a mozZnost jejich editace je dostupnd pouze uZivatellim s roli
Administrator.
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16. Sprava uZivatell

8] SPRAVCE_UZIVATELU

Modul Sprava uZivatell slouzi k zakladani, Gpravé a spravé uZivatelskych G¢td v portdlu SPPK. Opravnéni
jednotlivych funkci zavisi na pridélené uzivatelské roli.

V modulu Sprava uZivatell miZete: zobrazit seznam uZivatel(, vyhledavat uZivatele, zaloZit nového uZivatele,
upravit Udaje existujiciho uZivatele, resetovat heslo.

16.1. Seznam uzivatelu

Seznam uzivatell si mohou zobrazit role Spravce_uzivatelu (feditel skoly) a Admin a to kliknutim v
administraci na polozku UzZivatelé v levém menu.

& Rychlé odkazy

# Skolsky portl Pardubického kraje | <+ Akce

@ Nésténka Ui|vate|é| Pridat uZivatele H Importovat uzivatele ‘

& Usivatelé | Celkem v |

Piehled uZivateli
‘ Hromadné akce v H PouZit ‘

Pridat uZivatele
Profil (] U#ivatelské jménc ¥ Jméno

Import u

Vs v

Objevi se seznam vsech doposud evidovanych uzivatell vasi skoly nebo organizace.

>rtdl Pardubického kraje 4 Akce & Rychlé odkazy

@ Nasténka Uiivatelé‘ Pfidat uzivatele
telé Bedrock: Search engine indexing has been discouraged because the current environment is development
Prehled uzivateld
. | [ Hedat usvatee |
profi B ——
e [+ Jeestemno[ > ][+ ]
O sbalit
O Uzivatelské jméno 4 Jméno E-mail Prispévky  Skupiny Role
O 2-vyber ol - wyber roli Prézdnd role - wjbér testinnoit+SPPK+ a-vyber-roli@gmail.com o 2 - vyber rol, Tester
0 admin Admin Admin testinnoitSPPK= user~1@gmailcom 1 Spravce_uzivately, Vedoudi pracovnik_krajske skoly,
- Admi
= Admmin KR11 2L Actenin KBI1 Y Acministeitor kipiskiho iiadu P Sect innoit SPPK aimin b oozl com I Acmin KR B Toster
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16.2. Zalozeni uzivatele

Nového uZivatele Ize v systému zaloZit z nékolika mist. VSechny moZnosti vedou ke stejnému formulari
pro vytvoreni uzivatelského Uctu, lisi se pouze tim, odkud je zaloZeni uzZivatele vyvolano.

Nového uzZivatele Ize zaloZit nékolika zpUsoby:

e Administrace > UZivatelé > Pfidat uZivatele
e Administrace > Uddlosti > Pfidat uzivatele (odkaz v levém menu)
® TOP bar > Akce > Vytvofit uZivatele

Zobrazi se nasledujici formular:

Pridat uzivatele

Mizete vytvoiit zcela nového uZivatele a registrovat ho na tomto webu.

UzZivatelské jméno (vyzadovano) | |

E-mail (vyzadovano) | |

Jméno | |

Piijmeni | |

Nastaveni hesla [E] Poslat uzivateli odkaz pro nastaveni vlastniho hesla

Pri vytvoreni uctu se heslo nevyplni a uzivatel dostane e-mail s cdkazem pro nastaveni noveho hesla.

Pred nastavenim roli musite uZivatele nejprve vytvorit a uloZit.
Pridat uZivatele

sve

Ve formulafi Ize vyplnit tyto polozky:

UZivatelské jméno NapiSeme uzivatelské jméno; musi obsahovat pouze malé pismena a Cislice a
muZze byt dlouhé maximalné 50 znakd; jméno neni mozné v budoucnu zménit
[povinné pole]

E-mail NapiSeme e-mail uzivatele [povinné pole]
E-mailovd adresa musi byt na portdlu jedinecnd, nesmi ji mit jiny uZivatel.

Jméno Uvedeme kfestni jméno uzivatele [povinné pole]
PFijmeni Uvedeme pfijmeni uzivatele [povinné pole]
Nastaveni hesla: Novému uzivateli je standardné poslan odkaz na vytvofeni nového hesla (pfi

vytvoreni uétu se heslo nevyplini a uZivatel dostane e-mail s odkazem pro
nastaveni nového hesla). Je ale mozné po odkliknuti pole “Poslat uzivateli
odkaz pro nastaveni vlastniho hesla” nastavit heslo uzivateli manuainé (Ize
pfitom vyuzit automaticky vygenerované bezpecné heslo nebo vytvofit heslo
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vlastni ) [povinné pole]

Po vyplnéni formulare klikneme na tlacitko PFidat uZivatele.
Nasledné je nutné danému uzivateli pfifadit uZivatelské Role za pomoci Editace uZivatele.
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16.3. Editace uzivatele a prirazovani Roli

Editaci uZivatele Ize provést v Pfehledu uzivatell kliknutim na vybrané UZivatelské jméno nebo pred
rychlou nabidku akci, ktera se zobrazi po najeti na fadek s danym uZivatelem > vybérem akce Upravit

(] Uzivatelské jméno % Jméno

M test-innoit —
Upravit || Zobrazit | Odeslat reset hesla
Switch To

Po otevreni konkrétniho uzivatele se zobrazi sekce pro spravu jeho uctu.
Upravy uZivatele test-innoit | prdat uzvatele

Profil Role uZivatele

Osobni nastaveni

V karté Profil Ize upravit zakladni Gdaje uZivatele, napfiklad jméno, ptijmeni a e-mailovou adresu. Z této
karty je také mozné uzivateli odeslat odkaz pro nastaveni nového hesla do portalu.

V karté Role uzivatele Ize uZivateli ptifazovat a spravovat uZivatelské role, které urcuji jeho opravnéni a
pfistup k jednotlivym ¢astem portalu.

Upravy uZivatele test-innoit \ Piidat ufivatele

Utivatelsky ucet
Piifadit novou roli

Role Datum platrosti Datum vypréeni

- Vyberte roli - dd. mm. rrrr & ‘ ‘ dd. mm. rrrr £ ‘ m

Seznam aktivnich a planovanych roli

Role Datum platnosti Datum vypréeni Stav

Uzivatel nemd pfifazené Zadné role.

V karté Role uZivatele |ze uZivateli pfifadit novou roli a pfipadné nastavit dobu jeji platnosti. V ¢asti
PFiradit novou roli vyberte z nabidky pozadovanou uZivatelskou roli. Nasledné je mozné nastavit:

e Datum platnosti - datum, od kterého bude role uZivateli aktivni. Pokud je nastaveno budouci
datum, role se aktivuje az v tento den.

e Datum vyprseni - datum, do kterého bude role uZivateli pfifazena. Po uplynuti tohoto data
prestane byt role aktivni.

Po nastaveni kliknéte na tlacitko PFidat roli.
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Pfifazené role se zobrazuji v ¢asti Seznam aktivnich a planovanych roli, kde Ize zkontrolovat pfipadné i
editovat, jejich dobu platnosti a aktualni stav. Diky casovému nastaveni lze uZivateli pristup naplanovat

Seznam aktivnich a planovanych roli

Role Datum platnosti Datum vypréeni Stav

EVIDENCE SKOL
Spravce_uzivatelu - Spravce_uzivatelu - Sprévce uZivatelii na skole 17.08. 2026 [ 18.08.2026 (9 | Budouci \ Zsit |

Vedouci_pracovnik_skoly - Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouci pracovnik skoly Aktivn 2 |

pouze na urcité obdobi, aniz by bylo nutné roli pozdéji ru¢né odebirat.

UZivatel mliZe mit pFifazenu jednu nebo vice uZivatelskych roli souc¢asné. Jednotlivé role urcuji rozsah
jeho opravnéni a pristup k pfislusSnym ¢astem portalu.

16.3.1. Editace uzivatele pres Evidenci skol

V ptipadé, Ze potfebujeme editovat informace o uZivateli, mizeme tak ucinit v Evidenci S$kol na Karté
Skoly v zaloZce Osoby v sekci Spravci uZivatelli, Vedouci pracovnici skol a ucitelé (tyto funkce ma k
dispozici pouze Sprdvce uZivatelil).

Spravci uzivateld, vedouci pracovnici Skol a ucitelé

Piijmeni a jméno Uzivatelské jméno 4 E-mail Role
Spravee_uzivatelu - Spravee uZivateli na Skole, Odbératel, Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouei pracovnik Skoly 7 o}

Odbératel, Vedouci_pracovnik_skoly - Reditel / vedouci pracovnik skaly 4 @

+ Pridat uzivatele

K.

Kliknutim na ikonku se zobrazi profil uzivatele v Administraci WP k Editaci.

Kliknutim na ikonu © se vybrany uZivatel Deaktivuje.

Zobrazi se stejna sekce jako pfi editaci uzivatele. Zde Ize prepsat jednotlivd pole kromé pole UzZivatelské
jméno (neni editovatelné), pfipadné daného uZivatele Deaktivovat.

Po ucinéni zmén klikneme na modré tlacitko Aktualizovat profil.
V pfipadé, Ze si uzZivatel zablokoval svij Ucet (zapomnél heslo a pouZival jind hesla). Mlzeme uZivateli
resetovat heslo pomoci Odeslat reset hesla (toto pole se zobrazi v seznamu uZivatelt po najeti mysi na

fadek daného uZivatele). Uzivateli pfijde informacni e-mail s odkazem pro resetovani hesla a jeho nové
nastaveni.
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Podpora

Pokud vdm nebylo cokoliv jasné, nenasli jste, co jste hledali nebo vase uZivatelské prostredi vypada
odlisné, nevahejte nas kontaktovat. Radi se vdm budeme vénovat.

Posledni aktualizace: 26. 10. 2026
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